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Rozdzial 1
Okreslenie przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia jest »Sukcesywna dostawa artykutow biurowych i toneréw do drukarek
na potrzeby Przedsigbiorstwa Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Wolominie”

1.

2.

Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera zalgcznik ,,Opis techniczny
przedmiotu zamowienia” dodatek nr 1 do SIWZ.

Wszelkie zaoferowane artykuly biurowe i tonery musza by¢ zgodne z zestawieniem
zawartym w wykazie asortymentowo — ilo$ciowym — Zatacznik nr 1 do SIWZ.
Szczegétowe warunki realizacji zaméwienia opisane s3 we wzorze Umowy, stanowigcej
Zakacznik nr 5 do SIWZ.

Wszelkie materialy objete niniejszym zaméwieniem musza by¢ materialami
fabrycznie nowymi (nieuzywanymi), wolnymi od wad, kompletnymi, oryginalnie
zapakowanymi, nienoszacymi $ladéw otwierania. W przypadku tonerdw i cartridge
Zamawiajacy nie dopuszcza zakupu tzw. zamiennikéw — materialy te musza by¢
oryginalnymi artykulami danego producenta.

Ilekroé¢ w opisie przedmiotu zaméwienia zawartym w niniejszym SIWZ uzyte sy
nazwy, znaki towarowe lub pochodzenie, to przyjmuje si¢, ze wskazaniom takim
towarzysza wyrazy ,lub réwnowazne” tj. spelniajace taka samg funkcje uzytkowg
oraz minimalne wymagania techniczne o parametrach nie gorszych niz wskazane w
SIWZ.

llekro¢ w SIWZ-ie uzyty jest wyraz ,toner”, rozumie¢ nalezy toner i cardridge do
drukarki.

Zamawiajacy informuje, iz ilosci zamawianych artykutéw biurowych i toneréw wskazane
W Zatgezniku nr 1 do SIWZ stanowig jedynie orientacyjne, przyblizone wielkosci i
zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia wielkosci zaméwienia, a tym samym wartosci
dostaw wedhug aktualnie wystepujacych potrzeb.

Rozdzial I1
Termin i miejsce realizacji zamoéwienia

Zamowienie (dostawa) ma by¢ realizowana w terminie od daty podpisania umowy przez
obie strony do dnia 31 grudnia 2012 roku lub do wyczerpania w caloSci zaméwienia na
podstawie zamoéwien czastkowych sktadanych przez Zamawiajacego.

Realizacja zamowienia odbywa¢ sie bedzie na podstawie zamdwien czastkowych zglaszanych
Wykonawey w sposéb pisemny, faksowy lub za pomoca poczty elektronicznej.

Dostawa czastkowa bedzie realizowana w terminie do 5 dni od daty otrzymania zamdwienia
czastkowego przez Wykonawce.

Dokfadna data dostawy asortymentu uzgodniona bedzie pomigdzy Wykonawca a
Zamawiajacym telefonicznie.

Rozdziat 111
Opis sposobu przygotowania Ofert

Oferte stanowi druk ,, OFERTA” wraz z zalacznikami i z wymaganymi dokumentami.

Oferent zobowigzany jest przygotowaé oferte zgodnie z wymaganiami SIWZ.

Osoby wskazane w dokumencie upowazniajacym do wystepowania w obrocie prawnym lub
posiadajace pelnomocnictwo musza ztozyé podpisy na:

wszystkich stronach oferty;

oraz w miejscach, ktorych oferent nanidst Zmiany.

W przypadku, gdy Oferenta reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zalaczone
petnomocnictwo z okreSlonym  zakresem, podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania osoby prawnej lub fizyczne;j.

W przypadku ztozenia kserokopii petnomocnictwa musi by¢ ono potwierdzone za zgodnos$¢ z
oryginatem przez osoby udzielajace petnomocnictwa.
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Formularz ofertowy wraz z wymaganymi zalacznikami, nalezy zlozy w nieprzejrzystym i
zamknigtym opakowaniu. Opakowanie powinno by¢ zaadresowana na adres Zamawiajacego:

PRZEDSIEBIORSTWO WODOCIAGOW I KANALIZACJI Sp. z o.o0.

ul. GRANICZNA 1,

05 - 200 WOLOMIN
i oznaczone hastem:
sSukcesywna dostawa artykulow biurowych i toneréw do drukarek na potrzeby
Przedsigbiorstwa Waodociggow i Kanalizacji Sp. z o0.0. w Wolominie” dodatkowo na
opakowaniu nalezy umie$cié napis ,, Nie otwieraé przed terminem otwarcia ofert, .
15.02.2012vr. .

Wymagane dokumenty nalezy przedstawié¢ w formie oryginatéw albo kserokopii.

Dokumenty  zlozone w  formie kserokopii muszag by¢ opatrzone klauzulg
+ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM i poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez
Oferenta.

Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu
wylacznie wtedy, gdy przedstawiona przez Oferenta kserokopia dokumentu jest nieczytelna
lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci, a Zamawiajacy nie moze sprawdzié jej
prawdziwosci w inny sposéb.

Oferent moze zwrdci¢ sig pisemnie do Zamawiajacego o wyjasnienie do SIWZ.

Zamawiajacy niezwlocznie udzieli pisemnych wyjasnien chyba, Zze prosba o wyjasnienie
specyfikacji wplyngta do Zamawiajacego na mniej niz 5 dni przed terminem otwarcia ofert,
wowczas Zamawiajacy nie bedzie miat obowiazku udzielenia odpowiedzi. Jednoczesnie
pisemna tre$¢ wyjasnienia zostanie przestana Oferentowi, ktéry zadat pytanie oraz w formie
elektronicznej na stronie internetowe;j Zamawiajacego.

W' szczegllnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed
uptywem terminu do sktadania ofert, zmodyfikowaé tre§é SIWZ. Dokonane w ten Sposob
uzupehnienie stanie si¢ czgécig SIWZ za$ zmieniony SIWZ, dostepny bedzie na stronie
internetowej i w siedzibie Zamawiajacego i bedzie dla wszystkich Oferentow wigzacy.
Zamawiajacy przedtuza termin skiadania ofert lub wyznacza nowy termin przeprowadzenia
przetargu, jezeli w wyniku modyfikacji tresci SIWZ niezbedny jest dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach. O przeduzeniu terminu skladania ofert Zamawiajacy
niezwlocznie zawiadamia wszystkich Oferentéw, ktorym przekazano SIWZ. W takiej sytuacji
nie ponawia si¢ ogtoszen prasowych.

Zamawiajacy nie zamierza zwotywa¢ zebrania oferentéw.

Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. W przypadku zlozenia przez wykonawce dokumentéw sporzadzonych w jezyku
obcym Zamawiajacy wymaga zlozenia tlumaczenia na Jjezyk polski poswiadczonego przez
ttumacza przysieglego. ‘

Oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte, w ktérej musi byé zaoferowana tylko jedna ostateczna
cena.

W przypadku, gdy Oferent przedtozy wiecej niz jedna oferte nie bedzie rozpatrywana zadna ze
zlozonych przez niego ofert.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych, jaki i wariantowych oraz wymaga
zlozenia oferty zgodnej z przedmiotem zaméwienia okreslonym w dodatku nr 1 do STWZ.
Wszystkie strony oferty musza by¢ kolejno ponumerowane, a oferta powinna by¢ trwale spieta.
Na wniosek Oferenta, ktéry nie jest w stanie ztozy¢ oferty w wyznaczonym terminie z powodu
okolicznosci od niego niezaleznych, Zamawiajacy moze przediuzyé termin skiadania ofert
przed jego uptywem, powiadamiajac o tym wszystkich Oferentow, ktérzy otrzymali SIWZ.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert dopuszczalne jest tylko przed jego uptywem.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany do Oferty przed uptywem terminu do skladania ofert.
Zmiany nalezy ztozy¢ wedlug zasad obowiazujacych przy sktadaniu ofert, o ktérych mowa w
Rozdziale Il z dopiskiem ,, ZMIANA . Oferent moze wycofaé ztozona przez siebie oferte pod
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warunkiem, ze pisemne powiadomienie wplynie do Zamawiajacego przed uplywem terminu
do sktadania ofert.

Oferent poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajacy moze wykluczy¢ z postepowania Oferenta, Jezeli stwierdzi, ze dostarczone przez
niego informacje nie odpowiadaja prawdzie.

Rozdzial IV

Kryterium oceny Oferty

Zamawiajacy wyznaczy! nastgpujace kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

L.p. Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert Znaczenie T

1. Zgodnos¢ z SIWZ i cena (koszt) 100 %

O wyborze najkorzystniejszej oferty zadecyduje najnizsza cena.
Rozdziat V
Sposob obliczania ceny Oferty

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte sposrod ofert nieodrzuconych oraz sporzadzong
zgodnie ze specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, wylacznie na podstawie kryteriow
oceny.

Oferent zamieszcza w ofercie cene netto oraz ceng brutto (z podatkiem VAT). Cena musi by¢
wyrazona w zfotych polskich niezaleznie od wehodzacych w jej sktad elementow.

Cena powinna by¢ wyrazona w PLN do dwoch miejsc po przecinku. Nalezy uwzglednié
stawke podatku VAT zgodna z przepisami podatkowymi — wedtug stawki na dziefi sktadania
ofert.

Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy i
nie beda podlegaly zmianom. Podana w ofercie cena ryczatltowa musi uwzgledniaé
wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonawea z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowiazujacymi przepisami realizacji
przedmiotu zaméwienia, w tym musi uwzgledni¢ ewentualne upusty i rabaty oraz koszty
dostawy towaru w miejsce wskazane przez Zamawiajacego (siedziba PWiK Sp. z o.o., ul.
Graniczna 1, 05-200 Wolomin). Cena oferty bedzie ostateczna i nie bedzie podlegaé
zmianie. Oznacza¢ to bedzie, iz Wykonawca skalkuluje dodatkowo wszystkie potencjalne
ryzyka, jakie mogg wystapi¢ przy realizacji przedmiotu umowy.

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Oferenta pisemnych wyjasniefi dotyczacych
tresci ztozonej oferty.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

Jjej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ;

Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia. Zamawiajacy w celu
ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia, zwraca
si¢ do Oferenta o udzielenie w okreslonym terminie informacji dotyczacych elementéw oferty
majacych wplyw na wysokos¢ ceny.

zostata ziozona przez Oferenta wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia,

Oferent na zadanie Zamawiajacego nie ztozyl wyjasnien w terminie 4 dni od przestania pytan.
Zamawiajacy powiadomi o wynikach postgpowania wszystkich oferentéw w terminie do 7 dni
roboczych od otwarcia ofert Oferentéw pisemnie, na stronie internetowe;j
www.pwik.wolomin.pl oraz za pomoca ogloszenia w siedzibie Przedsiebiorstwa.

Rozdzial VI

Sposob porozumiewania sie wykonawcy z zamawiajgcym, osoby uprawnione do kontaktéw

z Wykonawcami
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1. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ droga
- pisemna (ul. Graniczna 1; 05-200 Wotomin),
- faxem na numer tel. 22 776 33 58,
- droga elektroniczng, e-mailem na adres:
pwik@pwik.wolomin.pl, m.ogrodowczyk@pwik.wolomin.pl
2. Osoba uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z Oferentami jest:
- Pani Malgorzata Ogrodowczyk, tel. 22 776 21 21, fax: 22 776 33 58

Rozdzial VII

Warunki udziatu w postepowaniu o zamowienie. Informacje o dokumentach, jakie majq
dostarczy¢ Oferenci w celu potwierdzenia spelnienia wymaganych warunkow

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ wylacznie Oferenci, ktorych oferta spetia wymagania
okreslone w niniejszej SIWZ.

Oferent zobowiazany jest do zalaczenia do oferty w nastepujacej kolejnosci (w formie oryginatu lub
kserokopii po$wiadczonej za zeodnos¢ z oryginatem zgodnie z tresciag Rozdziatu I1 pkt 5 i 8 SIWZ):

a)  Formularz oferty (wzér formularza oferty: dodatek nr 2 do SIWZ) - zalqcznik nr 1,

b)  Wypetiony ,,Opis techniczny przedmiotu zaméwienia” zawierajacy klauzule ,.Zapoznatem sie
z trescia SIWZ” (dodatek nr 1 do SIWZ ) zalqcznik nr 2,

¢)  Dokument potwierdzajacy, ze profil dziatalnosci oferenta odpowiada przedmiotowi
zamowienia oraz Ze oferent jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z
wymaganiami ustawowymi (aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie
o wpisie do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej lub zgloszenia do ewidencji dzialalnosci
gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania
ofert) — zalqcznik nr 3,

d)  Umowy regulujace wspétprace podmiotow wystepujacych wspdlnie lub o$wiadczenie, ze
podmiot wystepuje samodzielnie - zatqcznik nr 4,

e)  Aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w  zakresie analogicznym
do okreslonego w art. 24 ust. 1 pkt 4-9 oraz ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych,
wystawiong nie weze$niej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert - zalacznik
nr 5,

) Aktualne zaswiadczenie z wiasciwego urzedu skarbowego o nie zaleganiu oferenta z
uiszczaniem podatkéw oraz z wiasciwego urzgdu gminy o nie zaleganiu oferenta
z uiszczaniem podatkow lokalnych, wystawione nie wezesniej niz 3 miesiace przed uptywem
terminu skfadania ofert, - zatqcznik nr 6,

g)  Aktualne za$wiadczenie z wasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego o nie zaleganiu oferenta z
uiszczaniem optat i skladek, wystawione nie wezesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu
sktadania ofert - zatqcznik nr 7,

h)  Os$wiadczenie Oferenta, ze zapoznat sie ze specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia i nie
wnosi do tych dokumentéw zastrzezen, oraz uzyskat konieczne informacje i wyjasnienia do
przygotowania oferty (wzér o$wiadczenia: dodatek nr 3 do SIWZ) — zatqcznik nr 8,

i) Oswiadczenie Oferenta o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postgpowaniu (wzor
oswiadczenia: dodatek nr 4 do SIWZ) — zalqcznik nr 9,

i) Podpisang ostatnig strong umowy i parafowane wszystkie jej pozostate strony (wzor umowy:
dodatek nr 5 do SIWZ) — zalqcznik nrl0,

k)  Upowaznienie do podpisania oferty, jezeli oferte podpisuja inne osoby niz upowaznione do
reprezentacji firmy w jej dokumentach (rejestrze lub ewidencji) (wzér upowaznienia: dodatek
nr 6 do SIWZ) — zatqcznik nr 11,

) Wykaz wykonanych w ciagu czterech lat co najmniej 3 ustug na ,Sukcesywna dostawe
materiatow biurowych i toneréw do drukarek” odpowiadajacych rodzajem, zakresem i
terminem realizacji ustugi stanowiacej przedmiot zaméwienia (wzér wykazu: dodatek nr 7 do
SIWZ) — zatqcznik nr 12.
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Rozdzial VIII
Wadium
Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium
Rozdzial IX
Wymagania dotyczqce zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Rozdzial X
Informacje dotyczace miejsca, terminu sktadania, otwarcia Ofert oraz zwigzania Ofertq

Termin skfadania Ofert uptywa 15.02.2011 roku o godz. 10.%%
Oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie Przedsigbiorstwa Wodociagéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w
Wotominie ul. Graniczna 1 w sekretariacie.

3. Oferty ztozone po terminie zwraca si¢ bez otwierania po uplywie terminu wyznaczonego do
sktadania Ofert.

4. Termin zwiazania Oferta wynosi 60 dni.

5. Bieg terminu zwigzania Qfertq rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania Ofert.

6. Otwarcie Ofert jest jawne i nastapi dnia 15.02.2012 roku o godz. 11.” w sicdzibic
Zamawiajacego przy ul. Granicznej 1 w Wotominie.

7. Wszyscy zainteresowani moga by¢ obecni przy otwieraniu Ofert. W przypadku nieobecnosci

Wykonawey przy otwieraniu Ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy informacje z otwarcia

Ofert na jego pisemny wniosek, ztozony najpézniej w terminie 7 dni od daty uptywu terminu

sktadania ofert.

Podczas otwarcia zostang ogloszone:

skfad komisji przetargowej,

kwota, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

nazwy i adresy Oferentow,

ceny ofert, terminu wykonania zaméwienia.

Oferty zostang sprawdzone czy zostaty sporzadzone zgodnie ze specyfikacja istotnych

warunkéw zaméwienia.

10.  Zamawiajacy przyzna zaméwienie Oferentowi, ktérego oferta spetnia wymagania okreslone w
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia oraz zostala uznana za najkorzystniejsza.

11. W toku oceniania ofert Zamawiajacy moze zazadaé od Oferentéw udzielenia wyjasnien
dokumentéw potwierdzajacych spehienie warunkéw.

12. Postgpowanie 0 zaméwienie uniewaznia sie, gdy:

a.  nie wplyneta zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu,

b.  cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ktéra Zamawiajacy moze przeznaczyé na
realizacj¢ zamdwienia,

c.  wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wykonanie nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzied,

d.  postgpowanie jest dotknigte wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy.

13. " O uniewaznieniu postgpowania zawiadamia si¢ niezwlocznie wszystkich Oferentow.

14. W przypadku wykluczenia Oferenta lub odrzucenia oferty, Zamawiajacy zawiadamia
niezwlocznie Oferenta, ktérego oferte odrzucit / ktérego Oferenta wykluczyt, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne wykonanej czynnosci.

Rozdzial XI
Umowa

N —

veo o e

1. Wybrany Oferent ma obowiazek skontaktowaé si¢ z Zamawiajacym w terminie do 5 dni od
momentu powiadomienia go o wybraniu oferty.

2. Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.
Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ za soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.
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3. Projekt umowy stanowi dodatek nr 5 do SIWZ. W projekcie umowy zostanie wyznaczona

wysokos¢ kar umownych z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.
Rozdzial XII
Odwolania

1. Pouczenie o s$rodkach odwotawczych przystuguje Wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zaméwienia.

2. Oferentom, ktérych interes prawny doznal uszczerbku w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego zasad okre§lonych w SIWZ, przystuguje odwolanie skierowane
do Zamawiajacego.

3. Odwotanie nalezy wnie$é nie poZniej niz w ciagu 7 dni od ogloszenia wyniku postepowania.

4. Zamawiajacy rozpatrzy odwolanie w ciagu 7 dni od daty jego ztozenia i udzieli odpowiedzi na
pismie.

Dodatki do STWZ:

1) Dodatek nr 1 do STWZ — Opis przedmiotu zaméwienia

2) Dodatek nr 2 do SIWZ - Wz6r formularza oferty

3) Dodatek nr 3 do SIWZ — O$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z SIWZ

4) Dodatek nr 4 do SIWZ — O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
5) Dodatek nr 5 do SIWZ — Wz6r umowy

6) Dodatek nr 6 do SIWZ — Upowaznienie do podpisania oferty

7) Dodatek nr 7 do SIWZ — Wykaz zrealizowanych zamowien

Sporzqdzita: Malgorzata Ogrodowczyk, DI
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