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REGULAMIN UDZIELANIA
PRZEZ PRZEDSIEBIORSTWO WODOCIAGOW | KANALIZACJI SP. Z 0.0.
Z SIEDZIBA W WOLOMINIE
ZAMOWIEN NIEOBJETYCH USTAWA Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 R.
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

(zwany dalej: Regulaminem)

Wolomin, dnia 05.01.2016
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POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin okresla zasady i tryb udzielania przez Przedsigbiorstwo Wodociggow i
Kanalizacji sp. z 0.0. w Wotominie (zwane dalej: Spétkg lub PWIK) zamoéwien na
ustugi, dostawe towaréw oraz roboty budowlane w przypadkach, gdy zgodnie z
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego wytgczone jest obowigzkowe
stosowanie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych, dla
zamowien ktorych roczna warto$é przekracza 10 000,00 zt netto.
Regulamin znajduje zastosowanie w szczegélnoéci, gdy zamdwienie spetnia tacznie
dwa warunki:
a. jest kwalifikowane zgodnie z art. 132 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych jako zaméwienia sektorowe oraz
b. jego warto$¢ nie przekracza kwot okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwier
publicznych, wynoszacych w chwili zatwierdzania niniejszego regulaminu:
— w przypadku dostaw i ustug 414.000 euro,
— w przypadku rob6t budowlanych 5.186.000 euro.
Wprowadzenie zmiany wysokosci kwot podanych w ust. 2 nie rodzi potrzeby zmiany
Regulaminu.
Regulamin niniejszy obowigzuje wszystkich pracownikéw Spotki.
llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o zaméwieniu, nalezy przez to rozumieé
zamowienie w rozumieniu ust. 1.
Wartosci okre$lone w niniejszym Regulaminie sg warto$ciami netto.
Sredni kurs ziotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczenia wartosci
zamowien, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie jest ustalany zgodnie z
przepisami wydanymi na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych.
Udzielanie zaméwien na podstawie niniejszego regulaminu nastepuje w oparciu o
zasade efektywnosci polegajgca na zapewnieniu osiggniecia najlepszego efektu przy
mozliwie najnizszych kosztach oraz zasady jawnosci, zakazu dyskryminacji, rbwnosci
traktowania wszystkich wykonawcow, przejrzystego i obiektywnego podejscia.

§2

Do udzielania zaméwien w imieniu Spotki uprawnione sg osoby upowaznione
zgodnie z umowg spétki do jej reprezentowania, dziatajgce w sposéb okreslony w
tejze umowie.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia wszczynane jest na wniosek przedstawiciela
danej komorki organizacyjnej Spotki o otwarcie postepowania w sprawie udzielenia
zamoéwienia lub z wiasnej inicjatywy Zarzgdu Spétki. Wzér wniosku o otwarcie
postepowania stanowi zafgcznik nr 1 do Regulaminu.

. Warunkiem wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia jest uzyskanie
pozytywnej opinii Dyrektora ds. Finansowych w zakresie pokrycia finansowego na
realizacje zaméwienia.

. Z przygotowania i prowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia podlegaja
wytgczeniu osoby w stosunku, do ktérych zachodzg przestanki wskazane w art. 17
ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.
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TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§3

Trybami udzielania zaméwienia s3:

ahObM

Przetarg nieograniczony;
negocjacje z ogtoszeniem;
zapytanie o cene ;
zamoéwienie bezposrednie;
dialog konkurencyjny.

§4

Przetarg nieograniczony

Przetarg to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym w odpowiedzi na publiczne
ogtoszenie o zamowieniu oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.
Spotka informuje o przetargu poprzez zamieszczenie ogtoszenia w siedzibie Spotki
oraz stronie internetowej Spdétki.

Wraz z wnioskiem o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia,
pracownik inicjujgcy przeprowadzenie postepowania zobowigzany jest przedtozyé
opis przedmiotu zaméwienia, wskazaé termin jego realizacji oraz szacowany koszt.
Przetarg jest przeprowadzany w siedzibie Spotki.

Termin skfadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia
ogtoszenia na stronie internetowej Spotki lub od daty ukazania sie ogtoszenia, o
ktorym mowa w ust. 2, w zalezno$ci od tego, ktére z ogtoszen jest pézniejsze. W
przypadku zamoéwien o warto$ci netto przekraczajgcej kwote 150.000 euro termin
sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 14 dni od daty ukazania sie ostatniego
ogtoszenia, o ktérym mowa w ust. 2.

§5

Negocjacje z ogtoszeniem

. Negocjacje z ogtoszeniem to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym po ogtoszeniu o

zamowieniu Spétka prowadzi z wykonawcami negocjacje, a nastepnie zaprasza ich
do sktadania ofert.

Prowadzenie postgpowania w trybie negocjacji z ogtoszeniem wymaga
uzasadnionego wniosku pracownika inicjujgcego przeprowadzenie postepowania o
udzielenie zaméwienia. Wraz z wnioskiem, pracownik inicjujgcy przeprowadzenie
postepowania zobowigzany jest przedtozy¢ opis przedmiotu zamoéwienia, wskazaé
termin jego realizacji oraz szacowany koszt.

W zakresie zasad ogtaszania o wszczeciu postepowania w trybie negocjacji z
ogtoszeniem, miejsca prowadzenia negocjacji oraz terminu skfadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w trybie negocjacji z ogtoszeniem, stosuje sie odpowiednio
§ 4 ust. 2-5 Regulaminu.

Spotka zaprasza do negocjacji wszystkich wykonawcoéw, ktorzy spetnili warunki
udziatu w postepowaniu.

Spotka prowadzi negocjacje w celu sprecyzowania lub uzupetnienia opisu przedmiotu
zamowienia lub warunkéw umowy w sprawie zamoéwienia.

Negocjacje majg charakter poufny i zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony
ujawnia¢ jakichkolwiek informacji, w tym technicznych i handlowych zwigzanych z
negocjacjami.

Po zakonczeniu negocjacji Spétka moze sprecyzowaé lub uzupemi¢ specyfikacje
istotnych warunkéw zamowienia.

Zamawiajgcy zaprasza wykonawcéw, z ktérymi prowadzit negocjacie do sktadania
ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i ztozenia oferty, z tym



ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia przekazania zaproszenia do
sktadania ofert.

. W przypadku gdy dokonano zmian, o ktérych mowa w ust. 7, Spétka wraz z

zaproszeniem do sktadania ofert przekazuje specyfikacje istotnych warunkéw
zamowienia lub umieszcza jg na stronie internetowej, jezeli specyfikacja jest
udostepniana na tej stronie.

§6

Zapytanie o cene

. Zapytanie o cene to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Spétka kieruje pytanie o

cene do wybranych przez siebie wykonawcow i zaprasza ich do sktadania ofert.

. Prowadzenie postepowania w trybie zapytania o cene wymaga uzasadnionego

wniosku pracownika inicjujgcego przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamoéwienia. Pracownik inicjujgcy przeprowadzenie postepowania w trybie zapytania
0 cene zobowigzany jest wraz z wnioskiem wskaza¢ co najmniej 5 wykonawcow, do
ktérych majg zosta¢ wystane zapytania. Wraz z wnioskiem, pracownik inicjujgcy
przeprowadzenie postgpowania zobowigzany jest przediozyé opis przedmiotu
zamowienia, wskaza¢ termin jego realizacji oraz szacowany koszt.

. Zapytanie o ceng Spétka kieruje co najmniej do 3 wykonawcow Swiadczacych w

ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zaméwienia. O prowadzeniu postepowania w trybie zapytania o
ceng Spotka moze takze poinformowaé wykonawcdéw poprzez zamieszczenie
ogtoszenia na stronie internetowej Spotki oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Spotki.
Termin do ztozenia oferty cenowej przez wykonawcéw nie moze byé krétszy niz 7 dni
od dnia przekazania zapytania o cene.

. Wraz z zapytaniem o cene Spodtka przedstawia wykonawcom opis przedmiotu

zamowienia.

§7

Zamowienia bezposrednie

. Zamowienie bezposrednie to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym Spétka udziela

zamobwienia po rozeznaniu rynku, wskazujac, ze $wiadczenie bedzie wykonane po
cenie nie wyzszej od $redniej ceny rynkowe;.

. Udzielenie zamoéwienia w trybie zamoéwienia bezpoéredniego mozliwe jest w

przypadku, gdy catkowita jednostkowa warto$¢ netto zaméwienia nie przekracza
kwoty wyrazonej w ztotych réwnowartoci kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

. Prowadzenie postgpowania w trybie zamowienia bezposredniego wymaga

uzasadnionego wniosku pracownika inicjujgcego przeprowadzenie postepowania o
udzielenie zaméwienia. Wraz z wnioskiem o przeprowadzenie postepowania o
udzielenie zamoéwienia, pracownik inicjujgcy przeprowadzenie postepowania
zobowigzany jest przediozy¢ opis przedmiotu zamoéwienia, wskazaé termin jego
realizacji oraz szacunkowy koszt.

. Prowadzac postgpowanie w trybie zamoéwienia bezposredniego, Spétka zobowigzana

jest dokona¢ rozeznania rynku, ktére polega na poréwnaniu ofert pochodzgcych od
jak najwigkszej liczby potencjalnych wykonawcéw, jednakze nie mniejszej niz dwéch i
wybraniu oferty najbardziej efektywnej. W ramach rozeznania rynku mozna réwniez
prowadzi¢ negocjacje z potencjalnymi wykonawcami, w liczbie nie mniejszej niz
dwach.

. Przeprowadzenie czynnos$ci rozeznania rynku musi zostaé udokumentowane w

formie pisemnej. Dowodem przeprowadzenia rozeznania rynku moga byé w
szczegoblnosci: zapytania ofertowe wraz z otrzymanymi odpowiedziami, réwniez w
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postaci wydrukdow z poczty elektronicznej, wydruki ze stron internetowych
przedstawiajgcych oferty potencjalnych wykonawcéw, oferty handlowe dostarczane
przez wykonawcow z wiasnej inicjatywy, protokoty negocjacji z potencjalnymi
wykonawcami. Nie stanowi udokumentowania rozpoznania rynku notatka
potwierdzajgca  przeprowadzenie rozmowy telefonicznej z  potencjalnymi
wykonawcami.

. Jezeli z przyczyn obiektywnych i niezawinionych przez udzielajgcego zaméwienie nie

jest mozliwe przeprowadzenie rozeznania rynku, osoba odpowiedzialna za udzielenie
zamowienia jest zobowigzana sporzadzi¢ pisemne uzasadnienie wskazujgce na
koniecznos¢ udzielenia danego zamoéwienia bez przeprowadzenia rozeznania rynku.

. W przypadku, gdy w odpowiedzi na ogtoszenie o zamoéwieniu, zamieszczone na

ogolnodostepnej stornie internetowej, zostata zlozona tylko jedna wazna oferta,
rozeznanie rynku uwaza sie za prawidtowo przeprowadzone.

. Dopuszcza sie udzielenie zaméwienia w trybie zamoéwienia bezposredniego, bez

wzgledu na warto$¢ zamowienia, jezeli w wyniku przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zamowienia w trybie przetargu, negocjacji z ogtoszeniem, zapytania o
ceng, postepowanie zostato uniewaznione z powodu braku ofert lub odrzucenia
wszystkich ofert ze wzgledu na niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia.
Warunkiem udzielenia zaméwienia w takim przypadku jest brak istotnych zmian w
pierwotnych warunkach zamowienia.

§7a
Dialog konkurencyjny

. Dialog konkurencyjny to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym Spétka po publicznym

ogtoszeniu o zamoéwieniu prowadzi z wybranymi przez siebie wykonawcami dialog, a
nastepnie zaprasza ich do skfadania ofert.

. Prowadzenie postepowania w trybie dialogu konkurencyjnego wymaga

uzasadnionego wniosku pracownika inicjujgcego przeprowadzenie postepowania o
udzielenie zamoéwienia. Wraz z wnioskiem, pracownik inicjujgcy przeprowadzenie
postgpowania zobowigzany jest przedtozy¢ opis przedmiotu zamdwienia, wskazaé
termin jego realizacji oraz szacowany koszt.

. W zakresie zasad ogtaszania o wszczeciu postepowania w trybie dialogu

konkurencyjnego, miejsca prowadzenia dialogu oraz terminu sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w dialogu konkurencyjnym, stosuje sie odpowiednio § 4 ust.
2-5 Regulaminu.

. Spoétka zaprasza do dialogu konkurencyjnego wszystkich wykonawcéw, ktérzy spemili

warunki udziatu w postepowaniu.

. Spotka moze udzieli¢ zamoéwienia w trybie dialogu konkurencyjnego jezeli nie jest

mozliwe udzielenie zamoéwienia w trybie przetargu poniewaz ze wzgledu na
szczegolne ztozony charakter zamowienia nie mozna opisaé przedmiotu zamoéwienia
lub obiektywnie okresli¢ uwarunkowan prawnych lub finansowych wykonania
zamoéwienia za$ cena nie jest jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty.

. Spétka prowadzi dialog do momentu, gdy jest w stanie okreslié rozwigzania lub

rozwigzanie najbardziej spetniajace jego potrzeby.

. Dialog z poszczegdlnymi wykonawcami ma charakter poufny i Zadna ze stron nie

moze bez zgody drugiej strony ujawnia¢ jakichkolwiek informacji, w tym technicznych
i handlowych zwigzanych z prowadzonym dialogiem.

. Zamawiajgcy zaprasza wykonawcow, z ktérymi prowadzit dialog do sktadania ofert, z

uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze
termin ten nie moze by¢ krotszy niz 7 dni od dnia przekazania zaproszenia do
sktadania ofert.
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9. Po zakonczeniu dialogu Spétka, wraz z zaproszeniem do sktadania ofert Spotka
przekazuje specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia lub umieszcza jg na stronie
internetowe;j, jezeli specyfikacja jest udostepniana na tej stronie.

§7b
Odstapienie od zachowania trybéw udzielania zaméwien

1. Zarzad Spotki uprawniony jest do udzielenia zamoéwienia z pominieciem trybow
okreslonych w niniejszym Regulaminie o ile jego warto$¢ netto nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych oraz w przypadku spetnienia sig jednego z ponizszych warunkéw, tj.:

a) gdy udzielenie zaméwienia z wykorzystaniem jednego z trybéw okreslonych w
niniejszym Regulaminie uniemozliwiatoby lub zagrazatoby ciagtosci $wiadczenia
ustug przez Spotke;

b) gdy udzielenie zaméwienia ma na celu dostawe rzeczy, robét lub ustug
niezbednych do usuniecia awarii;

c) gdy chodzi o wudzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamoéwienia
dodatkowego, nieobjetego zamoéwieniem podstawowym i nieprzekraczajgcym
tacznie 50% wartosci realizowanego zamoéwienia;

d) gdy chodzi o udzielenie w okresie 3 lat od udzielenia zamodwienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych
zamoOwien uzupetniajgcych, stanowigcych nie wiecej niz 20 % wartosci
zamowienia podstawowego i polegajacych na rozszerzeniu dostawy, jezeli
zmiana wykonawcy powodowataby konieczno$¢ nabywania rzeczy o innych
parametrach technicznych, co powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczng lub
nieproporcjonalnie duze trudnosci w uzytkowaniu;

e) gdy mozliwe jest udzielenie zaméwienia dostawy na szczegélnie korzystnych
warunkach np. w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu,
postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym,

f) gdy dostawy lub ustugi moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce;

g) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezgcych po stronie
Spotki, ktorej nie mozna bylo przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia, a nie mozna zachowaé terminéw okreslonych w
Regulaminie dla innych trybow udzielania zamdéwien;

h) gdy w wyniku przeprowadzenia postepowania w jednym z trybéw, o ktérych
mowa w § 3 Regulaminu, nie zostata ztozona zadna oferta.

2. Prowadzenie postepowania z pominigciem trybéw wymaga uzasadnionego wniosku
pracownika sygnalizujgcego potrzebe zamoéwienia dostawy lub ustugi wraz ze
wskazaniem szacunkowego kosztu oraz podstawy prawnej, na podstawie ktorej Zarzad
mogtby odstgpi¢ od zachowania trybow okreslonych w Regulaminie.

KOMISJA PRZETARGOWA

§8

Komisja przetargowa sktada sie co najmniej z 3 oso6b i co najwyzej z 5 oséb.

Komisje przetargowa powotuje i wyznacza jej przewodniczgcego Zarzad Spotki.
Decyzje komisji sg wazne, jezeli w jej obradach bralo udziat co najmniej 3 jej
cztonkbw w tym przewodniczacy komisji, a o posiedzeniu komisji zostali
powiadomieni wszyscy jej cztonkowie.

4. W sktad komisji mogg wchodzi¢ osoby nie bedgce pracownikami Spotki, jesli jest to
uzasadnione koniecznoscig skorzystania ze specjalistycznej wiedzy takich oséb.
Przewodniczgcym komisji przetargowej musi by¢ pracownik Spoétki.

5. Do zadan komisji nalezy w szczegoélnosci:
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a. sprawdzenie kompletnoéci dokumentacji niezbednej do ogtoszenia przetargu
oraz zatwierdzenie SIWZ;

b. sprawdzenie zgodnosci opracowanych ofert z wymaganiami zawartymi w
zamowieniu lub SWIZ;

c. dokonanie analizy i oceny ofert ze wskazaniem najkorzystniejsze;j;

d. otwarcie ofert i ogtoszenie nazwy oferenta, proponowanej ceny i innych
istotnych kryteriow;

e. sporzgdzenie dokumentacji relacjonujgcej przebieg postepowania o
zamowienie.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARU’NK(')W ZAMOWIENIA
I OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

§9

Jezeli wymaga tego charakter zamoéwienia udzielajagcy zamowienia sporzadza
Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, zawierajgcg szczegdtowy opis
przedmiotu zaméwienia oraz sposobu jego realizacji. W przypadku udzielania
zamoéwien o warto$ci netto przekraczajgcej kwote okreslong art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych przygotowanie Specyfikaciji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
jest obligatoryjne nie dotyczy postepowan prowadzonych w trybie zapytania o cene
oraz zamdwienia bezposredniego.

Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia udostepnia sie na stronie internetowe;
Spoiki.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia zawiera co najmniej:

a. nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego;

b. wskazanie trybu postgpowania z zaznaczeniem, iz nie jest to zaméwienie
publiczne w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych,

c. opis przedmiotu zamowienia;

d. termin wykonania zamoéwienia;

e. warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkoéw;

f. informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami
oraz przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie osdb
uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami;
wymagania dotyczace wadium;
termin zwigzania oferta;
miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;
opis sposobu obliczenia ceny;
opis kryteriéw, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;

l. istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy.

xT o TQ

4. Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia moze zawierag:

a. wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

b. opis sposobu przygotowywania ofert;

c. informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze

oferty w celu zawarcia umowy;

wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

e. zadanie wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom,

f. informacje o prawie zamawiajgcego do odstgpienia od udzielenia zamoéwienia

bez podawania przyczyn.
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10.

11.

Tresc ogtoszenia o zaméwieniu, ustala udzielajgcy zamoéwienia, przy czym zawiera ono
co najmniej: opis przedmiotu zaméwienia z ewentualnym odestaniem do specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia, termin wykonania zamoéwienia, wskazanie trybu
postepowania z zaznaczeniem, iz nie jest to zamdwienie publiczne w rozumieniu
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych, wskazanie terminu i
miejsca przeprowadzenia przetargu (negocjacji, sktadania ofert) oraz wskazanie osoby
wyznaczonej w Spétce do udzielania informacji dotyczacych zaméwienia z podaniem
numeru telefonu kontaktowego, informacje o wysokosci i formach wniesienia wadium.
Ogtoszenie o zamoéwieniu i specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia powinny by¢
sformutowane w sposéb przejrzysty, niedyskryminacyjny i zapewniajgcy uczciwg
konkurencje oraz réwnos$¢ dostepu do udzialu w postepowaniu dla wszystkich
wykonawcow.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Spoétki o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zaméwienia. Spoétka jest zobowigzana udzieli¢ wyjasnien w terminie 3 dni
roboczych, chyba ze prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji wptyneta do Spétki na
mniej niz 5 dni przed uptywem terminu sktadania ofert (terminu negocjacji).

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Spotka publikuje w siedzibie Spotki oraz na swojej
stronie internetowej, bez ujawniania zrédta zapytania.

W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Spoétka moze zmodyfikowaé tresé
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia. Dokonang w ten sposéb modyfikacje
Spoétka publikuje w siedzibie Spétki oraz na swojej stronie internetowe;.

Modyfikacja tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia nie moze zmieniaé w
sposéb istotny przedmiotu zamoéwienia, a takze dotyczyé kryteridw oceny ofert,
warunkow udziatu w postepowaniu oraz sposobu oceny ich spetniania.

Spdtka przedtuza termin skifadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci Specyfikaciji
Istotnych Warunkéw Zaméwienia niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach. Informacje o przedtuzeniu terminu sktadania ofert Spétka
niezwtocznie publikuje w swojej siedzibie i na swojej stronie internetowej. W takiej
sytuacji nie ponawia sie ogtoszen prasowych.

USTALANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA
§10

Podstawg ustalenia warto$ci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

Wartos¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie kosztorysu
inwestorskiego sporzgdzanego na etapie opracowania dokumentaciji projektowej lub
zakresu rzeczowego roboét.

Podstawg ustalenia warto$ci zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie
okresowo jest faczna wartos¢ zamoéwien tego samego rodzaju udzielonych w roku
poprzednim z uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok Sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug
konsumpcyjnych ogétem, albo tgczna warto$¢ zamoéwien tego samego rodzaju, ktérych
Spotka zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujgcych po pierwszej ustudze
lub dostawie.

Jezeli zamoéwienia udziela sie na czas powyzej 12 miesiecy a na okres
nieprzekraczajgcy 48 miesiecy, warto$cig zamoéwienia jest warto$¢ ustalona z
uwzglednieniem catego okresu trwania umowy.

Jezeli zamoéwienia udziela sie na dtuzszy niz 48 miesiecy lub na czas nieoznaczony,
warto$cig zamowienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu 48 miesiecy
wykonywania zaméwienia.

Ustalenia wartoSci zamoéwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg
dostawy lub ustugi, oraz nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
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postgpowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty
budowlane.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU | WYKLUCZENIE WYKONAWCOW

§ 11

. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktdrzy:

a. posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien,

b. posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

c. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zaméwienia,

d. nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdéwienia.

. W przypadku udzielania zamdwien, ktérych warto$é netto przekracza 150.000,- euro
udzielajgcy zaméwienia ma obowazek zgda¢ od wykonawcoéw dokumentéw i
oswiadczen potwierdzajgcych fakt spetniania warunkéw niezbednych do wykonania
zamowienia oraz dokumentéw i o$wiadczen wskazujgcych na brak przestanek do
wykluczenia z postepowania.

. W przypadku zaméwien o wartosci nizszej niz wskazane w ust. 2 udzielajgcy

zamowienia moze zada¢ powyzszych dokumentow.

. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wykluczeni sa:

a. wykonawcy, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania
wyrzgdzili szkode Spoétce nie wykonujac zamowienia lub wykonujac je
nienalezycie, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamoéwienia
byto nastepstwem okolicznosci, za ktére wykonawca nie ponosi
odpowiedzialnosci;

b. wykonawce, ktéry w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania, w sposéb
zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, w szczegolnosci, gdy
wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie
wykonat lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co zamawiajgcy jest w stanie
wykaza¢ za pomocg dowolnych $rodkéw dowodowych, jezeli zamawiajgcy
przewidziat takg mozliwo$¢ wykluczenia wykonawcy w ogtoszeniu o
zamowieniu, w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia Ilub w
zaproszeniu do negocjacji."

c. wykonawcy, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych ogtoszono
upadfos¢, z wyjatkiem wykonawcoéw, ktorzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli
uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku upadtego;

d. wykonawcy, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy
uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roziozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego
organu,

e. wykonawcy, ktérzy uczestniczyli bezposrednio w czynnosciach zwigzanych z
przygotowaniem prowadzonego postepowania lub postugiwali sie w celu
sporzgdzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci,
chyba ze udziat tych wykonawcéw w postepowaniu nie utrudni uczciwej
konkurenciji,

f. wykonawcy, ktérzy ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik
prowadzonego postepowania;

dg. wykonawcy, ktérzy nie wykazali spetnienia warunkéw udzialu w
postepowaniu;

h. wykonawcy, ktorzy nie wniesli wadium do uptywu sktadania ofert.
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3. O wykluczeniu wykonawcy orzeka komisja przetargowa, ktéra zawiadamia w formie
pisemnej wykonawce, ktéry zostat wykluczony z postepowania, o tym fakcie.
Zawiadomienie zawiera¢ winno uzasadnienie.

§12

1. W celu potwierdzenia spetnienia przez wykonawcow warunkéw, o ktérych mowa w § 11
Regulaminu, Spétka moze zgda¢ w szczegdinosci nastepujacych dokumentow:
a. koncesji, zezwolenia lub licencji, jezeli ustawy naktadajg obowigzek

f.

posiadania koncesji, zezwolenia lub licencji na podjecie dziatalnosci
gospodarczej w zakresie objetym zamoéwieniem publicznym, zwanym dalej
zamowieniem,

aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o
wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji Dziatalnosci Gospodarczej, jezeli
odregbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencii
dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczeséniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert,

w przypadku spotek cywilnych zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencii
i Informacji Dziatalno$ci Gospodarczej kazdego ze wspdinikéw wraz z kopiag
umowy spoétki w zakresie jej reprezentacii,

aktualnych zaswiadczen witasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz
wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacych odpowiednio, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkéw, optat oraz sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne i spofeczne, lub zaswiadczen, ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w cafo$ci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawionych
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
sktadania ofert,

aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego, wystawionej nie wczeéniej
niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert,

innych dokumentéw niz okreslone poprzedzajgcych punktach, jezeli jest to
niezbedne do oceny spetnienia przez wykonawcow tych warunkéw.

2. W celu potwierdzenia opisanego przez zamawiajgcego warunku posiadania przez

wykonawce niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowania potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, zamawiajgcy moze zadaé
nastepujacych dokumentéw:

a. wykazu wykonanych robét budowlanych w okresie ostatnich pieciu lat przed

dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, odpowiadajgcych
swoim rodzajem i warto$cig robotom budowlanym stanowigcym przedmiot
zamowienia, z podaniem ich warto$ci oraz daty i miejsca wykonania oraz
zatgczeniem dokumentéw, referencji potwierdzajgcych, ze roboty te zostaty
wykonane nalezycie,

b. wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczer okresowych lub ciggtych

rowniez wykonywanych, dostaw lub ustug w okresie ostatnich trzech lat przed
dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, odpowiadajacych
swoim rodzajem i wartoscig dostawom lub ustugom stanowigcym przedmiot
zamowienia, z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw,
oraz zatgczenia dokumentow, referencji potwierdzajacych, ze te dostawy lub

ustugi zostaty wykonane nalezycie,



c. wykazu niezbednych do wykonania zaméwienia narzedzi i urzadzen, jakimi
dysponuje wykonawca oraz informacje o podstawie do dysponowania

d. informacji na temat przecigtnej liczby zatrudnionych pracownikéw lub
liczebnosci personelu kierowniczego, w okresie ostatnich trzech lat, a w
przypadku gdy okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie,
jezeli przedmiotem zaméwienia sg roboty budowlane lub ustugi,

e. wykazu osob, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, dos$wiadczenia i
wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nich czynnosci, stwierdzajacych ze osoby, ktére bedg
uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, posiadajg wymagane uprawnienia,
jezeli ustawy nakltadajg obowigzek posiadania takich uprawnien oraz
informacje o podstawie do dysponowania tymi osobami.

W celu potwierdzenia opisanego przez zamawiajgcego warunku znajdowania sie przez
wykonawce w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia,
zamawiajgcy moze zgdac nastepujgcych dokumentow:

a. sprawozdania finansowego albo jego czesci, a jezeli podlega ono badaniu
przez biegtego rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci rowniez z
opinig odpowiednio o badanym sprawozdaniu albo jego czesci, a w przypadku
wykonawcéw niezobowigzanych do sporzadzania sprawozdania finansowego
innych dokumentéw okreslajgcych obroty oraz zobowigzania i naleznoéci - za
okres nie diuzszy niz ostatnie trzy lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - za ten okres,

b. informacji banku lub spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, w
ktorych ~ wykonawca posiada rachunek, potwierdzajacej wysoko$é
posiadanych sSrodkéw finansowych lub zdolnos¢ kredytowg wykonawcy,
wystawionej nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania
wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo skfadania ofert,

c. optaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu
potwierdzajgcego, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci lub w zakresie zadania
bedgcego przedmiotem przetargu.

Jezeli wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa powyze;j:

a. sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

i. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadto$ci— wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;,

ii. nie zalega z uiszczaniem podatkéw, opfat, sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne albo Ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catoéci wykonania decyzji wiasciwego organu-
wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert,

iii. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zaméwienie—
wystawione nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert,

b. sktada zaswiadczenie wtasciwego organu sgdowego lub administracyjnego
kraju pochodzenia albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotycza, w
zakresie potwierdzenia niekaralnosci wskazanym powyzej— wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa powyzej, zastepuje
sie je dokumentem zawierajacym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

1.

organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Ilub
gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Przepis ust. 6 stosuje sie odpowiednio.
Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodnosé z
oryginatem przez wykonawce.

Zamawiajgcy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy zlozona przez wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski, po$wiadczonym przez wykonawce.

W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadajg
wymaganiom okreslonym przez zamawiajacego, zamawiajgcy moze zadaé w
szczegdblnosci:

a. prébek, opiséw lub fotografii,

b. zaswiadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajacego,
ze dostarczane produkty odpowiadajg okreslonym normom lub specyfikacjom
technicznym,

c. zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujgcego sie pos$wiadczaniem
zgodnosci dziatari wykonawcy z normami jako$ciowymi, jezeli zamawiajacy
odwotujg si¢ do systeméw zapewniania jakosci opartych na odpowiednich
normach europejskich,

Wykonawca moze zamiast za$wiadczen, o ktorych mowa w ust. 9 pkt. a-b, Ztozy¢
rownowazne zaswiadczenia wystawione przez podmioty majgce siedzibe w innym
panstwie cztonkowskim Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Wykonawca moze zamiast zaswiadczenia, o ktdrych mowa w ust. 9 pkt. ¢, ztozy¢ inne
dokumenty potwierdzajgce odpowiednio stosowanie przez wykonawcow réwnowaznych
srodkow zapewnienia jakosci i stosowanie réwnowaznych $rodkow zarzadzania
srodowiskiem  potwierdzajgce  odpowiednio  stosowanie  przez wykonawcow
rownowaznych $érodkéw zapewnienia jakosci i stosowanie réwnowaznych $rodkéw
zarzgdzania $rodowiskiem.

Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii pos$wiadczonej za zgodnosé z
oryginatem przez wykonawce.

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski, po$wiadczonym przez wykonawce.

Zamawiajgcy moze wezwa¢ wykonawcow, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli
dokumentéw lub o$wiadczen wymaganych w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamobwienia potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, wymagan
okreslonych przez zamawiajgcego odnosnie oferowanych dostaw, ustug lub robot
budowlanych, bgdZ ztozyli przedmiotowe dokumenty lub o$wiadczenia zawierajgce
btedy, do uzupetnienia ich w okreslonym terminie.

Zamawiajgcy moze wezwac¢ wykonawcow, ktdrzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli
petnomocnictw lub ktérzy ztozyli petnomocnictwa zawierajgce btedy do uzupetnienia ich
w okreslonym terminie.

WADIUM
§13
W przypadku udzielania zaméwien o wartosci netto przekraczajgcej kwoty okreslonej w

art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych. Spétka moze zgdaé od
wykonawcow sktadajgcych oferty lub przystepujgcych do przetargu wniesienia wadium.

e
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1)
2)

W przypadku udzielenia zaméwien o wartosci netto przekraczajgcej 150.000,- euro
zadanie wadium jest obligatoryjne.

Spotka okresla kwote wadium w granicach od 0,5 % do 3 % warto$ci zamowienia.
Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wadium moze by¢ wnoszone w pienigdzu, poreczeniach lub gwarancjach bankowych
oraz w gwarancjach ubezpieczeniowych.

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Spotke lub w kasie Spétki. Dokumenty potwierdzajgce udzielenie wykonawcy
poreczen lub gwarancji wskazanych w ust. 4, winny by¢ ztozone w siedzibie Spotki
przez otwarciem ofert.

Spotka zwraca niezwtocznie wadium po rozstrzygnieciu postepowania lub po wycofaniu
sie wykonawcy z postepowania o zaméwienie, z zastrzezeniem ust. 8.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za
przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

Spétka zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, nie ztozyt wymaganych dokumentéw lub o$wiadczen lub petnomocnictw,
listy podmiotow nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej lub nie wyrazit zgody na
poprawienie omytki, co powodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez
wykonawce jako najkorzystniejsze;.

Spodtka zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:

odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

zawarcie umowy w sprawie zaméwienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
§14

Spotka moze zgda¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowsy.

W przypadku zaméwienn o wartosci netto przekraczajgcej 150.000,- euro ztozenie
zabezpieczenia przez wykonawce jest obligatoryjne.

Zabezpieczenie moze by¢ ziozone w formach przewidzianych w § 13 ust. 4
Regulaminu dla wadium oraz w innej formie, w szczegdlnosci w postaci hipoteki,
zastawu, zastawu rejestrowy, przewtaszczenia na zabezpieczenie, a takze w formie
cesji praw.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez zamawiajgcego. W przypadku wniesienia wadium w
pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty wadium na poczet
zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie
wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na
ktorym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku
oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy wykonawcy.

W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokonaé¢ za zgodg Spétki zmiany formy
zabezpieczenia na jednag lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 3.

Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci od 2 % do 10 % ustalonej w umowie wartosci
zamowienia.

Zabezpieczenie winno w cafo$ci zosta¢ wniesione do dnia zawarcia umowy miedzy
Spotkg a wykonawca.
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Spotka zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia i
uznania go za nalezycie wykonane. Zwrot nastepuje na pisemny wniosek wykonawcy.
W umowie z wykonawca, Spdtka uprawniona jest do ustalenia, iz zabezpieczenie
bedzie zwracane w czesciach.

Spotce przystuguje prawo do zatrzymania ztozonego zabezpieczenia na okres diuzszy
niz wymieniony w ust. 9, na zabezpieczenie roszczen z tytutu gwaranc;ji jakosci. Okres
zatrzymania oraz wysoko$¢ kwoty oznaczane sg w Specyfikacii Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia lub umowie, z zastrzezeniem, iz zwrot nie moze nastgpi¢ pdézniej niz 30dni
po uptywie okresu gwarancji jako$ci.

DOKUMENTOWANIE POSTEPOWANIA
§15

Udzielajacy zamowienia jest zobowigzany przygotowaé komplet dokumentaciji
niezbgdnej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia, w tym ogtoszenie o zamowieniu i Specyfikacje Istotnych Warunkéw
Zamowienia, o ile sg wymagane.

Za prawidtowy opis i oszacowanie przedmiotu zaméwienia odpowiada kierownik dziatu
wiasciwego ze wzgledu na przedmiot zamoéwienia.

Z przeprowadzonego postepowania, bez wzgledu na tryb, sporzadza sie protokdt
wskazujgcy, co najmniej:

opis przedmiotu zamowienia,

podmioty biorace udziat w postepowaniu,

osoby reprezentujgce Spotke i poszczegdinych oferentow,

kryteria oceny ofert,

wskazanie podmiotu, ktéremu proponuje sie udzieli¢ zaméwienia i warunkéw na
jakich ma to nastgpi¢, potrzeby odstgpienia od udzielenia zaméwienia wraz z
uzasadnieniem takiego wniosku,

f. podpisy wszystkich oséb prowadzgcych postepowanie w imieniu Spotki.
Udzielajgcy zamoéwienia jest zobowigzany do przechowywania dokumentacji
potwierdzajgcej, iz zamoéwienie zostato udzielone zgodnie z niniejszym Regulaminem
zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, a w przypadku braku takich
przepiséw zgodnie z politykg archiwizacji dokumentéw przez Spétke.

oo T

Postanowienia szczegélne dotyczace zamoéwien wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej, ktérych warto$¢ przekracza wyrazona w ztotych réwnowartosci kwoty
okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych a nie przekracza
wyrazonej w zfotych réwnowartosci kwot zawartych w obowigzujacym rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow w sprawie kwot warto$ci zaméwien oraz konkursoéw, od ktérych
jest uzalezniony obowiazek przekazywania ogloszeri Urzedowi Oficjalnych Publikacji
Wspadlnot Europejskich.

§16
1. Do udzielania zaméwien wspétfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej, ktorych
warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8
ustawy Prawo zaméwien publicznych a nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwot zawartych w obowigzujgcym rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow w sprawie kwot wartosci zamdwien oraz konkurséw, od ktérych jest
uzalezniony obowigzek przekazywania ogloszen Urzedowi Oficjalnych Publikaciji
Wspdinot Europejskich stosuje sie przetarg nieograniczony, przetarg
ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem oraz zamdwienie z wolnej reki zgodnie z art.
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134 ust. 6 ustawy pzp.

. Wydatki ponoszone przez Zamawiajgcego muszg byé poniesione i

udokumentowane zgodnie z obowigzujacym prawem polskim oraz prawem
wspolnotowym. Nalezy zwréci¢ szczegoélng uwage na zgodno$é poniesionych
wydatkow z przepisami obowigzujgcymi w obszarach: zaméwien publicznych,
ochrony $rodowiska, ochrony przyrody, pomocy publicznej, rachunkowoséci, swobody
dziatalno$ci gospodarcze;.

. Wydatki poniesione na podstawie umowy, ktdra zostata zawarta z naruszeniem

prawa, lub poniesione z naruszeniem prawa mogg zosta¢ uznane za niekwaliflkowalne
w catfosci lub w czesci, w zaleznosci od wagi tego naruszenia.

. Zamawiajgcy jest zobowigzany do zawierania umoéw z wykonawcami dla zadan

objetych projektem zgodnie z przepisami ustawy Pzp w przypadku, gdy wymoég
jej stosowania wynika z tej ustawy.

. Zamawiajgcy zawierajgcy z wykonawcami umowy, do ktérych nie ma zastosowania

ustawa Pzp, zobowigzany jest zawiera¢ umowy w formie pisemnej w drodze aukgji
albo przetargu, z uwzglednieniem wymogow okreslonych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach POIiIS, w tym w szczegdlnosci wymogu:

a) jawnosci - w szczegdlnosci rozumiane] jako zamieszczenie ogtoszenia o
przetargu (aukcji) w prasie lub w Internecie, w zalezno$ci od wartosci i
rodzaju zaméwienia. Decyzje o zakresie upowszechnienia informacii
o planowanym zawarciu umowy podejmuje zamawiajgcy. Dodatkowo
ogtoszenie nalezy zamiesci¢ w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie
zamawiajgcego.

b) niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamoéwienia — w szczegdlnosci
rozumianej jako zakaz zawierania w opisie postanowien mogacych preferowaé
konkretnych wykonawcéw, oraz w przypadku koniecznosci wskazania
konkretnych znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, obligatoryjne
dopuszczenie rozwigzan réwnowaznych,

c) réwnego dostepu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw
cztonkowskich - w szczegdlnosci rozumianej jako zakaz stawiania wymagan
powodujgcych dyskryminacje wzgledem wykonawcow z innych panstw
cztonkowskich. Przyktadowo zakazane sg wymagania naktadajgce: posiadanie
przez wykonawce doswiadczenia w wykonywaniu zamoéwienia w Polsce,
posiadanie przez wykonawce doswiadczenia w realizacji zaméwien
wspoffinansowanych w ramach funduszy UE lub funduszy krajowych.

d) wzajemnego uznawania dyploméw, $wiadectw innych  dokumentow
potwierdzajgcych posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem,

e) odpowiednich termindéw - w szczegdlno$ci rozumianej jako wyznaczenie na
sktadanie ofert terminéw umozliwiajacych wykonawcom zapoznanie sie z
opisem przedmiotu zamoéwienia, przygotowanie i ztozenie oferty,

f) przejrzystego i obiektywnego podejscia - w szczegdlnosci rozumianej jako
obowigzek wylgczania po stronie zamawiajgcego z przygotowania i
prowadzenia przetargu os6b, w stosunku do ktérych zachodzg przestanki
wskazane w art. 17 ust. | ustawy Pzp.

6. Umowy ktérych przedmiot obejmuje zaméwienia sektorowe w rozumieniu art. 132

ustawy Pzp o wartosci nizszej od kwot okreslonych dla zaméwien sektorowych w art.
11 ust. 8 ustawy Pzp i rbwnoczesénie zachodzg przestanki analogiczne do przestanek,
o ktorych mowa w art. 134 ust. 6 ustawy Pzp, zamawiajgcy zobowigzany jest
zawieraC w sposéb efektywny zachowujac przy tym forme pisemna.

7. Wymog zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy umoéw, dla ktérych ogélnie

przyjeta praktykg jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej (np.
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zakup biletow). W takim przypadku zamawiajacy jest zobowigzany uprawdopodobnié
zawarcie umowy, w szczegolnoSci poprzez przedstawienie na potwierdzenie
zawarcie umowy dowodu ksiegowego w rozumieniu przepisd6w o rachunkowosci.
Zamawiajacy jest zobowigzany do potwierdzenia zakresu zaméwienia w szczegolnosci
poprzez zachowanie dokumentacji dotyczgcej zlecenia zamoéwienia. W przypadku
szkolen zamawiajgcy jest rowniez zobowigzany do zachowania programu szkolenia
(dopuszczalny jest wydruk z dokumentéw w wersji elektronicznej). Przez umowy, dla
ktorych ogoélna przyjetg praktykag jest zawieranie danej umowy bez zachowania
formy pisemnej rozumie sig w szczegélnosci umowy dotyczace form podnoszenia
kwalifikacji (szkolenia, studia, itp.), w przypadku ktérych catkowity wydatek nie
przekracza kwoty 5000 zt bez podatku od towardw i ustug oraz inne umowy, ktérych
warto$¢ nie przekracza kwoty 2000 zt bez podatku od towarow i ustug.

Dokumenty zwigzane z realizacjg projektu powinny byé przechowywane (z wytgczeniem
instytucji w systemie realizacji POIiS, tj.:1Z, IP i IPII/IW) - przez okres 3 lat od
zamkniecia programu operacyjnego.

9. Obowigzkiem oséb odpowiedzialnych za przeprowadzenie procedury udzielenia

10.

zamowien wspoffinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej jest bezstronne oraz
staranne przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, z uwzglednieniem aktualnych wytycznych Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

Udzielaniem zaméwienn w ramach POIiS zajmuje sie Jednostka Realizujgca Projekt
(JRP). Za przygotowanie i przeprowadzenie procedur wyboru wykonawcéw w ramach
projektu zgodnie z regulaminem odpowiedzialny jest Kierownik JRP. Dziatania
Kierownika JRP zatwierdza Petnomocnik ds. Realizacji Projektu (MAO).

11.W przypadku udzielania zaméwien w ramach POIiS w drodze przetargu, o ktérym

mowa w § 4 Regulaminu, Spétka dodatkowo zamieszcza ogtoszenie w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej. Ogtoszenie zawieraé bedzie, co najmniej krotki opis
przedmiotu zamoéwienia, sposéb jego udzielenia wraz z zaproszeniem do
skontaktowania sie z zamawiajgcym, a takze miejsce publikacji peinej tresci
ogtoszenie oraz, w przypadku sporzadzenia, miejsce publikacji specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia, warunki stawiane wykonawcom, kryteria oceny ofert, termin
sktadania ofert oraz osobe odpowiedzialng za kontakt po stronie zamawiajgcego.

12. W przypadku zaméwienia o cene stosuje sie ponizsze procedury:

a. Zapytanie o cene to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym Spétka kieruje
pytanie o ceng do wybranych przez siebie wykonawcéw i zaprasza ich do
sktadania ofert.

b. Prowadzenie postepowania w trybie =zapytania o cene wymaga
uzasadnionego  wniosku  pracownika inicjujgcego  przeprowadzenie
postepowania o} udzielenie zamowienia. Pracownik inicjujgcy
przeprowadzenie postepowania w trybie zapytania o cene zobowigzany jest
wraz z wnioskiem wskaza¢ co najmniej 5 wykonawcéw, do ktérych majg
zostaC wystane zapytania. Wraz z wnioskiem, pracownik inicjujgcy
przeprowadzenie postepowania zobowigzany jest przedtozyé opis przedmiotu
zamowienia, wskaza¢ termin jego realizacji oraz szacowany koszt.

c. Zapytanie o cene Spdtka kieruje co najmniej do 3 wykonawcow Swiadczacych
w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedgce przedmiotem zamoéwienia. O prowadzeniu postepowania
w trybie zapytania o cene Spétka moze takze poinformowaé wykonawcow
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d.

poprzez zamieszczenie ogtoszenia na stronie internetowej Spotki oraz na
tablicy ogtoszen w siedzibie Spétki. Termin do ztozenia oferty cenowej przez
wykonawcdw nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia przekazania zapytania o
cene.

Wraz z zapytaniem o cene Spétka przedstawia wykonawcom opis przedmiotu
zamowienia.

13.W przypadku zaméwienia bezposredniego stosuje sie ponizsze procedury:

a.

Zamowienie bezposrednie to tryb udzielenia zamodwienia, w ktérym Spétka
udziela zamowienia po rozeznaniu rynku, wskazujac, ze $wiadczenie bedzie
wykonane po cenie nie wyzszej od $redniej ceny rynkowe;j.

Udzielenie zamowienia w trybie zamowienia bezposredniego mozliwe jest w
przypadku, gdy catkowita jednostkowa warto$é netto zamoéwienia nie
przekracza kwoty wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty okreslonej w art.
4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Prowadzenie postepowania w trybie zamoéwienia bezposredniego wymaga
uzasadnionego  wniosku  pracownika inicjujgcego  przeprowadzenie
postgpowania o udzielenie zamoéwienia. Wraz z wnioskiem o
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia, pracownik inicjujgcy
przeprowadzenie postgpowania zobowigzany jest przedtozy¢ opis przedmiotu
zamowienia, wskaza¢ termin jego realizacji oraz szacunkowy koszt.

. Prowadzac postgpowanie w trybie zamoéwienia bezposredniego, Spoétka

zobowigzana jest dokonaé¢ rozeznania rynku, ktére polega na poréwnaniu
ofert pochodzacych od jak najwiekszej liczby potencjalnych wykonawcéw,
jednakze nie mniejszej niz dwéch i wybraniu oferty najbardziej efektywnej. W
ramach rozeznania rynku mozna réwniez prowadzié negocjacje z
potencjalnymi wykonawcami, w liczbie nie mniejszej niz dwéch.
Przeprowadzenie czynnosci rozeznania rynku musi zostaé udokumentowane
w formie pisemnej. Dowodem przeprowadzenia rozeznania rynku mogg by¢ w
szczegoélnosci: zapytania ofertowe wraz z otrzymanymi odpowiedziami,
rowniez w postaci wydrukéw z poczty elektronicznej, wydruki ze stron
internetowych przedstawiajgcych oferty potencjalnych wykonawcoéw, oferty
handlowe dostarczane przez wykonawcéw z wtasnej inicjatywy, protokoty
negocjacji z potencjalnymi wykonawcami. Nie stanowi udokumentowania
rozpoznania rynku notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmowy
telefonicznej z potencjalnymi wykonawcami.

Jezeli z przyczyn obiektywnych i niezawinionych przez udzielajgcego
zamoéwienie nie jest mozliwe przeprowadzenie rozeznania rynku, osoba
odpowiedzialna za udzielenie zaméwienia jest zobowigzana sporzadzi¢
pisemne uzasadnienie wskazujgce na koniecznosé udzielenia danego
zamoéwienia bez przeprowadzenia rozeznania rynku.

W przypadku, gdy w odpowiedzi na ogtoszenie o zaméwieniu, zamieszczone
na ogolnodostepnej stornie internetowej, zostata ztozona tylko jedna wazna
oferta, rozeznanie rynku uwaza sie za prawidtowo przeprowadzone.
Dopuszcza sie udzielenie zaméwienia w trybie zamowienia bezposredniego,
bez wzgledu na warto$¢ zaméwienia, jezeli w wyniku przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie zamoéwienia w trybie przetargu, negocjacji z
ogtoszeniem, zapytania o cene, postepowanie zostato uniewaznione z
powodu braku ofert lub odrzucenia wszystkich ofert ze wzgledu na
niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamowienia. Warunkiem udzielenia
zamowienia w takim przypadku jest brak istotnych zmian w pierwotnych
warunkach zaméwienia.




POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 17

1. Do zaméwien udzielanych w oparciu o niniejszy regulamin, przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwieri publicznych stosuje sie tylko, gdy regulamin
wyraznie tak stanowi.

2. Regulamin niniejszy wchodzi w zycie w dniu 05.01.2016 r. zastepujgc dotychczasowy
Regulamin udzielania zaméwier przez Przedsiebiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji
Sp. z 0.0. w Wotominie z dnia 27.10.2015 r.

3. Do postgpowan wszczetych przed dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu
stosuje sie regulamin dotychczasowy.

Zataczniki do Requlaminu:
Zatgcznik nr 1 — wniosek o otwarcie postepowania w sprawie zamoéwienia;




ZALACZNIK NR 1

NR EWIDENCYJNY WNIOSKU WNIOSEK

O OTWARCIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE

ZAMOWIENIA DLA TRYBU

1. PRZETARG

DATA ZLOZENIA WNIOSKU 2. NEGOCJACJE Z OGLOSZENIEM

3. ZAPYTANIE O CENE

4. ZAMOWIENIE BEZPOSREDNIE
5. DIALOG KOKURENCYJNY

KOMORKA ORGANIZACYJNA
SKLADAJACA WNIOSEK

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2. WARTOSC PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
(ustalona w oparciu o zasady przedstawione
W regulaminie)

3. TERMIN REALIZACJI

4. POTWIERDZENIE POKRYCIA W
SRODKACH FINANSOWYCH

(potwierdza Gtéwny Ksiegowy/ Dyrektor ds.
Finansowych)

5. UZASADNIENIE WYBRANEGO TRYBU
POSTEPOWANIA
(z podaniem podstawy prawnej regulaminu)

6. OPIS KRYTERIOW DOKONYWANIA
OCENY | WYBORU OFERT

7. OGLOSZENIE LUB ZAPROSZENIE DO
NEGOCJACJI
(wskazac sposéb zgodny z regulaminem)

8. ZATRWIERDZAM
(akceptacja Zarzadu Spotki)




