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Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdowienia
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustug

,Pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych”

Termin i miejsce realizacji zamowienia

Umowa zostanie zawarta na okres 24 miesiecy.
Zakres obslugi:

2.1 Do obowigzkéw Wykonawcy (I0D) nalezy realizacja zadan Inspektora Ochrony Danych
Osobowych okreslonych w art. 37 - 39 Rozporzadzenia (rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), j.:

a)

b)

f)

g)

informowanie Zamawiajgcego oraz pracownikow Zamawiajgcego oraz inne osoby
wykonujgce prace na innej podstawie prawnej na rzecz Zamawiajacego, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy
Rozporzadzenia oraz innych przepiséw unijnych lub panstw cztonkowskich o ochronie
danych i doradzanie im w tej sprawie;

monitorowanie przestrzegania Rozporzadzenia oraz innych przepiséw o ochronie
danych oraz polityk Zamawiajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym
podzial obowiazkéw, dzialania zwickszajace $wiadomos¢, szkolenia personelu
uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

udzielanie na zadanie Zamawiajacego zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych
oraz monitorowanie ich wykonania zgodnie z art. 35 Rozporzadzenia;

wspdlpraca z organem nadzorczym ustanowionym zgodnie z art. 51 Rozporzadzenia,
tj. krajowym organem nadzorczym — Prezesem Urzgdu Ochrony Danych Osobowych;
pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa
w art. 36 Rozporzadzenia, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji
we wszelkich innych sprawach dot. ochrony danych osobowych;

prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych zgodnie z art. 30
Rozporzadzenia;

zglaszanie naruszen ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu zgodnie
z art. 33 Rozporzadzenia.

2.2 Dodatkowo Zamawiajacy powierza Wykonawcy wykonanie nastgpujacych zadan,
nienaruszajacych prawidtowego wykonania obowigzkow tj.:

a)

b)

opracowanie i biezace przygotowywanie aktualizacji dokumentacji przetwarzania
danych osobowych zgodnie z wymogami Rozporzadzenia;

przeprowadzanie planowanych audytow systemu ochrony danych osobowych (raz
w roku) oraz audytéw doraznych, przeprowadzanych w sytuacji powzigcia przez
Inspektora wiadomosci o naruszeniu ochrony danych osobowych lub uzasadnionego



podejrzenia wystgpienia takiego naruszenia oraz przedkladanie Zamawiajgcemu
pisemnego raportu z audytu w terminie:

- 30 dni od dnia dokonania audytu planowanego,

- 3 dni od dnia dokonania audytu doraznego.

c) przygotowywanie i weryfikowanie propozycji uméw powierzenia przetwarzania
danych osobowych, uméw o zachowaniu poufnosci w zakresie zgodnosci z przepisami
o ochronie danych osobowych;

d) przygotowywanie propozycji pism w kontaktach z organem nadzorczym i innymi
organami, kontrahentami Zamawiajgcego oraz osobami fizycznymi zglaszajacymi
naruszenie ich praw w zakresie ochrony danych osobowych lub w zakresie wnioskow
dotyczacych udostepnienia przetwarzanych przez Zamawiajacego danych osobowych;

e) sporzadzanie opinii oraz wytycznych w zakresie ochrony danych osobowych;

f) przygotowywanie lub opiniowanie klauzul, regulaminéw lub innych dokumentéw

g) w zakresie zgodnosci z przepisami o ochronie danych osobowych;

h) przygotowanie wzoru:

- ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;
- upowaznienia do przetwarzania danych osobowych dla osoby przetwarzajacej dane
osobowe;
- oswiadczenia o zachowaniu poufnosci danych osobowych dla pracownika
i wspolpracownika Zamawiajgcego przetwarzajgcego dane osobowe;

oraz prowadzenie ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

i) opiniowanie wnioskow o udostepnienie danych osobowych;

j) prowadzenie szkolen dla pracownikéw z zakresu ochrony danych osobowych;

k) udzial w kontrolach organu nadzorczego lub innych uprawnionych organow;

1) udzielanie odpowiedzi na wszelkie pytania lub watpliwosci Zamawiajacego zwigzane
z ochrong danych osobowych w organizacji Zamawiajgcego;

m) wykonywanie pozostatych dzialan Inspektora, ktore wynikaja wprost z Rozporzgdzenia
i obowigzujacych przepisoOw prawa.

2.3 Wykonawca pehit bedzie dyzury w siedzibie Zamawiajgcego (min. raz w miesigcu
po 6 godz.) oraz ma obowigzek stawi¢ si¢ niezwtocznie na kazde wezwanie Zamawiajacego.
Dokumentem potwierdzajgcym obecnosé IOD bedzie podpisany przez obie strony protokét

spotkania IOD w siedzibie. W pozostalym zakresie IOD bgdzie dostgpny w dni robocze
w godzinach pracy PWiK pod wskazanym numerem telefonu i adresem e-mail.

3.  Warunki udzialu w postepowaniu:

a) ukonczone szkolenie z zakresu ochrony danych osobowych przeprowadzonych przez
Urzad Ochrony Danych Osobowych odbytych po dniu 28 maja 2018 roku;

b) Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca (osoba skierowana do realizacji zamoéwienia)
zrealizowal, nie wczedniej niz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie
—co najmniej: 3 ushugi, w ktérych byt odpowiedzialny za ochrone danych osobowych
— peknit funkcje ABI, IOD.

Spetnienie  warunkéw  opisanych powyzej nalezy potwierdzi¢é poprzez zalgczenie
zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia oraz wykazu $wiadczonych ustug wraz z referencjami.
4. Kryterium oceny ofert: Cena — 100 %



