REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PRZEZ
PRZEDSIEBIORSTWO WODOCIAGOW I KANALIZACJI SP. Z 0.0.
Z SIEDZIBA WOLOMINIE ZAMOWIEN NIE OBJETYCH USTAWA Z

DNIA 29 STYCZNIA 2004 R. PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

(zwany dalej: Regulaminem)

Wolomin, dnia 25.07.2016 /
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DZIAL 1

Definicje

llekro¢ w Regulaminie udzielania zaméwieri jest mowa o:

1.

(VS I V]

10.

11.

12.

13.

14,

15,
16.
17.
18.

Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumieé¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych oraz akty
wykonawcze wydane na jej podstawie.

K.c. - nalezy przez to rozumie¢ ustaweg z dnia 23.04,1964r. Kodeks cywilny.

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwien przez Zamawiajacego nie
objgtych Ustawa Pzp.,

Wytyczne POILS - Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 -2020.

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Przedsigbiorstwo Wodociagow i Kanalizacji Sp. z 0.0., ul. Graniczna 1,
05-200 Wolomin.

Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumieé Prezesa Zarzadu i Czlonka Zarzadu.

Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Przetargowg powolywana przez Kierownika Zamawiajacego do
przygotowania i przeprowadzenia okre$lonego postgpowania o udzielenie zamowienia.

Pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ osobe przygotowujaca przedsiewzigcie objete
zaméwieniem i/lub nadzorujgca jego realizacje.

Wykonawcey — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawna albo jednostke organizacyjng nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, ztozyla oferte, lub zawarta umowe w sprawie
zambwienia.

Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegdlnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu.

Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét
budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2 ¢ ustawy Pzp lub obiektu budowlanego, a takze
realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych $rodkéw zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez
Zamawiajacego.

Ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub
dostawy.

Wartosci szacunkowej zamowienia — nalezy przez to rozumieé catkowite, szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towar6éw i ustug, ustalone przed wszczeciem postepowania z nalezyty staranno$cia, przez
pracownika merytorycznego.

Cenie — nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o
informowaniu o cenach towarow i ustug.

SIWZ -nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia, o ktérej mowa w Regulaminie.

POIiS — nalezy przez to rozumieé¢ Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020

UE - nalezy przez to rozumie¢ Uni¢ Europejska.

Siedziba Spélki — ul. Graniczna 1, 05-200 Wolomin.

DZIAEL 11
Ogolne zasady udzielania zamowien

Do udzielenia zaméwienia, ktérego wartosé jest rowna lub przekracza kwoty okre$lone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp (art. 133 ustawy Pzp) nalezy stosowaé ustawe Pzp,

Do udzielenia zaméwienia o wartosci nizszej od kwot okreslonych dla zaméwieni w art. 11 ust. § ustawy Pzp i ktorych
warto$¢ roczna nie przekracza 12 300 zt brutto nalezy stosowaé przepisy Regulaminu.

Udzielanie zaméwieni powinno by¢ dokonywane w sposob celowy, oszczedny i efektywny (tj. powinno zapewniaé
osiagnigcie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach), przy jednoczesnym zachowaniu zasad
uczciwej konkurencji, tak aby uzyskaé najlepsze efekty ekonomiczne dla Zamawiajacego z danych nakladéw oraz
umozliwi¢ sprawng i terminowa realizacje zadan.

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zaméwienia w sposob zapewniajacy réwne
traktowanie wykonawcow.

Wszyscy Wykonawcy majg taki sam dostgp do informacji dotyczacych danego zaméwienia i zaden wykonawca nie
Jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postgpowanie przeprowadzone jest w sposGb transparentny.
Czynno$ci zwiazane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia ykonuja
osoby zapewniajace bezstronnosé i obiektywizm.

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia jest jawne.
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Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia tylko w
przypadkach okreslonych w Regulaminie.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia, z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych w Regulaminie prowadzi sig z
zachowaniem formy pisemne;j.

W kontaktach miedzy Zamawiajgcym, a Wykonaweg dopuszczalna jest forma pisemna, faksu i poczty
elektroniczne;j.

Przeprowadzeniem postgpowania w celu udzielania zaméwienia zajmuje si¢ Dzial Inwestycji, na zaakceptowany
przez Kierownika Zamawiajacego wniosek o wszczecie postgpowania. :

W przypadku zaméwien dofinansowanych z $rodkéw POIiS, w razie niezgodnosci postanowien Regulaminu z
Wytycznymi POIIS, pierwszeristwo majg te wytyczne. W przypadkach niejednoznacznych Zamawiajacy bedzie
dokonywat wyktadni postanowien Regulaminu w sposéb umozliwiajacy osiggniecie celu i zalozen Wytycznych POIS.
W celu okreslenia trybu postgpowania, zaleznego od zarezerwowane] kwoty na przedmiotowe zamdwienie, nalezy
dokona¢ przeliczenia ww. kwoty na EURO przy zastosowaniu sredniego kursu NBP na dzien skladania wniosku o
wszczgcie postepowania.

DZIAY 111
ROZDZIAL I
Zasady udzielania zaméwien wspélfinansowanych ze srodkéw UE

Umowy o wartosci nie przekraczajacej kwoty 2000 zt bez podatku od towaréw i ushug nalezy zawieraé w sposéb
efektywny zachowujac przy tym forme pisemng (w odniesieniu do formy pisemnej z zastrzezeniem postanowiert
Dziatu VIII, Rozdziat I, ust. 10), z wylaczeniem wymogu dokonania rozeznania rynku.

Umowy o wartosci od 2 000 zt do 50 000 zt netto wiacznic, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT) nalezy
zawieral w sposéb efektywny, z uwzglednieniem wymogu rozeznania lokalnego Iub  krajowego rynku
potencjalnych Wykonawcéw z uwzglednieniem ust. 3, zachowujac przy tym forme pisemng (w odniesieniu do formy
pisemnej z zastrzezeniem postanowien Dzialu VIII, Rozdziat I, ust. 10), chyba ze odrgbne przepisy wymagaja
nnej formy szczegdlne;.

Dla zamo6wien, ktérych warto$é umowy wynosi od 2 000 zt do 50 000 zt netto wigcznie, tj. bez po datku od towar6éw i
ustug (VAT) nalezy zachowa¢ dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku, wskazujace, iz dana ustuga, robota lub
dostawa zostata wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowej. Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie
jest mozliwe, nalezy wykazaé okolicznosci uzasadniajgce konieczno$¢ udzielenia danego zaméwienia bez
rozeznania rynku.

W przypadku wydatkéw wynikajacych z uméw o wartosci od 20 000 zt netto do 50 000 zt netto wiacznie, tj. bez
podatku od towaréw i ustug (VAT), istnieje obowigzek dokonania i udokumentowania rozeznania rynku co najmniej
poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego lub  innej powszechnie
dostgpnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej oferty.
Wymég rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia kwalifikacji (szkolenia
indywidualne, studia itp.), w ktérych uczestniczy nie wigee] niz 5 pracownikéw Zamawiajacego. Szkolenia
grupowe (tj. szkolenia zorganizowane w catosci na zlecenie Zamawiajgcego lub w ktérych uczestniczy wigcej niz 5
pracownikow Zamawiajgcego) sg objgte wymogiem rozeznania rynku.

W przypadku zaméwiefi o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Pzp, a jednoczednie przekraczajacej 50 000 zt netto tj. bez towaréw i ustug (VAT) do udzielenia
zamowien stosuje si¢ zasade konkurencyjnosci, okreslona w Wytycznych POIiS oraz w Dziale V rozdziat V
Regulaminu.

W przypadku zaméwien, ktérych warto$é jest réwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp (art. 133 ustawy Pzp) do udzielenia zaméwien nalezy stosowaé przepisy ustawy
Pzp.

ROZDZIAL II
Zasady udzielania zaméwien nie wspoélfinansowanych ze srodkéw UE

Umowy (zlecenia) o wartosci nie przekraczajacej kwoty 30 000 euro bez podatku od towaréw i ustig nalezy
zawiera¢ w sposéb efektywny zachowujac przy tym forme pisemng (w odniesieniu do formy pisemnej z
zastrzezeniem postanowien pkt. 2 i 10 Dziatu VIII Rozdzialu I), z wylaczeniem wymogu dokonania rozeznania
rynku i wystgpienia z wnioskiem o wszczecie postepowania do Kierownika Zamawiajacego.

Umowy o wartosci od 30 000 euro do 70 000 euro bez podatku od towaréw i ushig nalezy zawi
efektywny, z uwzglednieniem wymogu rozeznania lokalnego lub krajowego rynku potencjalnyc
z uwzglednieniem ust. 3, zachowujac przy tym forme¢ pisemna, chyba Ze odrebne przepisy

a¢ w sposob
Wykonawcow




formy  szczegélnej, z wylgczeniem wystapienia z wnioskiem o wszczeeie postepowania do  Kierownika
Zamawiajacego.

3. Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, bytoby nadmiernie utrudnione, badz spowodowaloby
powazng zwloke w udzieleniu zaméwienia, nalezy wykaza¢ okolicznogei uzasadniajgce koniecznoéé¢ udzielenia danego
zamOwienia bez rozeznania rynku. O odstgpieniu od zapytania decyduje kazdorazowo Kierownik
Zamawiajgcego.

4. W przypadku zaméwiefi o wartosci od 70 000 euro bez podatku od towaréw i ustug do kwot okreslonych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, do ktérych nie ma zastosowania ustawa Pzp, podstawowym trybem
udzielenia zaméwienia jest przetarg nieograniczony na zasadach okreslonych w Regulaminie.

5. W przypadku okreslonym w ust. 4 Zamawiajacy moze rowniez udzieli¢ zamoéwienia w trybie negocjacji bez
ogloszenia, zaméwienia z wolnej reki, zapytania o cene na zasadach okreslonych w Regulaminie.

DZIALIV

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia o wartoéci nizszej od kwot okreslonych dla
zaméwien w art, 11 ust. 8 ustawy Pzp.

ROZDZIAL |
Ustalenie warto$ci zam6wienia

1. Podstawa ustalenia wartodci zaméwienia, jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od
towaréw i ustug, ustalone przez pracownika merytorycznego z nalezyta starannoscia.

2. Nie mozna w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy Pzp oraz unikniecia stosowania trybu przetargu, zasady
konkurencyjnosci lub procedury rozeznania rynku zgodnie z Regulaminem, dzieli¢ zaméwienia na czesel lub zanizad
jego warto$ci.

3. Jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwiei uzupeiniajacych, o ktérych mowa w art. 134 ust.6 pkt 3 i 4
ustawy Pzp, w Dziale V, Rozdziat IIT ust. 2 pkt. 5 Regulaminu oraz w Dziale V, Rozdziat V Regulaminu przy
ustalaniu wartosci zaméwienia uwzglednia sig warto§é¢ zaméwiei uzupelniajgcych.

4. W przypadku zaméwien wspolfinansowanych z UE szacowanie wartodci zaméwienia publicznego nalezy
dokumentowa¢. Zabroniony jest podziat zamowienia publicznego skutkujacy zanizeniem Jjego wartosci szacunkowej,
przy czym ustalajgc warto$¢ zamowienia publicznego, nalezy wziaé pod uwage koniecznosé lacznego spemienia
nastepujgcych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia publicznego w tym samym czasie,

¢) mozliwe jest wykonanie zaméwienia publicznego przez jednego wykonawce. W przypadku udzielania
zam6wienia publicznego w  czesciach (z  okreslonych wzgledow ekonomicznych, organizacyjnych,
celowosciowych), warto$¢ zaméwienia publicznego ustala si¢ jako taczng wartoéc poszczegdlnych jego czesdci
(nie dotyczy zamowien, o ktérych mowa w art. 6a ustawy Pzp w przypadku jej stosowania).

5. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia na ushugi lub dostawy sa ceny rynkowe okreslone na podstawie
przeprowadzonego przez pracownika merytorycznego badania rynku lub opublikowane i ogolnodostepne branzowe
katalogi cen.

6. Podstawg ustalenia warto$ci zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sic okresowo jest faczna wartosé
zamé6wien tego samego rodzaju udzielonych w roku poprzednim z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych
ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
ogotem, albo taczna wartos¢ zamoéwien tego samego rodzaju, ktérych Zamawiajacy zamierza udzielié w terminie 12
miesigcy nastgpujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie.

7.  Warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na etapie opracowania dokumentacji projektowej albo na
podstawie planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno - uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane;

b) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych okre$lonych w programie
funkcjonalno - uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994r. -Prawo budowlane,

¢) kalkulacji wartoSci szacunkowej dokonanej przez pracownika merytorycznego - dla nieskomplikowanych
robot budowlanych, w szczegdlnosci nie wymagajgcych dokumentacji projektowej,

8. Metody i podstawy sporzadzania kosztorysu inwestorskiego oraz planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno — uzytkowym, okreslaja odrebne przepisy.

o .
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Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sig nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczgcia postepowania o
udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
dniem wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sa roboty budowlane,
Jezeli zaméwienia udziela sie na czas powyzej 12 miesiecy a na okres nieprzekraczajacy 48 miesiecy, wartoscig
zamoéwienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem catego okresu trwania umowy,

Jezeli zaméwienia udziela si¢ na dhuzszy niz 48 miesigcy lub na czas nieoznaczony, wartoscig zamowienia jest wartode
ustalona z uwzglednieniem okresu 48 miesiecy wykonywania zamdwienia.

Jezeli po ustaleniu wartoéci zaméwienia nastapita zmiana okolicznogci majacych wplyw na dokonane ustalenie,
pracownik merytoryczny przed wszczeciem postgpowania dokonuje zmiany warto$ci zamdwienia.

ROZDZIAL 11
Wszczgeie postepowania

Podstawg do wszczecia postepowania  stanowi zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajacego wniosek o
wszcezgcle postgpowania (jesli przepisy Regulaminu nie stanowig inaczej).

Warunkiem wszczgeia postepowania o udzielenie zamowienia Jest uzyskanie pozytywnej opinii Dyrektora ds.
Finansowych/Gléwnego Ksiegowego w zakresie pokrycia finansowego na realizacje zamdwienia.

Osoba planujaca udzielenie zamdwienia wystepuje z wnioskiem do Kierownika Zamawiajgcego 0 jego
zatwierdzenie, przy czym wniosek zawiera:

a) opis przedmiotu zaméwienia;

b) przewidywany termin realizacji zaméwienia;

¢) szacunkowg warto$¢ zaméwienia;

d) istotne zapisy i postanowienia, ktére mogg by¢ wprowadzone do umowy.

Wz6r wniosku stanowi Zatacznik nr 2 do Regulaminu.

Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia przeprowadza Dziat Inwestycji albo pracownik merytoryczny wyznaczony
przez Kierownika Zamawiajacego. W  przypadku powotania Komisji przetargowej stosuje sic odpowiednio
przepisy Regulaminu pracy komisji przetargowe;.

ROZDZIAEL 11
Komisja przetargowa

Komisja przetargowa sktada si¢ co najmniej z 3 os6b i co najwyzej z 5 osdb.

Komisj¢ przetargowa powotuje i wyznacza jej przewodniczacego Zarzad Spatki,

Decyzje komisji s3 wazne, jezeli w jej obradach brato udziat co najmniej 3 jej czlonkéw w tym przewodniczgey
komisji, a o posiedzeniu komisji zostali powiadomieni wszyscy jej czlonkowie.

W skiad komisji mogg wchodzi¢ osoby nie bedace pracownikami Spétki, jesli jest to uzasadnione koniecznoscig
skorzystania ze specjalistycznej wiedzy takich oséb. Przewodniczacym komisji przetargowej musi by¢ pracownik
Spotki.

Do zadan komisji nalezy w szczegdInosci:

a.  sprawdzenie kompletno$ci dokumentacji niezbednej do ogloszenia przetargu oraz zatwierdzenie SIWZ;
sprawdzenie zgodnosci opracowanych ofert z wymaganiami zawartymi w zaméwieniu lub SWIZ;

dokonanie analizy i oceny ofert ze wskazaniem najkorzystniejszej;

otwarcie ofert i ogloszenie nazwy oferenta, proponowanej ceny i innych istotnych kryteriow:

sporzadzenie dokumentacji relacjonujacej przebieg postepowania o zaméwienie.

oo o

ROZDZIAL IV
Wspélny udzial wykonawcow

Wykonawcy moga wspélnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. I, wykonawcy ustanawiaja pemomocnika do reprezentowania ich w
postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarciu umowy w sprawie
zamoOwienia.

ROZDZIAL V
Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiot zamdéwienia opisuje si¢ w sposéb Jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie okladnych i
zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wplyw sporzadzenie
oferty. 5



Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywac¢ w sposéb, ktéry mégiby utrudnié¢ uczciwa konkurencje.

W przypadku zamdwiefi wspétinansowanych z UE do opisu przedmiotu zaméwienia publicznego stosuje sie
nazwy i kody okre§lone we Wspélnym Stowniku Zaméwien,, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz.
Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, zpé2n. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

W przypadku zamowien, wspétinansowanych ze $rodkéw unijnych sposéb opisywania przedmiotu zaméwienia
powinien by¢ zgodny z Wytycznymi POIiS.

ROZDZIAL VI
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZ)

Zamawiajacy w postgpowaniach prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogloszenia i

zapytania o ceng moze sporzadzi¢ specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia, SIWZ moze zawierac:

a) nazwe (firme) oraz adres Zamawiajgcego;

b) tryb udzielenia zamdwienia oraz informacje, iz postepowanie prowadzone jest zgodnie z ,Regulaminem
udzielania zamdwien...”;

c) opis przedmiotu zamowienia;

d)  opis czgéci zambwienia jezeli Zamawiajgcy dopuszeza sktadanie ofert czeéciowych;

e) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiadaé oferty
wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich skladanie;

f)  termin wykonania zaméwienia;

g) opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speniania tych warunkdow;

h) informacj¢ o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé wykonawey w celu potwierdzenia spelnienia
warunkéw udziatu;

i) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen i dokumentéw, z podaniem adresu poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajgcego,
jezeli Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie droga elektroniczna;

J) wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami;

k) wymagania dotyczace wadium, jezeli jest przewidziane;

)  termin zwigzania ofertg;

m) opis sposobu przygotowywania ofert;

n) miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert;

0) opis sposobu obliczenia ceny;

p) informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia migdzy Zamawiajacym a
wykonaweca, jezeli sg przewidziane;

q)  opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowaé przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych
kryteriow oraz oceny ofert;

r) informacj¢ o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
W sprawie zamowienia;

s) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jest przewidziane:

t)  istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zaméwienia,
ogolne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim
umoweg w sprawie zamdwienia na takich warunkach;

Zamawiajacy moze zgda¢ wskazania przez wykonawce w ofercie cze$ci zaméwienia, ktérej wykonanie zamierza

powierzy¢ podwykonawcom.

Zamawiajacy moze okresli¢c w SIWZ, ktére czgéci zaméwienia nie mogg by¢ powierzone podwykonawcom.

Zamawiajgcy przekazuje wykonawcy SIWZ nie pozniej niz w terminie 5 dni od dnia otrzymania wniosku o Jj€j

przekazanie.

Cena jakiej wolno zadac¢ za SIWZ, moze pokrywa¢ jedynie koszty jej druku oraz przekazania.

Wraz z ogloszeniem o zaméwieniu Zamawiajacy moze zamiecié na swojej stronie internetowej SIWZ celem

pobrania przez wykonawcéw w toku postepowania.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest obowigzany

udzieli¢ wyjasnien w terminie 3 dni roboczych. Jezeli prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji wplynela do

Zamawiajgcego na mniej niz 5 dni przed terminem skiadania ofert, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania

wyjasnien.

Tres¢ zapytah wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy publikuje w swojej siedzibie oraz na swojej stronie internetowej,

bez ujawniania Zrodta zapytania.

Zamawiajacy moze przesung¢ termin skladania ofert o czas niezbedny do udzielenia wyjasnien. é
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Zamawiajacy jednoczesnie przekazuje tre$é wyjasnien wszystkim wykonawcom, ktérym doreczono SIWZ, bez
ujawnienia Zrédta zapytania.

Zamawiajacy moze przediuzyé termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia w
ofertach zmian wynikajgcych z modyfikacji tresci istotnych warunkéw zaméwienia. O przedtuzeniu terminu
sktadania ofert Zamawiajgcy niezwlocznie zawiadamia wszystkich wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ.

ROZDZIAYL VII
Termin skladania ofert

Zamawiajgcy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie i ztozenie
oferty, z tym, ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia ogtoszenia lub wyslania zaproszeni w zaleznosci od
trybu udzielenia zamoéwienia, z zastrzezeniem ust. 2.

W przypadku zaméwien wspéHinansowanych z UE terminy odnoszace si¢ do kazdego etapu postgpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego ustalane sa zgodnie z prawem krajowym, unijnym oraz Wytycznymi POLi$ oraz w
sposob umozliwiajacy ich dotrzymanie (dotyczy to zaréwno skracania, jak i wydluzania terminéw). Podczas ustalania
terminéw nalezy wzig¢ pod uwage ztozonosé postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, charakter i
przedmiot zamowienia publicznego, a takze dostepny personel Zamawiajacego, jego zadania, umiejetnosei i
doswiadczenie. '

ROZDZIAL VIII
Wadium

Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcéw wniesienia wadium.

Wadium wnosi si¢ przed uplywem terminu skladania ofert.

Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wigkszej niz 3% wartosci zaméwienia.

Jezeli Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych, okreéla kwote wadium dla kazdej z czesci. Przepis ust. 3
stosuje si¢ odpowiednio.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a) pieniadzu;

b) porgczeniach bankowych;

¢) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca sig przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajacego lub w
kasie Zamawiajacego

Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem wykonawcey, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie po
zawarciu umowy w sprawie zaméwienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, jezeli jego wniesienia zadano.

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktory wycofat oferte przed uptywem terminu
sktadania ofert;

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku
bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz
prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca ktérego oferta zostala wybrana:
a) odmowit podpisania umowy w sprawie zaméwienia na warunkach okreslonych w ofercie;
b) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
c) zawarcie umowy w sprawie zaméwienia stato sig niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy.

ROZDZIAL IX
Zamawiajaey i wykonawcy

Osoby wykonujace czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podlegaja wylaczeniu, jezeli:

a) ubiegajg si¢ o udzielenie tego zamdwienia,

b) pozostaja w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytulu przysposobignia, opieki lub
kurateli z wykonawca, jego =zastgpca prawnym lub czlonkami organ6w zarzadzajacych/ lub organéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,




¢) przed uplywem trzech lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia pozostawaty w stosunku pracy
lub zlecenia z wykonawcg lub byty czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,

d) pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié uzasadnione watpliwosci
co do bezstronnosci tych os6b,

€) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popetione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamoOwienia,
przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu [ub inne przestgpstwo popemione w
celu osiggnigcia korzysci majatkowych.

Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zam6wienia sktadaja, pisemne o$wiadczenie o braku lub

istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. I niniejszego rozdziatu.

Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca wylaczeniu po powzigciu przez

nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 1, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych

czynnosci faktycznych nie wptywajacych na wynik postepowania.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia odpowiada Kierownik Zamawiajacego.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenic zamdwienia odpowiadaja takze inne osoby w

zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postgpowaniu oraz czynno$ci zwigzane z przygotowaniem

postepowania.

ROZDZIAL X
Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sig wykonawecy, ktérzy spetiaja warunki, dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakifadaja
obowiazek ich posiadania ;

b) posiadania wiedzy i do§wiadczenia;

¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

Z postgpowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie:

a) wykonawcow, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczgciem postgpowania nie wykonali zaméwienia
lub wykonali je nienalezycie i do dnia otwarcia ofert nie usungli skutkéw nie wykonania lub nienalezytego
wykonania zaméwienia;

b) wykonawce, ktéry w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania, w sposéb zawiniony powaznie naruszyt
obowiazki zawodowe, w szczegblnosci, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie wykonal zamowienie, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za
pomocg dowolnych $rodkéw dowodowych, jezeli zamawiajacy przewidzial taka mozliwosé wykluczenia
wykonawcy w ogloszeniu o zaméwieniu, w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia lub w zaproszeniu do
negocjacii.

¢) wykonawcow, z ktérymi zamawiajgcy rozwigzat albo wypowiedzial umowe w sprawie zaméwienia albo odstapit
od umowy w sprawie zamdwienia, z powodu okoliczno$ci, za ktére wykonawca ponosi odpowiedzialnogé,
Jezeli rozwiazanie albo wypowiedzenie umowy albo odstgpienie od niej nastapilo w okresie 3 lat przed
wszczgciem postgpowania, a warto$¢ niezrealizowanego zamowienia wyniosta co najmniej 5% wartosci umowy;

d) wykonaweow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadlo$é ogloszono z wyjatkiem
wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadtosci zawarli ukiad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
Jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego;

e) wykonawcow, ktorzy zalggaja z uiszczeniem podatkéw, oplat lub skladek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie
na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu;

f)  wykonawcow, ktorzy uczestniczyli bezposrednio w czynnoéciach zwiazanych z przygotowaniem prowadzonego
postgpowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych
czynnosci, chyba ze udzial tych wykonawcow w postgpowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji,

g) osoby fizyczne, kiére prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych pracg zarobkowa, przestepstwo
przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popelnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowane]j grupie albo zwigzku majacych na celu popemienie przestepstwa
skarbowego;

h)  spotki jawne, ktorych wspélnika prawomocnie skazano za przestgpstwo popeiione w zwia
0 udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom o0s6b wykonujgcych |

A~

stgpowaniem
zarogkowa,
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przestgpstwo przeciwko  srodowisku, przestepstwo  przekupstwa, przestgpstwo  przeciwko  obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelione w celu osiggnigcia korzy$ci majgtkowych, a takze za
przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popehienie przestgpstwa skarbowego;

i) spotki partnerskie, ktorych partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione
w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, przestgpstwo przeciwko prawom o0s6b wykonujacych
pracg zarobkowa, przestgpstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu Iub inne przestepstwo popelnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu
popeinienie przestepstwa skarbowego;

)} spétki komandytowe oraz komandytowo - akcyjne, ktérych komplementariusza prawomocnie skazano za
przestgpstwo popelnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamOwienia, przestgpstwo przeciwko
prawom 0s6b wykonujgcych pracg zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa,
przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popeinione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwiazku
majacych na celu popemienie przestepstwa skarbowego;

k) osoby prawne, ktérych urzedujacego czlonka organu zarzadzajgcego prawomocnie skazano za przestepstwo
popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestgpstwo przeciwko prawom o0séb
wykonujgcych  pracg zarobkows, przestepstwo  przeciwko Srodowisku, przestgpstwo  przekupstwa,
przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku
majacych na celu popefnienie przestepstwa skarbowego;

I)  podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia na podstawie
przepiséw o odpowiedzialnoéci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary;

m) podmioty powigzane z Zamawiajagcym kapitalowo badZ osobowo. Przez powigzanie kapitalowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzafi w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnoSci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawea, polegajace w
szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spélce jak wspolnik spétki cywilnej lub spokki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

3) pemhieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzagdzajacego, prokurenta, pemomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku malzefiskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;

Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie réwniez wykonawcow, ktérzy:

a) nie wykazali spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;

b)  wykonywali bezposrednio czynno$ci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postgpowania, lub postugiwali
si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnodci, chyba ze udziat
tych wykonawcéw w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji, przepisu nie stosuje si¢ do wykonawcow,
ktorym udziela si¢ zamowienia na podstawie

¢)  zlozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik prowadzonego postepowania,

d) nie wniedli wadium do uptywu terminu skiadania ofert, na przediuzony okres zwigzania oferts albo nie zgodzili
si¢ na przedluzenie okresu zwiazania oferta;

Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie wykonawcéw, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie

zamdwienia, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

Ofertg wykonawcy wykluczonego uznaje sig za odrzucona.

W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy moze zadaé od wykonawcéw oswiadczen i dokumentéw

niezbgdnych do przeprowadzenia postepowania, wskazanych w ogloszeniu, SIWZ lub zaproszeniu do skadania ofert.

Wykonawca sktada wraz z oferta o$wiadczenie o spemieniu warunkéw udziahi w postgpowaniu, a jezeli

Zamawiajgcy zada dokumentow potwierdzajgcych spetnianie tych warunkow, rowniez te dokumenty.

Zamawiajgcy moze zada¢ o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia.

Zamawiajgcy moze wezwa¢ wykonawcow, ktérzy w wyznaczonym terminie nie zlozyli wymaganych dokument6w,

oswiadczen, wykazow, pemomocnictw w postepowaniu lub  zlozyli dokumenty, o$wiadczenia, wykazy,

penomocnictwa zawierajgce bledy — do ich uzupelienia w okreslonym terminie.

Zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcéw dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postegpowania w tym

okreslonych w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw w sprawie rodzajéw dokumentéw potwierdzajacych

speinianie warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, Jakich moze zadaé/Zamawiajacy od

wykonawcy. 9
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W przypadku zaméwien wspétfinansowanych z UE warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego nalezy okresla¢ w sposob proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia publicznego, przy czym nie moga
one zawezaC konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiagniecia
celéw wspotfinansowanego projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow.

DZIAL V
Tryby udzielania zamowien

ROZDZIAL I
Przetarg nieograniczony
Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym w odpowiedzi na publiczne ogloszenie o
zamOwieniu oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.
Zamawiajgcy wszczyna postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajac ogloszenie o zaméwieniu w
miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na wiasnej stronie internetowe;. Ogloszenie moze by¢
zamieszczone dodatkowo w innym miejscu i prasie.
Ogtoszenie 0 zamowieniu zawiera co najmniej:
a) nazwg (firme) i adres Zamawiajgcego;
b) okreSlenie trybu zaméwienia oraz informacje, iz postgpowanie prowadzone jest zgodnie z ,Regulaminem
udzielania zamdwien...” przez Zamawiajgcego,
¢)  adres strony internetowej, na ktorej zamieszczona bedzie SIWZ;
d) okreslenie przedmiotu zaméwienia (oraz ewentualnie: zakres, wielko$é, informacja o mozliwodci skladania ofert
czgciowych, informacja o mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;j);
e) termin wykonania zamédwienia;
f)  informacj¢ na temat wadium (jezeli jest wymagane);
g) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
h) miejsce i termin sktadania ofert;
i)  termin zwigzania oferts;
Jj)  informacj¢ o przewidywanych zaméwieniach uzupeiniajacych, jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie
takich zamoéwien.
Do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania stosuje si¢ pozostale postanowienia niniejszego Regulaminu.

ROZDZIAL 11
Negocjacje z ogloszeniem

Negocjacje z ogloszeniem to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym po ogloszeniu o zaméwieniu Zamawiajacy

prowadzi z wykonawcami negocjacje, a nastgpnie zaprasza ich do skladania ofert.

Zaproszenie do negocjacji bez ogloszenia zawiera:

a) nazwg (firme) i adres Zamawiajgcego;

b) okreslenie przedmiotu zamowienia (oraz ewentualnie: zakres, wielko$é, informacje o mozliwoéci sktadania ofert
czgSciowych, informacjg¢ o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej);

¢) termin wykonania zamowienia;

d)  opis warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych warunkéw;

e) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

f)  miejsce i termin negocjacji z Zamawiajgcym.

Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji wykonawcow w liczbie zapewniajgcej konkurencje nie mniej niz 3, chyba ze ze

wzgledu na specjalistyczny charakter zaméwienia liczba wykonawcow mogacych je wykonaé jest mniejsza, jednak nie

mniejsza niz 2.

Zamawiajacy prowadzi negocjacje w celu sprecyzowania lub uzupehienia opisu przedmiotu zaméwienia lub

warunkow umowy w sprawie zamdéwienia.

Negocjacje maja charakter poufny i Zzadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawniaé jakichkolwiek

informacji, w tym technicznych i handlowych zwiazanych z negocjacjami.

Po zakonczeniu negocjacji Zamawiajgcy moze sprecyzowaé lub uzupemi¢ specyfikacje istotnych warunkow

zamOwienia.

W przypadku gdy dokonano zmian, o ktérych mowa w ust. 6, Zamawiajacy wraz z zaproszeniem do sktadania ofert

przekazuje specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia lub umieszcza ja na stronie internetowej, jezeli specyfikacja

jest udostepniana na tej stronie.

Zaproszenie do skiadania ofert zawiera co najmniej informacje o:

a) miejscu i terminie sktadania i otwarcia ofert;

b) obowiazku wniesienia wadium - jezeli Zamawiajacy zgda wniesienia wadium;

¢) terminie zwigzania ofert.

Do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania stosuje sie pozostale postanowienia niniejs aminyyy
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ROZDZIAL 111
Zamoéwienie z wolnej reki

ZamOwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym Zamawiajgcy udziela zaméwienia po

negocjacjach z jednym wykonawca.

Zamoéwienia z wolnej reki nie stosuje sig w przypadku zaméwien wspolfinansowanych ze srodkéw UE,

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastgpujacych

okolicznosci:

a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga byé¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce:

1) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
2) zprzyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych przepiséw,
3) w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnogci tworczej lub artystycznej;

b) gdy udzielenie zamdwienia z wykorzystaniem Jednego z trybow okreslonych w niniejszym Regulaminie
uniemozliwiatoby lub zagrazaloby ciagglosci $wiadczenia ustug przez Zamawiajacego,

c¢) gdy udzielenie zaméwienia ma na celu dostawe rzeczy, robot lub ustug niezbgdnych do usuniecia awarii;

d) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia, a nie mozna
zachowa¢ terminéw okreslonych dla innych trybow udzielenia zamOwienia, w szczeg6lnosci dotyczy to
awarii urzadzen bgdacych w posiadaniu Zamawiajacego;

e) W prowadzonych kolejno postgpowaniach o udzielenie zaméwienia, z ktérych co najmniej jedno prowadzone
bylo w trybie przetargu nieograniczonego w postgpowaniu, nie zostaty ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty
zostaly odrzucone, a pierwotne warunki zaméwienia nie zostaly w istotny sposob zmienione,

f) W przypadku udzielenia zaméwienia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych
zaméwient dodatkowych, nieobjetych zaméwieniem podstawowym i nieprzekraczajgcych lacznie 50 % wartosci
realizowanego zamowienia;

g) w przypadku udzielenia, w okresie ostatnich 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego dotychczasowemu
wykonawcy dostaw, ustug lub robét budowlanych zaméwien uzupehiajgcych, stanowigcych nie wiecej niz 20%
wartosei  zamowienia podstawowego i polegajacych na rozszerzenin dostawy, jezeli zmiana wykonawcy
powodowataby konieczno$¢ nabywania rzeczy o innych parametrach technicznych, co powodowatoby
niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnodci w uzytkowaniu,

h) mozliwe jest udzielenie zaméwienia na dostawy szczeg6lnie korzystnych warunkach w zwigzku z
likwidacjg dzialalnoéci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym;

Zamawiajacy moze odstapi¢ od zastosowania postanowiefi Regulaminu Dziat IV, Rozdziat IX ust. 2 lit. a — e oraz

ust. 5 niniejszego Rozdziaty, dla zaméwie, o ktérych mowa w ust. 2, pkt 1) lit. b i ¢ oraz pkt. 2).

Najpozniej wraz z zawarciem umowy w sprawie zamdwienia wykonawca sklada o$wiadczenie o spelnianiu

warunkéw udzialu w postepowaniu, réwniez dokumenty na potwierdzenia spetniania tych warunkéw - jezeli bedg

Zgdane przez Zamawiajacego.

Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajacy przekazuje informacje niezbgdne do przeprowadzenia

postgpowania, np. istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie

zaméwienia, ogélne warunki umowy lub wzér umowy. Przepiséw Regulaminu Dziat IV, Rozdzial V nie stosuje sie.

Do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania stosuje si¢ pozostate postanowienia niniejszego Regulaminu.

ROZDZIAL IV
Zapytanie o ceng

Zapytanie o ceng to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy kieruje pytanie o ceng do wybranych przez
siebie wykonawcOw i zaprasza ich do skiadania ofert.

Zapytania o ceng nie stosuje si¢ w przypadku zaméwieri wspétinansowanych ze $rodkéw pomocowych UE,
Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie zapytania o ceng, zapraszajac do skladania ofert taka liczbe
wykonawcow $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnogci , ktdra zapewnia konkurencje oraz
wybdr najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 3. O prowadzeniu postepowania w trybie zapytania o ceng Zamawiajacy
moze takze poinformowa¢ wykonawcGw poprzez zamieszczenie ogloszenia na stronie internetowej Zamawiajacego
oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Spotki. Termin do ztozenia oferty cenowej przez wykonawcéw nie moze byé
krétszy niz 7 dni od dnia przekazania zapytania o cene.

Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert Zamawiajacy przesyta Opis Przedmiotu Zaméwienia,

Kazdy z wykonawcéw moze zaproponowaé tylko jedna cene i nie moze jej zmienié. Nie prowadzi gle negocjacji w
sprawie ceny.

Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktory zaoferowat najnizsza cene.

Do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania stosuje sie pozostate postanowienia niniejsze lamingy
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ROZDZIAL V
Zasada konkurencyjno$ci

Umowy zawierane w drodze zasady konkurencyjnosci dotycza zaméwieni wspoifinansowanych z UE, w przypadku

okreslonym w ust. 6 Rozdziat I, Dziat III Regulaminu.

Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postgpowania o udzielenie zaméwienia i polega na jego

umieszczeniu na stronie internetowej przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych, wskazanej w

komunikacie ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego. W przypadku rozpoczgcia realizacji projektu przed

podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania ofertowego nalezy wysta¢ zapytanie
ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonaweéw danego zamdwienia publicznego oraz upublicznié to zapytanie co najmniej na stronie internetowej

Zamawiajacego.

Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

a) opis przedmiotu zaméwienia publicznego, kt6ry nie powinien odnosi¢ sig do okreslonego wyrobu lub Zrédia lub
znakéw towarowych, patentéw, rodzajéw lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest
uzasadnione przedmiotem zamdéwienia publicznego i zostal okreslony zakres réwnowaznosci (z uwagi na
koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszcza si¢ mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu
przedmiotu zaméwienia, przy czym wymagane jest przeslanie uzupelnienia wylgcznego opisu przedmiotu
zaméwienia do potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowigzat si¢ do zachowania poufnosci w odniesieniu do
przedstawionych informacji),

b)  warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelniania, przy czym stawianie
warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe

c¢) kryteria oceny oferty,

d) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczeg6lnych kryteriow oceny oferty,

e) opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny oferty,

f)  termin skiadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty
ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ushug, a 14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia
zapytania ofertowego w przypadku robot budowlanych (w przypadku zaméwien publicznych o wartoéci réwne;
lub wyzszej niz prog okre$lony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp — dodatkowo jego
umieszczeniu w Dzienniku Urzedowym UE w zakresie i terminach okre$lonych w ustawie Pzp dla
zamowien publicznych o takiej wartosci). Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastgpnego po
dniu upublicznienia zapytania ofertowego i koficzy sie z uptywem ostatniego dnia,

g) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowanie o udzielenie
zamOwienia publicznego, o ile przewiduje si¢ mozliwosé zmiany takiej umowy.

Nalezy wybra¢ najkorzystniejszg sposrod zlozonych ofert spemiajacg warunki udziatu w postgpowaniu o udzielenie

zaméwienia publicznego w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny; wybdr oferty jest

dokumentowany protokotem postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ktérym mowa w pkt. 6.

Dla udokumentowania zawarcia umowy z Wykonawea i sporzadzenia protokotu postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego, o ktérym mowa w pkt 6, konieczna jest forma pisemna

Protokét postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego zawiera co najmniej:

a) informacjg o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wplyniecia oferty do
Zamawiajacego,

¢) informacj¢ o spemieniu warunkéw udzialu w postepowaniu przez. Wykonawcéw o ile takie warunki byly
stawiane,

d) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteriéw oceny i
sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom za spelnienie danego kryterium,

€) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

f)  datg sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego

g) nastepujace zatgczniki:

—  potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej, o ktérej mowa w ust. 2,
—  zilozone oferty,
-  o$wiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, podpisane przez

Kierownika Zamawiajagcego 1 osoby wykonujace czynnosci Zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a takze z realizacja lub zmianami umowy zawartej z
Wykonaweca,

Informacj¢ o wyniku postepowania nalezy umiesci¢ na stronie internetowej Zamawiajacego. Inforphacia ta powinna
zawieraC co najmniej nazwe wybranego Wykonawcy.
12
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Na wniosek Wykonawcy, ktory zlozyt oferte, istnieje obowigzek udostgpnienia wnioskodawcy protokohu
postgpowania o udzielenie zaméwienia, przy czym nie dotyczy to ztozonych ofert,
Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszym dziale nastepuje podpisanie umowy z wykonawca (w
przypadku, gdy Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert czgsciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sig
podpisaniem kilku uméw z Wykonawcami) wybranym zgodnie z zasada konkurencyjnosci. W przypadku, gdy
Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajagcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym
Wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego uzyskat kolejna najwyzsza liczbe
punktow.
W przypadku, gdy pomimo wtasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:
a)  wplynie tylko jedna nie podlegajaca odrzuceniu oferta — uznaje si¢ zasadg konkurencyjnosci za spetiona,
b)  nie wptynie zadna oferta — dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawcg wybranym bez zachowania procedury, o
ktérym mowa w niniejszym dziale.
Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, o kt6rej mowa w ust. 9, w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawey, chyba ze w zapytaniu ofertowym zostala
przewidziana mozliwoé¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaty okre$lone warunki takiej zmiany.
Istnieje mozliwo$¢ udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie zasady konkurencyjnodci zaméwien publicznych
uzupetniajacych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartoéei zaméwienia publicznego okreslonej w umowie
zawartej z wykonawca, o ile te zamdwienia publiczne s3 zgodne z przedmiotem zamoéwienia publicznego
podstawowego oraz mozliwoéé¢ udzielenia takiego zamdéwienia publicznego zostata przewidziana w zapytaniu
ofertowym oraz w umowie z wykonawca. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady
konkurencyjnosci.
Istnicje mozliwo$¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcey ustug lub robét budowlanych zaméwien publicznych
dodatkowych, nieobjetych zaméwieniem podstawowym i nieprzekraczajacych 50% wartodci realizowanego
zamowienia publicznego, niezbednych do jego prawidlowego wykonania, ktérych wykonanie stato sig konieczne na
skutek sytuacji niemozliwej weze$niej do przewidzenia, jezeli:
a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdwienia dodatkowego od zaméwienia
podstawowego wymagatoby poniesienia niewspSimiernie wysokich kosztéw lub
b) wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zaméwienia dodatkowego.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

ROZDZIAL VI
Zamdwienie bezposrednie

Rozeznanie rynku stosuje sie do udzielania zamowien w przypadkach okreslonych w Dziale III Rozdzial II ust.1.
ZamoOwienia bezposredniego nie stosuje sie w przypadku zaméwien wspotfinansowanych ze érodkéw pomocowych
UE. _

Dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania rynku to w szczegblnosci: skierowane do potencjalnych
wykonawcow zapytania ofertowe (badz wydruk ogloszenia 0 zaméwieniu zamieszczonego na stronie internetowej)
wraz z otrzymanymi ofertami. Wymég bedzie spehiony réwniez wtedy, gdy w odpowiedzi na zamieszczone na
ogolnodostgpnej stronie internetowej ogloszenie o zaméwieniu ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta, przy
czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym/ogloszeniem nie stanowi oferty waznej, czy tez wydruki ze stron
internetowych przedstawiajacych oferty potencjalnych wykonawcéw. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku
moga przyja¢ w szczegolnosci forme: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowe;j
przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe (zawierajgcego date wydruku), oferty lub informacji handlowej
przestanej przez wykonawcow z wilasnej inicjatywy.

Przestanie zapytafh wymienionych w pkt. 2 moze by¢ dokonane w trybie listowym, elektronicznym, faksem badz
przekazane bezposrednio wykonawcy. Oferta zwrotna moze by¢ pozyskana w formach o ktérych mowa powyzej. Z
czynnosci wykonanego rozeznania rynku sporzadza si¢ notatke stuzbowa, ktérej wzér stanowi Zatacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie jest uznawana
za udokumentowanie rozeznaniarynku.

Po zatwierdzeniu notatki, udziela si¢ zaméwienia Wykonawcy, ktéry zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji
zamOwienia, przy czym brane sg pod uwage w szczegoOlnosci takie kryteria jak: cena, warunki techniczne, warunki
gwarancji, terminy platnosci, funkcjonalnoéé oraz termin realizacji zamowien,

Udzielenie zaméwienia winno byé dokonane w formie umowy, moze by¢ udzielone réwniez w formie zlecenia.
Jezeli z przyczyn obiektywnych i niezawinionych przez udzielajgcego zaméwienie nie €5t mozliwe
przeprowadzenie rozeznania rynku, osoba odpowiedzialna za udzielenie zaméwienia jest zobowiazéna sporzadzié
pisemne uzasadnienie wskazujace na koniecznosé udzielenia danego zaméwienia bez przeprowa rozeznania
rynku. 13
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Dopuszcza si¢ udzielenie zamdwienia w trybie zaméwienia bezposredniego, bez wzgledu na wartosé zaméwienia,
Jezeli w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia w trybie przetargu, negocjacji z
ogloszeniem, zapytania o ceng, postepowanie zostalo uniewaznione z powodu braku ofert lub odrzucenia
wszystkich ofert ze wzgledu na niezgodnosé z opisem przedmiotu zaméwienia. Warunkiem udzielenia zaméwienia
w takim przypadku jest brak istotnych zmian w pierwotnych warunkach zamoéwienia.

DZIAYL VI
Wybor najkorzystniejszej oferty

Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte.

Oferte sklada si¢ pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej albo, za zgoda Zamawiajacego, w postaci

elektronicznej, opatrzong bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego

kwalifikowanego certyfikatu. W szczegdlnych wypadkach Zamawiajacy moze dopuscié¢ mozliwosé ztozenia oferty
bez ww. podpisu.

Tres¢ oferty musi odpowiada¢ treéci SIWZ (jesli byla przekazana) lub opisowi przedmiotu zamoéwienia

przekazanemu przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwosé ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest jedynym kryterium wyboru.

Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty czgsciowej, jezeli przedmiot zamowienia jestpodzielny.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 5 wykonawca moze zlozy¢ oferty czedciowe na jedna lub wiegcej czesel

zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy okresli maksymalng liczbe czeéci zamowienia, na ktére oferty czgsciowe moze

zlozy¢ jeden wykonawca.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaéoferte.

Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte zlozong po terminie.

Wykonawea jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego w SIWZ, jednak nie diuzej niz 60 dni.

W uzasadnionych przypadkach co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta Zamawiajacy moze

zwréci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dhizszy jednak

niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktorej mowa w ust. 10 nie powoduje utraty wadium.

Zgoda wykonawcy na przedluzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalna tylko z jednoczesnym przedluzeniem

okresu waznosci wadium albo, jezeli nie _]est to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedhizony okres

zwigzania oferta.

Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skladania ofert.

Z zawarto$cig ofert nie mozna zapoznaé si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.

Otwarcie ofert jest jawne i nastgpuje bezposrednio po uptywie terminu do ich skiadania, z tym ze dzief, w ktérym

uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamdwienia.

Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny, terminu

wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.

Informacje, o ktérych mowa w ust. 16 i 17 przekazuje si¢ niezwlocznie wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy

otwarciu ofert, na ich wniosek.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od wykonawcédw wyjasnieri dotyczacych tresci ztozonych

ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajacym, a wykonawca negocjacji dotyczacych ztozone;j

oferty oraz, z zastrzezeniem ust. 20 i 21, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tredci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawee, ktérego oferta
zostala poprawiona.

Zamawiajgcy poprawiajac omylki rachunkowe zgodnie z zatozeniami niniejszego rozdziati uwzglednia

konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

a) jestniezgodna z Regulaminem;

b)  jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ z zastrzezeniem pkt. 20 lit c;

c) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

d) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w post@powamu o udzielenie zamdwienia lub
niezaproszonego do skfadania ofert;
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€) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

f)  wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie omylki o ktdrej
mowa w pkt. 20 lit c;

g) Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

h)  zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie weze$niej ustalonych i przekazanych wykonawcom

kryteriéw oceny ofert.

Kryteriami oceny ofert s3 cena albo cena i inne kryteria odnoszace sig do przedmiotu zamoéwienia, w szczegdlnosci

jakos$¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie

oddzialywania na $rodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonaniazamdwienia.

Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego wiarygodnosci

ekonomicznej, technicznej lub finansowe;j.

W przypadku zaméwien wspotfinansowanych z UE kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o

udzielenie zamdéwienia publicznego powinny zawieraé wymagania zwigzane z przedmiotem zamdwienia

publicznego, przy czym:

a) kryteria te nie mogg zawezaé konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby
niezbedne do osiagnigcia celéw projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow,

b)  kryteria te powinny, co do zasady, okreslaé poza wymaganiami dotyczacymi ceny réwniez inne wymagania
odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia, takie jak np. jakos¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty
Srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zaméwienia oraz koszty eksploatacji.

Kryteria oceny ofert mogg odnosi¢ sie do wiasciwosci wykonawcy wylacznie w przypadku ushug o charakterze

niepriorytetowym, okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2ai2b ustawy Pzp.

Jezeli zlozono ofertg, ktérej wybor prowadzilby do powstania obowigzku podatkowego Zamawiajacego zgodnie z

przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw,

Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory

miatby obowigzek wplacié zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans

ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny jest cena, nie mozna dokonaé

wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy

wzywa wykonawcdéw, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

Wykonawey, skiadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych

ofertach.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadamia wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmeg) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres wykonawcy, kt6rego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy)
albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, a
takze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert oraz taczng punktacje;

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne iprawne,

¢) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zaméwienia, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne — jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji
bez ogloszenia albo zapytania o cene.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

b)  cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zaméwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszyé te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

¢) w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 28 niniejszego Rozdziatu, zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej
samej cenie;

d) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie zaméwienia
nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo wezeéniej przewidzied;

€¢) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wadg uniemozliwiajaca zawarcie wazinej umowy w
sprawie zamoOwienia.

Zamawiajgcy moze uniewaznié¢ postepowanie bez podania przyczyny. Zgodnie z art. 70! § 3 K. Zamawiajgcy
moze odwola¢ przetarg lub zmieni¢ warunki przetargu — jezeli przewidzi taka opcje w tresci ogloszenia przetargu,
Jezeli Zamawiajacy dopuscit mozliwosé skladania ofert czesciowych, do uniewaznienia w czgsci podtepowania o
udzielenie zamowienia przepis ust. 32 stosuje sie odpowiednio.

O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy zawiadamia réwnoc
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wykonawcow, ktorzy:

a) ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia ~ w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uptywem terminu
sktadania ofert,

b)  zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uplywie skiadania ofert — podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne z zastrzezeniem ust. 32.

Ogloszenie o uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy zamie$ci w miejscu publicznie

dostgpnym w swojej siedzibie oraz na swojej stronie internetowe;.

Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztow uczestnictwa w postepowaniu, w szczeg6lnoscei kosztow

przygotowania oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania w oparciu o przepisy niniejszego Regulaminu.

Zamawiajacy zawiera umowe W sprawie zaméwienia po przestaniu zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej

oferty. Termin zawarcia umowy okre$la Zamawiajacy.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia lub nie

wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte

najkorzystniejszg sposréd pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze nie zlozono

zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu.

DZIAL VII
Dokumentowanie postepowan

W trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji z

ogloszeniem, zaméwienia z wolnej reki, zapytania o cene, Zamawiajacy sporzadza pisemny protokét postepowania

o udzielenie zamowienia, zwany dalej ,,protokolem”, zawierajacy co najmniej:

a) opis przedmiotu zaméwienia;

b) informacje o trybie udzielenia zaméwienia;

c) informacje o wykonawcach;

d) ceng iinne istotne elementy ofert;

e) wskazanie wybranej oferty lub ofert.
W przypadku zaméwiefi udzielanych z wymogiem rozeznania rynku, wspotfinansowanych ze $rodkéw UE,
Zamawiajacy wraz z notatkg stanowigca zalgcznik nr 1 do Regulaminu przechowuje dokumenty potwierdzajace,
ze umowa zawarta zostata w sposob efektywny i Zamawiajgcy dofozyt nalezytych staran, aby zapewni¢ osiagniecie
mozliwie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych w danej sytuaciji kosztach.
Oferty, opinie biegtych, o$wiadczenia, informacje z zebrania, o ktérym mowa w ust. 10 Rozdzialu V, Dziat IV,
zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez Zamawiajacego i wykonawcéw oraz umowa w
sprawie zamowienia stanowig zatacznik do protokohu,
Protokét wraz z zatgcznikami jest jawny i udostgpniany do wgladu po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty sg jawne od chwili otwarcia, z zastrzezeniem ust. 8 Rozdziat V
Dziat V.
Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwe]j konkurencji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz w terminie skfadania ofert, zastrzegl, ze nie moga one
by¢ udostgpniane. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w Dziale V1, ust. 17,
Wzér protokotu stanowi zatgeznik nr 3 do Regulaminu..
Zamawiajacy przechowuje protokét wraz z zalacznikami przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o
udzielenie zaméwienia, w sposéb gwarantujacy jego nienaruszalnosé, z zastrzezeniem punktu 8.
W przypadku zaméwienr wspétfinansowanych ze Srodkéw UE Zamawiajacy przechowuje dokumenty zwigzane z
realizacja projektu przez okres wskazany w Wytycznych POIIS.
W przypadku zamdwien wspétfinansowanych ze srodkéw UE nalezy udokumentowaé przestrzegania wymogow
udzielania zamoéwien (m.in. Zamawiajgcy powinien przechowywaé dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcy,
np. zapytania ofertowe/ogtoszenia o przetargu, kopie ofert, dokumenty potwierdzajace przeprowadzone rozeznanie
rynku, umowy).

DZIAL
VIII
Umowy w sprawach zaméwien
ROZDZIAL I
Postanowienia ogéine )

Do uméw w sprawach zaméwien, zwanych ,umowami”, stosuje si¢ przepisy ustawy K.c., jezeli pyzepisy ustawy
Pzp i Wytycznych POIiS$ nie stanowig inaczej.
Umowa, ktorej wartos¢ netto przekracza 5 000 zt wymaga, pod rygorem niewaznoéci, zachowani my piséfnej,
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chyba, ze przepisy odrgbne wymagajg formy szczegélne;.

W przypadku zaméwieti wspétfinansowanych ze §rodkéw UE, umowy wymagaja zachowania formy pisemne;j, z
zastrzezeniem ust. 10.

Umowy w sprawach zaméwien s jawne.

Wykonawcy, o ktérych mowa w Dziale IV, Rozdziat Il Regulaminu, ponosza solidarng odpowiedzialnosé za
wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonaniaumowy.

Umowg zawiera si¢ na czas oznaczony.,

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze wprowadzi¢ zmiany postanowief zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy. W przypadku umow zawieranych w trybie
przetargu Zamawiajacy moze dokonaé istotnej zmiany umowy, jezeli Zamawiajacy przewidzial mozliwos¢
dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zaméwieniu lub specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia i okreslit
warunki takiej zmiany albo jezeli zmiana nie dotyczy istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy.

W przypadku zaméwiefi wspétfinansowanych ze $rodkéw UE zmiany do umowy mogg by¢ wprowadzane na
zasadach okre$lonych w Wytycznych POIS.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznoéci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy
w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznociach. Wykonawca moze zgda¢ wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania umowy.

W przypadku zamoéwien wspétfinansowanych ze $rodkéw UE wymég zawarcia umowy w formie pisemnej nie
dotyczy umow, dla ktorych ogélnie przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej
(np. zakup biletéw). W takim przypadku nalezy uprawdopodobni¢ zawarcie umowy, w szczegblnosci poprzez
przedstawienie na potwierdzenie zawarcia umowy dowodu ksiegowego w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci.
Nalezy potwierdzi¢ zakres zaméwienia, w szczegélnosci poprzez zachowanie dokumentacii dotyczacej zlecenia
zamOwienia. W przypadku szkolen nalezy réwniez zachowaé program szkolenia (dopuszczalny jest wydruk z
dokumentéw w wersji elektronicznej).

Przez umowy, dla ktérych ogélnie przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemne;j
rozumie si¢ w szczegdélnosci umowy dotyczace form podnoszenia kwalifikacji (szkolenia, studia, itp.), w przypadku
ktérych catkowity wydatek nie przekracza kwoty 5000 zt bez podatku od towaréw i ustug oraz inne umowy,
ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 2000 zi bez podatku od towaréw iustug.

W przypadku zamé6wien wspotfinansowanych ze srodkéw UE w umowie zawieranej z wykonawca nalezy wskazaé
stosowanie kary za nienalezyte wykonanie zamowienia publicznego, np. z tytutu op6Znien z winy wykonawcy,
nieprawidtowej realizacji zaméwienia publicznego, niekompletnego wykonania zaméwienia publicznego (w tym
np. nieprzestrzegania warunkéw gwarancji). W razie niezastosowania kar, nalezy pisemnie udokumentowaé
przyczyny ich niezastosowania.

ROZDZIAL 11
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego dalej
»zabezpieczeniem”.

Zabezpieczenie sluzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy. Jezeli
wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu roszezen z tytutu gwarancji jakodci.
Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a) pienigdzu;

b) gwarancjach bankowych;

¢) gwarancjach ubezpieczeniowych;

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wplaca przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajgcego.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty wadium na
poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pieniadzu, Zamawiajacy przechowuje je na oprocentowanym rachunku
bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pieniadzu z odsetkami wynikajacymi z tego
rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz
prowizji za przelew pienigdzy na rachunek bankowy wykonawcy.

W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokonaé zmiany formy zabezpieczenia na jedna lub kilka form, o
ktérych mowa w ust. 3 niniejszego Rozdzialu. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem
ciagtodci zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.

Wysoko§¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej w/ofercie albo
maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego z umowy, Jjezeli w/ofgtcie podano
ceng jednostkowg lub ceny jednostkowe. 17
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Zabezpieczenie ustala sie w wysoko$ci od 2 % do 10 % ceny catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej
warto$ci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego z umowy.

Jezeli okres realizacji zamowienia jest dhuzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgoda Zamawiajacego moze by¢
tworzone przez potracenia z naleznosci za czg$ciowo wykonane dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 10 wykonawca zobowigzany jest wnie$¢ co najmniej 30% kwoty
zabezpieczenia.

Zamawiajgcy wptaca kwoty potracone na rachunek bankowy w tym samym dniu, w ktérym dokonuje zaptaty
faktury.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 10, wniesienie pelej wysokosci zabezpieczenia nie moze nastapi¢ pézniej niz
do potowy okresu, na ktory zostata zawarta umowa.

Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie na pisemny wniosek Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamowienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczeh z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji jakosci nie moze
przekracza¢ 30% wysokosci zabezpieczenia.

Kwota, o ktérej mowa w ust. 15, jest zwracana na wniosek Wykonawey nie pozniej niz w 15 dniu po zlozeniu
wniosku.

DZIAL IX
Postanowienia koncowe

Do zamé6wien udzielanych w oparciu o niniejszy regulamin, przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych stosuje sig tylko, gdy regulamin wyraznie tak stanowi.

Regulamin niniejszy wchodzi w zycie w dniu 25.07.2016 r. zastepujac dotychczasowy Regulamin udzielania
zamowien przez Przedsigbiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Wolominie z dnia 05.01.2016 r.

Do postgpowan wszczgtych przed dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu stosuje si¢ regulamin
dotychczasowy.
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Zalacznik Nr 1 do Regu]amiqu udzielania zaméwien przez
PRZEDSIEBIORSTWO WODOCIAGOW I KANALIZACJI Sp. z 0.0

Pieczatka Zamawiajacego
NOTATKA

L [ I

Przedmiot zaméwienia: robota budowlana/ dostawa/ ushuga*

Zapytanie ofertowe skierowano w formie .................oooviviiiiiiee do :*
Ad k /nr telefon/ C brutt datk
A . res wykonawcy nr‘ clefon/ | . netto 1 | C€NA brutto Doda Iowe
nr faksu/ e- mail zl kryterium
Wybrano ofertg nr..................... uzasadnienie:
Osoby przeprowadzajace postgpowanie: Akceptacja Kierownika Zamawiajacego:
......................................... ‘ T (1111
podpisy) (data i podpis)

* niepotrzebne skreslié
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Zalacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwier przez
PRZEDSIEBIORSTWO WODOCIAGOW I KANALIZACJI Sp. 7 o.0.

Whiosek o wszczecie postepowania

Opis przedmiotu zaméwienial

....................................................................................................................

...............................................................................

Kwota, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia?

........................................................................ PLN

e (o T o PLN)
Potwierdzenie pokrycia w $rodkach finansowych:

(Dyrektor ds. Finansowych/Glowny ksiegowy)

Obowigzujaca stawka podatku od towarow iushug .................. %
Propozycja warunkéw podmiotowych dla Wykonawe6w?

Propozycja kryteriéw oceny ofertd

Cena - ............ %

........ = i s O

Propozycja warunkéw platnogci’

Propozycja terminu wykonania zaméwienia®

...... dni/miesiecy kalendarzowych liczac od  dnia zawarcia umowy
lub

maksymalny termin wykonania zaméwienia ...... SR T




9. Inne informacje majace istotne znaczenie dla postepowania
10.
Imig i nazwisko (data, podpis osoby wnioskujgcej)
11.
Propozycja wyboru trybu udzielenia
Imig i nazwisko (data, podpis)
12. Zatwierdzam / Nie zatwierdzam* ww. tryb udzielenia zamdwienia ww. trybu
udzielenia zamdwienia oraz wyznaczam tryb udzielenia zamdéwienia:
(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)
* skresli¢ niewlasciwe
13, Potwierdzam  rejestracj¢  postgpowania  w rejestrze  zamdéwien pod numerem
(podpis kierownika Dziatu Inwestycji)

Lt AWM

Nalezy opisa¢ przedmiot zamdwienia wskazujac na proponowany tytul postepowania, zakres przedmiotu
zamdwienia - tak aby umozliwi¢ wprowadzenie tych danych do SIWZ, ogloszenia, umowy. W przypadku
zamoéwien na roboty budowlane do niniejszego dokumentu zatacza si¢ dokumentacje wymagang Regulaminem.
Nalezy ustali¢ z nalezytg starannoscia, w oparciu o przepisy okre$lone Regulaminem.

Nalezy wskazac sposob dokonania szacunku zamowienia, wynikajacy z zasad przewidzianych Regulaminem.
Nalezy okresli¢ kwote brutto.

Opis proponowanych warunkow udzialu w postgpowaniu oraz wskazanie dokumentéw na potwierdzenie
speinienia tych warunkéw. Propozycja winna dotyczy¢ co najmniej warunkéw wynikajacych z specyfiki
zamOwienia i jego zakresu, ze szczegélnym uwzglednieniem zasady uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania Wykonawcéw, o ktérej mowa w Regulaminie.

Nalezy okresli¢ kryteria oceny ofert zgodne z postanowieniami Regulaminu. Nalezy wskaza¢ procentowo wage
kryterium.

Nalezy okredli¢ wzor zapisow, ktory wprowadzony zostanie do treéci SIWZ, ogloszenia, umowy.

Nalezy zaproponowa¢ obiektywny, mozliwy do speinienia przez Wykonawcow termin wykonania zaméwienia,
majac na wzgledzie w szczegdlnodci charakter, zakres i specyfike zamowienia,
Propozycja skladana przez pracownika, ktory przekazuje wniosek do =zatwierdzenia kierownikowi.
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Zalgcznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien przez
PRZEDSIEBIORSTWO WODOCIAGOW I KANALIZACJI Sp. 7 0.0.

Wzor protokolu z postgpowania o udzielenie zaméwienia

oznaczenie Sprawy ............

Piecze¢ Zamawiajacego

Zamawiajacy

Pelna nazwa (firma) Zamawiajacego:
PRZEDSIEBIORSTWO WODOCIAGOW I KANALIZACJI Sp. 7 0.0.
Adres:

ul. Graniczna 1

05-200 Wolomin

REGON: 017282330

NIP: 125 00 05 499

Telefon: 227762121

faks:22 776 3358

e-mail; pwik@pwik.wolomin.pl

Przedmiot zaméwienia
Opis przedmiotu zamowienia:

Warto$é zamowienia ustalona zostata na Kwote .......ccecoevevvirernserencienns z}, co stanowi rownowartos¢ w
BUID «.veieenrineennnenn (mozna wypelnié po otwarciu ofert-jezeli bylo przewidziane).
Ustalenia warto$ci zamdéwienia dokonano w dniu ......- ... - ... na podstawie

* - niepotrzebne skreslic

Tryb postepowania

Postepowanie prowadzono w trybie: .....co.coiiiiiiiiiciiiii na
podstawie Dziahu......... , Rozdzial....... VT S Regulaminu udzielania zamowien przez
Przedsigbiorstwo Wodociggdw i Kanalizacji Sp. z o.0.

Powody zastosowania trybu innego niz przetarg nieograniczony (uzasadnienie faktyczne i prawne):

Miejsce i termin skladania ofert
Miejsce sktadania ofert: ... pok.nr...... Termin skladania ofert uptynat w dniu

...... FloerS von 10 SOUB s asomenss
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Otwarcie ofert

5;
1. Otwarcie ofert odbylo sig¢ w dniu ...... - = ... 0g0dzZ. .......... W v P R e S me ,pok.nr.....
2. Do uptywu terminu skladania ofert ztozono .......... ofert(y).
3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podat kwotg, jaka zamierza przeznaczyé na
finansowanie zamowienia, W wysoKo$ci ........ccevines ztbrutto.
Informacja o spelnianiu warunkoéw udzialu w postepowaniu
6.
Wymagane warunki udzialu w postepowaniu speia ....... wykonawcow.
Wykonawcy wykluczeni
T
Z postgpowania wykluczono ....... wykonawcdw.
Oferty odrzucone
8.
Odrzucono ...... ofert.
Najkorzystniejsza oferta
9. Na podstawie streszczenia oceny i poréwnania ztozonych ofert, dokonanego na zatgczonym druku nr
. wybrano oferte /oferty*:
numer oferty ...
nazwa (firma)
adres
numer oferty
nazwa (firma)
adres
Uzasadnienie wyboru
* - niepotrzebne skreslic
Uniewaznienie post¢powania
10. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia zostato uniewaznione w dniu ...... o=, 1. przed uplywem
terminu skiadania ofert/po uptywie terminu sktadania ofert*.
Powody uniewaznienia (uzasadnienie faktyczne i prawne):
* - niepotrzebne skreslié
Odwolanie
11. W trakcie postgpowania:
wniesiono odwotanie/ nie wniesiono odwolania* wydano/nie
wydano* rozstrzygnigcie(a)
* - niepotrzebne skresli¢
Informacja o zawarciu umowy w sprawie zaméwienia
12.
Umowa w sprawie zamowienia zostata zawarta w dniu .....-......-........ Z
(podpis osoby sporzgdzajqce] protokol) (podpis Kierownika Zamawiajqcego fub
osoby upowaznionej)
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a)

b)
c)
d)
e)
D
g)

Zalgeznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwiei przez
PRZEDSIEBIORSTWO WODOCIAGOW I KANALIZACJI Sp. 7 0. o.

Zalgcznik 1 — Zalecenia i rekomendacje dotyczace przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwien
publicznych na dostawy i ushugi oraz ich realizacji

W trakcie przeprowadzania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego stosuje si¢ wewnetrzne procedury
beneficjenta dotyczace udzielania zamdwieni publicznych opracowane w postaci np. instrukcji wewngtrznych,
regulaminéw. Procedury te uwzgledniaja wszystkie etapy postgpowania wraz ze wskazaniem poszczegélnych
czynnosci oraz stanowisk odpowiedzialnych za ich realizacje i powinny by¢ zgodne z zasadami okreslonymi w
Wytycznych.

W odniesieniu do najbardziej ryzykownych poste;powar’l93 zaleca si¢ opracowanie szczegétowego planu prac,
ktérego celem jest prawidlowa i sprawna realizacja zamowienia publicznego. Plan prac powinien zostac
opracowany w poczatkowym stadium realizacji projektu przed przeprowadzeniem postepowan i powinien
zawiera¢ terminy dla kazdego etapu, tj.:

przygotowanie dokumentacji dotyczacej zamdwienia publicznego, w tym opracowanie opisu przedmiotu
zamdwienia publicznego,

wszczecie procedury udzielenia zaméwienia publicznego,

przeprowadzenie procedury udzielenia zamdwienia publicznego,

zawarcie umowy,

realizacja zamdwienia publicznego,

odbiér zamowienia udokumentowany protokotami odbioru,

weryfikacja faktur wystawionych przez wykonawce.

Minimalny zakres planu prac powinien zawiera¢ informacje o procedurze udzielenia zamowienia publicznego, terminie

rozpoczgcia i zakoficzenia kazdego etapu/zadania wraz ze wskazaniem oséb odpowiedzialnych za wykonanie
danego zadania. W celu zapewnienia $ciezki audytu plan prac powinien by¢ zarchiwizowany wraz z dokumentacja
projektu.

W celu uzyskania najbardziej konkurencyjnych ofert oraz majac na uwadze zakaz dzielenia zamoéwien
publicznych w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy, w przypadku beneficjentow bedacych jednostkami
centralnymi realizujacymi projekt przy pomocy jednostek terenowych/lokalnych, zaleca si¢ przeprowadzenie
postgpowania o0 udzielenie zamo6wienia publicznego na poziomie centralnym, chyba ze istnieja przestanki
uzasadniajgce przyjgcie innego trybu postgpowania. Decyzja o zamdéwieniu zdecentralizowanym powinna byé
poprzedzona analiza obu metod zakupéw wykazujaca korzyéci (finansowe, organizacyjne lub w zakresie
konkurencyjnosci) na rzecz drugiego rozwiagzania. Wystapienie ww. przestanek powinno zosta¢ udokumentowane
w postaci oszacowania i poréwnania korzysci i kosztéw zwigzanych z wyborem obydwu metod zakupu:
centralnego i zdecentralizowanego.

Szacujgc warto$¢ zamowienia publicznego nalezy bazowaé na aktualnych cenach na rynku zamawianych débr. W
tym celu, tam gdzie jest to mozliwe nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie rynku wéréd co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw danego zaméwienia publicznego®. W przypadku gdy na rynku nie istnieje trzech
potencjalnych wykonawcéw, nalezy przedstawi¢ uzasadnienie wskazujgce na obiektywne przestanki
potwierdzajace ten fakt. Szacujac warto$¢ zaméwienia publicznego mozna réwniez opieraé si¢ na podobnych
zamOwieniach publicznych przeprowadzonych w terminie wskazanym w art. 35 ust. 1 ustawy Pzp, jeéli ich
wykonawcy zostali wybrani w procedurze konkurencyjnej. Dokumenty dotyczace sposobu oszacowania wartosci
zamowienia publicznego powinny zosta¢ zarchiwizowane facznie z dokumentacjg tego zamdwienia publicznego.
Oszacowana wartos¢ zamowienia publicznego powinna by¢ wazna w chwili publikacji ogloszenia o zamdwieniu
publicznym, zgodnie z art. 35 ustawy Pzp. Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia publicznego nastgpi zmiana
okoliczno$ci majgcych wptyw na ustalong juz warto$¢ zamdwienia publicznego, przed wszczeciem postgpowania
nalezy dokona¢ ponownego oszacowania jego warto$ci. Sposéb oszacowania wartodci zaméwienia publicznego
powinien zosta¢ udokumentowany.

Nalezy zapewni¢ odpowiedni potencjal kadrowy wystarczajacy do wykonania przewidzianych zadan na kazdym
etapie realizacji zamowienia publicznego.

Nalezy nadzorowa¢ sposob realizacji zaméwienia publicznego i protokotowaé sposéb jego odbioru. W tym celu
zaleca sig stosowanie procedur wewngtrznych, okreslajgcych sposob realizacji i odbioru zaméwienia publicznego,
w tym odpowiedzialno$¢ oraz zadania i terminy po stronie beneficjenta oraz wzory dokumentéw (w szczegélnoéci
wzor protokotu odbioru przedmiotu zaméwienia publicznego, ktéry pozwala m.in. na sprawdzenie, czy wszystkie
elementy zamdwienia publicznego zostaty zrealizowane zgodnie z postanowieniami umowy).
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Ryzyko nalezy ocenia¢ z uwzglednieniem np. nastepujacych czynnikéw: wartosé zamowienia, terminy wynikajace
z harmonogramu projektu, dostepnosé potencjalnych wykonawcow, wykonalnoé¢ zamowienia, poziom
skomplikowania przedmiotu zaméwienia, kwestie logistyczne itp.

Nie dotyczy zaméwien publicznych powtarzajacych sie okresowo, o ktérych mowa w art. 34 ust. 1 ustawy Pzp.






