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DZIAL I Definicje

Ilekro¢ w Regulaminie udzielania zamowien jest mowa o;
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IZ PO —nalezy przez to rozumie¢ Instytucje Zarzadzajacg Programem Operacyjnym.

Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych oraz akty
wykonawcze wydane na jej podstawie.

K.c. - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 23.04.1964r. Kodeks cywilny.

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwien przez Zamawiajacego nie
objetych Ustawa Pzp.

Wytyczne POIS - Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 -2020.

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Przedsigbiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z 0.0., ul. Graniczna 1,
05-200 Wolomin.

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Spotki.

Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowa powolywang przez Kierownika Zamawiajacego do
przygotowania i przeprowadzenia okreslonego postgpowania o udzielenie zamowienia.

Pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ osobg przygotowujacg przedsiewziecie objete
zamoOwieniem i/lub nadzorujaca jego realizacje.

Wykonawcey — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, zlozyta ofertg, lub zawarla umowe w sprawie
zamowienia.

Podwykonawey - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawna albo jednostke organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktora zawarla z Wykonawcy ubiegajacym si¢ o udzielenie zamowienia umowe w formie
pisemnej, kiérej przedmiotem s ustugi, dostawy lub roboty budowlane stanowiace cze$¢ zaméwienia publicznego
stanowigcego przedmiot umowy migdzy Wykonawcg i Zamawiajacym,

Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegdlno$ci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu.

Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2 ¢ ustawy Pzp lub obiektu budowlanego, a takze
realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych $rodkéw zgodnie z wymaganiami okreSlonymi przez
Zamawiajgcego.

Ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sa roboty budowlane lub
dostawy.

WartoSci szacunkowej zaméwienia — nalezy przez to rozumieé catkowite, szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przed wszczgciem postgpowania z nalezyts staranno$cia, przez
pracownika merytorycznego.

Cenie — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towaréw i ustug.

SIWZ —nalezy przez to rozumie¢ specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia, o ktérej mowa w Regulaminie.

POIiS — nalezy przez to rozumieé Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020

UE - nalezy przez to rozumie¢ Unie Europejska.

Siedziba Spé6iki — ul. Graniczna 1, 05-200 Wotomin.

DZIAL IT Ogolne zasady udzielania zaméwien

Do udzielenia zaméwienia, ktérego wartos¢ jest rowna lub przekracza kwoty okre§lone w przepisach wydanych na
podstawie art, 11 ust. 8 ustawy Pzp nalezy stosowaé ustawe Pzp.

Do udzielenia zaméwienia o wartoéci nizszej od kwot okreslonych dla zaméwien w art. 11 ust. 8 ustawy Pzp (art. 133
ustawy Pzp) 1 ktérych warto$¢ roczna przekracza 20 000 z! netto nalezy stosowaé przepisy Regulaminu.

Udzielanie zamoéwien powinno byé dokonywane w sposob celowy, oszczedny i efektywny (tj. powinno zapewniac
osiggnigcie najlepszego efektu przy mozliwie najniZszych kosztach), przy jednoczesnym zachowaniu zasad
uczeiwej konkurencji, tak aby uzyska¢ najlepsze efekty ekonomiczne dla Zamawiajacego z danych nakladéw oraz
umozliwi¢ sprawng i terminowa realizacje zadan.

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udziclenie zamowienia w sposéb zapewniajacy réwne
traktowanie Wykonawcow,
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Wszyscy Wykonawcy maja taki sam dostegp do informacji dotyczacych danego zaméwienia i zaden Wykonawca nie
jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie przeprowadzone jest w sposob transparentny.
Czynnoéci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia wykonuja
osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

Zamdwienia udziela sic Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.

Zamawiajacy moze ograniczyé dostep do informacji zwiazanych z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia tylko
w przypadkach okreslonych w Regulaminie.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia, z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych w Regulaminie prowadzi sig
z zachowaniem formy pisemne;j.

W kontaktach miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca dopuszczalna jest forma pisemna, faksu i poczty
elektronicznej.

Przeprowadzeniem postgpowania w celu udzielania zamowienia zajmuje si¢ Dzial Inwestycji, na zaakceptowany
przez Kierownika Zamawiajacego wniosek o wszczgcie postgpowania.

W przypadku zemdéwien dofinansowanych z Srodkow POIS, w razie niezgodnosci postanowieii Regulaminu
z Wytycznymi POTiS, pierwszefstwo maja Wytyczne. W przypadkach niejednoznacznych Zamawiajacy bedzie
dokonywat wyktadni postanowiefi Regulaminu w sposob umozliwiajacy osiggnigcie celu i zatozen Wytycznych POIS.
W celu okredlenia trybu postepowania, zaleznego od zarezerwowanej kwoty na przedmiotowe zamowienie, nalezy
dokonaé przeliczenia ww. kwoty na EURO przy zastosowaniu $redniego kursu NBP na dziefi skladania wniosku
0 wszczecie postepowania.

Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe (nie dotyczy zaméwien wspotfinansowanych z UE),
bytoby nadmiernie utrudnione, badZz spowodowatoby powazng zwloke w udzieleniu zamoéwienia, nalezy wykazaé
okolicznoéci uzasadniajace konieczno§é udzielenia danego zamoéwienia bez rozeznania rynku. O odstgpieniu od
zapytania decyduje kazdorazowo Kierownik Zamawiajacego.

W przypadku zaméwien o wartosci od 70 000 euro bez podatku od towarow 1 ustug do kwot okrelonych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, (nie dotyczy zamowien wspétfinansowanych z UE), do ktérych nie ma
zastosowania ustawa Pzp, podstawowym trybem udzielenia zamowienia jest przetarg nieograniczony na zasadach
okreslonych w Regulaminie.

W przypadku okres$lonym w ust. 15 Zamawiajacy moze réwniez udzielié zamoéwienia w trybie negocjacji bez
ogloszenia, zamowienia z wolnej reki, zapytania o ceng na zasadach okre$lonych w Regulaminie.

DZIAL III Projekty wspoélfinansowane ze Srodkow Unii
Europejskiej

ROZDZIAL I Zaméwienia udzielane w ramach projekiow wspélfinansowanych ze srodkow UE

Instytucja bedgca strona umowy o dofinansowanie zobowigzuje beneficjenta w tej umowie do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia o wartoéci szacunkowe;j przekraczajgcej 50 tys. PLN netto,
tj. bez podatku od towar6w i ustug (VAT) w sposob zapewniajacy przejrzysto§¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji
i réwnego traktowania wykonawcow. Spelnienie powyzszych wymogéw nastgpuje w drodze zastosowania Pzp albo
zasady konkurencyjnosci.
Wydatki w ramach projektu muszg by¢ ponoszone w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny. Speknienie
powyzszych wymogdéw w przypadku zamowien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wigcznie
nastepuje w drodze przeprowadzenia i udokumentowania rozeznania rynku.
Mozliwe jest niestosowanie procedur okre§lonych w niniejszym podrozdziale przy udzielaniu zamowien
w nastepujgcych przypadkach:
w wyniku przeprowadzenia zgodnie z zasadami konkurencyjnoéci procedury, nie wptyngta zadna oferta, lub wptyngty
tylko oferty podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postgpowania lub nie speinili
warunkéw udzialu w postgpowaniu, pod warunkiem, Ze pierwotne warunki zaméwienia nie zostaly w istotny sposéb
Zmienione,
zamoOwienie moze byé zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z nastgpujacych powodow:
brak konkurencji ze wzgledow technicznych o obiektywnym charakterze,
przedmiot zaméwienia jest objety ochrona praw wylacznych, w tym praw wiasnosci intelektualne;.
Wylaczenie moze byé zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub zastgpcze, a brak konkurencji nie
jest wynikiem sztucznego zawezania parametréw zamowienia,
dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ §wiadczone tylko przez jednego wykonawce, w przypadku udzielania
zamowienia w zakresie dziatalnodci tworczej lub artystycznej,
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w przypadku zaméwien, do ktorych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu na pilng potrzebe
udzielenia zamowienia niewynikajacg z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajacego, ktorej wezesniej nie mozna byto
przewidzieé, nie mozna zachowaé terminéw okreslonych zgodnie z zasadami konkurencyjnoéci,

w przypadku zamowien, do ktorych ma zastosowanie zasada konkurencyjnoéci, ze wzgledu na wyjatkows sytuacje
niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktérej weze$niej nie mozna bylo przewidzied,
wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia i nie mozna zachowaé termindéw okreslonych zgodnie
z zasadami konkurencyjnosci,

przedmiotem zamoOwienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wylacznie w celach badawczych, do$wiadczalnych,
naukowych lub rozwojowych, z wylaczeniem zamoéwien obejmujacych produkcje masows stuzaca osiagnieciu
rentownos$ci ekonomicznej lub pokryciu kosztow badan i rozwoju,

zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci zaméwien na dodatkowe dostawy,
polegajacych na czgsciowej wymianie dostarczonych produktow lub instalacji albo zwigkszeniu biezgcych dostaw lub
rozbudowie istniejgcych instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatbw o innych
wiadciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilno$é techniczna lub nieproporcjonalnie duze trudnosci
techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktow lub instalacji. Czas trwania umowy w sprawie zamowienia na
dostawy dodatkowe nie moze przekraczaé 3 lat,

zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada konkurencyjnoéci, w okresie 3 lat od udzielenia
zamowienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym zamoéwien na ustugi lub roboty budowlane,
polegajacych na powtorzeniu podobnych ushig lub robét budowlanych,

przedmiotem zamoOwienia sg dostawy na szczegblnie korzystnych warunkach w zwiagzku z likwidacjg dziatalnosci
innego podmiotu, postgpowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym,

zamdwienie na dostawy jest dokonywane na gieldzie towarowej w rozumieniu przepiséw o gietdach towarowych,
w tym na gietdzie towarowej innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

zamdwienie jest udzielane przez placéwke zagraniczng w rozumieniu przepisow o stuzbie zagraniczne;j,

zamdwienie jest udzielane na potrzeby wlasne jednostki wojskowej w rozumieniu przepisow o zasadach uzycia lub
pobytu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej poza granicami panstwa.

Spetnienie przestanek umozliwiajgcych niestosowanie procedur okreslonych w pkt 3 musi by¢ uzasadnione na pismie.
Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od
towarow i ustug, ustalone z nalezyts starannoscia, z uwzglednieniem ewentualnych zaméwien, o ktérych mowa w pkt
3 lit. h. Szacowanie jest dokumentowane w sposob zapewniajacy wlasciwg $ciezke audytu. Zabronione jest zanizanie
wartodci szacunkowej zamowienia lub jego podzial skutkujacy zanizeniem jego wartoéei szacunkowej, przy czym
ustalajgc warto§¢ zamowienia nalezy wzigé pod uwage koniecznosé tacznego spetnienia nastgpujacych przestanek:
ushugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

mozliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie,

mozliwe jest wykonanie zaméwienia przez jednego wykonawce.

przypadku udzielania zamoéwienia w czesciach (z okreSlonych wzgledéw ckonomicznych, organizacyjnych,
celowosciowych), warto§¢ zamoéwienia ustala si¢ jako fgczna warto$¢ poszczegdlnych jego czesci. Wartosé
szacunkowa zamOwienia jest warto$cia netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT).

W przypadku zaméwien realizowanych przez beneficjentow, ktdrzy nie sa zamawiajacymi w rozumieniu Pzp, wartosé
zamowienia ustala si¢ w odniesieniu do danego projektu. Podmioty, ktdre sa zamawiajacymi w rozumieniu Pzp, po
stwicrdzeniu, Ze szacunkowa warto§¢ zamoéwienia nie przekracza wartosci wskazanej w art. 4 ust. 8 Pzp lub w
przypadku zamowien sektorowych wartodci wskazane] w przepisach wydanych na postawie art. 11 ust. 8 Pzp,
okreslaja warto$¢ zamowienia w odniesieniu do danego projektu w celu stwierdzenia, czy zamdwienie podlega
zasadzie konkurencyjnosei, czy procedurze rozeznania rynku.

ROZDZIAL Il Rozeznanie rynku w ramach projekiow wspétfinansowanych ze srodkéw UE

Rozeznania rynku dokonuje si¢ w przypadku zamoéwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto
wlhacznie, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT). Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga,
dostawa lub robota budowlana zostata wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

Do udokumentowania, ze zamdwienie zostalo wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa, niezbedne jest
przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie internetowej beneficjenta wraz
z otrzymanymi ofertami, lub potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcoéw danego zamdwienia, wraz
z otrzymanymi ofertami. Udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Wymog bedzie spelniony, gdy w
odpowiedzi na zapytanie ofertowe zostang zlozone co najmniej dwie wazne oferty. Przy czym oferta niezgodna z
zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty waznej. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego
lub skierowania zapytania do potencjalnych wykonawcow nie otrzymano ofert, niezbedne jest przedstawienie np.
wydrukow (co najmniej dwoch) stron internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng Iub wydrukéw (co najmniej dwdch)
maili z informacja na temat ceny za okreslony towar/ustugg, albo innego dokumentu, $wiadczacego o istnieniu co
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a)
b)

<)
d)

najmniej dwéch ofert. Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi
wykonawcami nie moze by¢ uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

W przypadku zamowien o wartosei od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto zawarcie pisemnej umowy
z wykonawca nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajace jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu
o fakture, rachunek lub inny dokument ksiggowy o réwnowaznej wartosci dowodowe;.

ROZDZIAL Il Zasada konkurencyjnosci w ramach projektow wspotfinansowanych ze srodkéw UE

Udzielenie zamoéwienia w ramach projektu przez beneficjenta nastepuje zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
w przypadku:

beneficjenta bedacego zamawiajagcym w rozumieniu Pzp w przypadku zaméwied o wartosci rownej lub nizszej niz
kwota okrelona w art. 4 pkt 8 Pzp, a jednoczesnie przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw
i ustug (VAT), lub w przypadku zaméwien sektorowych o warto$ci niZszej niz kwota okreSlona w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od
towardw i ushug (VAT).

W celu unikniecia konfliktu intereséw osoby wykonujace w imieniu zamawiajacego czynno$ci zwigzane z procedurg
wyboru wykonawcy, w tym biorace udzial w procesie oceny ofert, nie mogg by¢ powigzane osobowo lub kapitatowo
z wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty. Powinny by¢ to osoby bezstronne i obiektywne.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowiazan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegolnosci
na:

uczestniczeniu w spotee jako wspblnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa lub nie zostal
okreslony przez IZ PO,

pelieniu funkeji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewiefistwa
drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

W przypadku, gdy instytucja bedaca strona umowy o dofinansowanie stwierdzi udzielenie zaméwienia podmiotowi
powiazanemu w sposéb inny, niz wskazane w lit. a-d, jest zobowigzana przed wezwaniem do zwrotu $rodkow
wykazaé istnienie naruszenia zasady konkurencyjnoéci poprzez istniejgce powigzanie.

W przypadku beneficjenta, ktory jest zamawiajgcym w rozumieniu Pzp, zasade konkurencyjno$ci uznaje si¢ za
spetniona, jezeli postepowanie o udzielenie zaméwienia przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych
w Pzp.

Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dokladnych i zrozumiatych
okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznoéci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Opis
przedmiotu zamdéwienia nie moze odnosi¢ si¢ do okreslonego wyrobu, Zrédla, znakéw towarowych, patentow lub
specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamoéwienia i dopuszczono
rozwigzania rownowazne. W przypadku dopuszczenia rozwigzan rownowaznych, w celu spetnienia wymogu opisania
przedmiotu zamdwienia w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, powinien zosta¢ okreslony zakres rownowaznosci.
Wykonawea, ktéry powoluje si¢ na rozwigzania rownowazne opisywanym przez zamawiajgcego, jest obowigzany
wykazaé, ze oferowane przez niego dostawy, ustugi lub roboty budowlane speiniaja wymagania okreslone przez
zamawiajacego.

Z uwagi na konieczno$é ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszcza si¢ mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu
przedmiotu zaméwienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupelnienia wylgczonego opisu przedmiotu
zaméwienia do potencjalnego wykonawcy, ktory zobowigzal si¢ do zachowania poufnosci w odniesieniu do
przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajacym przygotowanie i ztozenie oferty.

Do opisu przedmiotu zamoOwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspolnym Slowniku Zamowien, o ktorym
mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie
Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3) .

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, o ile
zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, o ktorym mowa w pkt 11 lit. a, okre§lane s3 w sposdb proporcjonalny do
przedmiotu zamoéwienia, zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcow. Nie
mozna formutowaé warunkow przewyzszajgcych wymagania wystarczajace do nalezytego wykonania zaméwienia.
Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postgpowania o udzielenie zaméwienia sg formutowane w sposob
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcéw, przy czym:
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a)

©)

d)

10.

11.

11.

iii.
v,
V.

Vi.

Vii.

kazde kryterium oceny ofert musi odnosié sig do danego przedmiotu zaméwienia,

kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi byé¢ sformulowane jednoznacznie i precyzyjnie, tak zeby kazdy
poprawnie poinformowany oferent, ktéry dotozy nalezytej starannoéci, mogt interpretowaé je w jednakowy sposéb,
wagi (znaczenie) poszczegolnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposdb umozliwiajgcy wybér najkorzystniejszej
oferty,

kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wlasciwosci wykonawcy, a w szczegblnodci jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz dowiadczenia. Zakaz ten nie dotyczy zaméwien na ushugi spoteczne
i innych szczegolnych ustug oraz zaméwien o charakterze niepriorytetowym w dziedzinach obronnosci
1 bezpieczenstwa. W uzasadnionych przypadkach IZ PO moze okre$li¢ inne rodzaje zamowieni, w odniesieniu do
kt6érych mozliwe jest stosowanie kryteridw odnoszacych sie do wlasciwosci wykonawcy,

cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczgcymi ceny wskazane jest stosowanie jako
kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszacych si¢ do przedmiotu zamoéwienia, takich jak np. jakosc,
funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty Srodowiskowe, spoleczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania
zamdwienia, koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje zawodowe i doéwiadczenie 0séb wyznaczonych do
realizacji zamowienia, jezeli mogg mie¢ znaczacy wptyw na jakoéé wykonania zaméwienia.

Termin na zlozZenie oferty wynosi co najmniej 7 dni w przypadku dostaw i ustug, co najmniej 14 dni - w przypadku
robdt budowlanych oraz w przypadku zaméwien sektorowych o wartosci nizszej niz kwota okre§lona w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp. W przypadku zaméwien o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajacej
5548 000 euro w przypadku zaméwien na roboty budowlane, 221 000 euro w przypadku zaméwien na dostawy i
ustugi, termin wynosi co najmniej 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ w dniu nastepujacym po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego, a koficzy sig¢ z uplywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien
ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastgpujacego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w pkt 13 lub 14, ktére zawiera co najmniej:
opis przedmiotu zamdwienia,

warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelniania, przy czym stawianie
warunkdw udziatu nie jest obowigzkowe,

kryteria oceny oferty,

informacjg o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteriéw oceny oferty,

opis sposobu przyznawania punktacji za spehienie danego kryterium oceny oferty,

termin sktadania ofert,

termin realizacji umowy,

viii. informacj¢ na temat zakazu powiazan osobowych lub kapitatowych, o ktérym mowa w pkt 2 lit. a, o ile zakaz taki nie

zostat wylaczony na podstawie pkt 2 lit. a tiret i-ii,

ix. okre$lenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie

zamdwienia, o ile przewiduje si¢ mozliwo$¢ zmiany takiej umowy,

x. informacje o mozliwosci sktadania ofert czgéciowych, o ile zamawiajacy takg mozliwos¢ przewiduje,

Xi.

i

[

X

b)

12.
13.

14.

15.

16.

opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiada¢ oferty wariantowe
wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich skladanie,

. informacjg o planowanych zaméwieniach, o ktérych mowa w pkt 3 lit. h Rozdziatu I, ich zakres oraz warunki, na jakich

zostang udzielone, o ile zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu zamowien,

wybra¢ najkorzystniejsza oferte zgodng z opisem przedmiotu zamdwienia, zlozong przez  wykonawce spetniajgcego
warunki udzialu w postgpowaniu w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Wybér oferty jest
dokumentowany protokolem postepowania o udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w pkt 19.

Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia w ramach projektu.
Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie konkurencyjnosci, a w przypadku
zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wiasciwego do spraw rozwoju
regionalnego - na umieszczeniu tego zapytania na stronie internetowej wskazanej przez instytucje bedgca strong
umowy o dofinansowanie w umowie o dofinansowanie.

W przypadku, gdy ze wzglgdu na specyfike projektu wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wlasne ryzyko
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania ofertowego powinien upublicznié
zapytanie ofertowe na stronie internetowej wskazanej przez instytucj¢ oglaszajaca nabor wnioskow o dofinansowanie
projektu .

W przypadku wszczecia postgpowania przed ogloszeniem konkursu ocena, czy stopien upublicznienia zapytania
ofertowego byl wystarczajacy do uznania wydatku za kwalifikowalny, nalezy do instytucji oglaszajacej nabor
wnioskow o dofinansowanie projektu w trybie konkursowym lub pozakonkursowym.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skiadania ofert przewidzianym w zapytaniu
ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zgodnie z pkt 13 lub 14 zapytaniu ofertowym uwzgledni¢
informacje o zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: date¢ upublicznienia zmienianego zapytania

7




17.

18.
19.

b)

c)
d)
c)

20.

21.

22.

b)

d)

e)

1.

ofertowego a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajacy przedhuza termin skiadania ofert o czas niezbgdny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Tre$é pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajacego publikowana jest zgodnie z pkt
13 lub 14.

Umowe z wykonaweg i protokét postepowania o udzielenie zamowienia nalezy sporzadzié¢ w formie pisemne;.
Protokét postepowania o udzielenie zamowienia zawiera co najmniej:

informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

wykaz ofert, ktore wplynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wplynigcia oferty do
zamawiajacego,

informacje o spelieniu warunku, o ktérym mowa w pkt 2,

informacje o spefnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu przez wykonawcéw, o ile takie warunki byly stawiane,
informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegolnych kryteriow oceny i sposobie
przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

date sporzgdzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,

nastepujace zataczniki:

i. potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb wskazany w pkt 13 lub 14,

ii. zlozone oferty,

iii. o$wiadczenie/o§wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty, podpisane przez osoby
wykonujgce w imieniu zamawiajacego czynnodci zwiazane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorace udzial
w procesie oceny ofert (tj. powigzan, o ktérych mowa pkt 2 .

Informacjg o wyniku postepowania upublicznia si¢ w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe.
Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwg wybranego wykonawcy. Na wniosek
wykonawcy, ktéry zlozyt oferte, istnieje obowiazek udostgpnienia wnioskodawcy protokotu postgpowania o udzielenie
zamowienia, z wylgczeniem czgsci ofert stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa .

Po przeprowadzeniu procedury nastgpuje podpisanie umowy z wykonawca. W przypadku gdy wybrany wykonawca
odstapi od podpisania umowy z zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawcs, ktéry w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia uzyskat kolejna najwyzsza liczbg punktéw.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

zamawiajacy przewidziat mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym oraz okreslit warunki takiej
zmiany, o ile nie prowadzg one do zmiany charakteru umowy,

zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od dotychczasowego wykonawcy,
nieobjetych zaméwieniem podstawowym, o ile staly sig niezbgdne i zostaty spetnione facznie nastgpujgce warunki:

i. zmiana wykonawcy nie moze zostaé dokonana z powodow ekonomicznych lub technicznych, w szczegolnosci
dotyczacych zamienno$ci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zamowienia
podstawowego,

ii. zmiana wykonawcy spowodowalaby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwigkszenie kosztow dla zamawiajgcego,
iii. warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartoéci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie,

zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaly spelnione tgcznie nastgpujace warunki:

i. konieczno§¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktérych zamawiajgcy, dzialajac z nalezytg
starannoscig, nie mog} przewidzied,

ii. warto§¢ zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie,

wykonawce, ktéremu zamawiajacy udzielit zaméwienia, ma zastapi¢ nowy wykonawca:

i. napodstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w lit. a,

ii. w wyniku polaczenia, podziatu, przeksztalcenia, upadioéci, restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego
wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy wykonawca speinia warunki udziatu w postgpowaniu, nie zachodzg
wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za soba innych istotnych zmian umowy,

iii. w wyniku przejecia przez zamawiajacego zobowiazan wykonawcy wzglgdem jego podwykonawcow,

zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a laczna wartoé¢ zmian jest mniejsza niz 5 548 000 euro
w przypadku zamdwien na roboty budowlane lub 221 000 euro w przypadku zamdéwief na dostawy i ustugi,
i jednoczeénie jest mniejsza od 10% wartoéci zamowienia okre$lonej pierwotnie w umowie w przypadku zaméwien na
ushugi lub dostawy albo, w przypadku zamowien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamowienia
okre$lonej pierwotnie w umowie.

Rozdziat IV — Zasady stosowania zapiséw pozostalych Dzialéw Regulaminu
Zapisy Dziatu IV, V, VI, VII i VIII Regulaminu maja zastosowanie o ile nie sg sprzeczne z wymaganiami
szczegblnymi niniejszego Dziatu.
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DZIAL IV Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia o wartosci

10.

1.

12.

nizszej od kwot okreslonych dla zaméwien w art. 11 ust. 8 ustawy PZP dla zaméwien
niewspotfinansowanych z UE

ROZDZIAL I Ustalenie wartosci zamdwienia

Podstawa ustalenia warto§ci zamowienia, jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od

towarow 1 ustug, ustalone przez pracownika merytorycznego z nalezyta starannoscia.

Nie mozna w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy Pzp oraz unikniecia stosowania trybu przetargu, zasady

konkurencyjnosci lub procedury rozeznania rynku zgodnie z Regulaminem, dzieli¢ zaméwienia na czeéci lub zanizaé

jego wartosci. W przypadku udzielania zamoOwienia w czeéciach (z okreslonych wzgledow ekonomicznych,

organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zaméwienia ustala sig jako taczng wartosé poszezegodlnych jego czelci.

Jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 134 ust.6 pkt 3 ustawy

Pzp, w Dziale V, Rozdziat III ust. 3 Regulaminu oraz w Dziale V, Rozdzial V Regulaminu przy ustalaniu wartoci

zamOwienia uwzglednia sig¢ warto$¢ zaméwien uzupetniajacych.

Zabroniony jest podzial zamoéwienia publicznego skutkujgcy zaniZeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym

ustalajgc warto$¢ zamowienia publicznego, nalezy wzigé pod uwage koniecznosé tacznego spetnienia nastepujacych

przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia publicznego w tym samym czasie,

¢) mozliwe jest wykonanie zaméwienia publicznego przez jednego Wykonawce. W przypadku udzielania
zambéwienia publicznego w  czg$ciach (z  okreslonych  wzgledow  ekonomicznych, organizacyjnych,
celowosciowych), warto§¢ zaméwienia publicznego ustala sig jako taczng wartosé poszczegélnych jego czesci (nie
dotyczy zaméwien, o ktérych mowa w art. 6a ustawy Pzp w przypadku jej stosowania).

Podstawa ustalenia wartoéci zamowienia na ustugi lub dostawy sg ceny rynkowe okreslone na podstawie

przeprowadzonego przez pracownika merytorycznego badania rynku lub opublikowane i ogélnodostgpne branzowe

katalogi cen.

Podstawg ustalenia wartoéci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo jest taczna wartos¢

zaméwien tego samego rodzaju udzielonych w roku poprzednim z uwzglgdnieniem zmian ilosciowych zamawianych

ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towardw i ushug konsumpcyjnych

ogblem, albo taczna warto$¢ zamowien tego samego rodzaju, ktérych Zamawiajacy zamierza udzicli¢ w terminie 12

miesigcy nastepujacych po pierwszej ushidze lub dostawie.

Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na etapie opracowania dokumentacji projektowej albo na
podstawie planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno - uzytkowym, jezeli
przedmiotem zaméwienia jest wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane;

b) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych okre§lonych w programie
funkcjonalno - uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994r. - Prawo budowlane,

c) kalkulacji warto$ci szacunkowej dokonanej przez pracownika merytorycznego - dla nieskomplikowanych
robot budowlanych, w szczegolnoéci nie wymagajacych dokumentacji projektowej,

Metody i podstawy sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego oraz planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno — uzytkowym, okre$laja odrebne przepisy.

Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postgpowania
o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ushugi, oraz nie weczeéniej niz 6 miesiecy
przed dniem wszczgeia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia s3 roboty
budowlane.

Jezeli zaméwienia udziela sig¢ na czas powyzej 12 miesigey a na okres nieprzekraczajacy 48 miesiecy, wartoscia
zamOwienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem calego okresu trwania umowy.

Jezeli zamOwienia udziela si¢ na dhuzszy niz 48 miesigcy lub na czas nieoznaczony, wartoicig zaméwienia jest warto§é
ustalona z uwzglgdnieniem okresu 48 miesigcy wykonywania zamdwienia.

Jezeli po ustaleniu warto$ci zamoéwienia nastapita zmiana okolicznosci majacych wpltyw na dokonane ustalenie,
pracownik merytoryczny przed wszczgciem postgpowania dokonuje zmiany wartoéci zaméwienia,

2



ROZDZIAL IT Wszczecie postgpowania

Podstawe do wszczecia postepowania stanowi zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajacego wniosek
o0 wszczecie postgpowania (jesli przepisy Regulaminu nie stanowia inaczej).

Warunkiem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia jest uzyskanie pozytywnej opinii Dyrektora ds.
Finansowych/Glownego Ksiegowego w zakresie pokrycia finansowego na realizacj¢ zamowienia.

Osoba planujaca udzielenie zaméwicnia wystgpuje z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego o jego
zatwierdzenie, przy czym wniosek zawiera:

a) opis przedmiotu zamdwienia;

b) przewidywany termin realizacji zamowienia;

c) szacunkowa warto§¢ zamowienia,

d) istotne zapisy i postanowienia, ktére moga by¢ wprowadzone do umowy.

Wzér wniosku stanowi Zatacznik nr 2 do Regulaminu,

Postepowanie o udzielenie zaméwienia przeprowadza Dziat Inwestycji albo pracownik merytoryczny wyznaczony
przez Kierownika Zamawiajgcego. W przypadku powotania Komisji przetargowej stosuje si¢ odpowiednio
przepisy Regulaminu pracy komisji przetargowe;j.

ROZDZIAL ITT Komisja przetargowa

Komisja przetargowa skiada si¢ co najmniej z 3 0séb i co najwyzej z 5 0sob.

Komisje przetargows powotuje i wyznacza jej przewodniczacego Zarzad Spotki.

Decyzje komisji sa wazne, jezeli w jej obradach bralo udziat co najmniej 3 jej cztonkéw w tym przewodniczacy
komisji, a o posiedzeniu komisji zostali powiadomieni wszyscy jej czionkowie.

W sklad komisji mogg wchodzié osoby nie bedgce pracownikami Spoétki, jesli jest to uzasadnione koniecznoscig
skorzystania ze specjalistycznej wiedzy takich osob. Przewodniczacym komisji przetargowej musi by¢ pracownik
Spéiki.

Do zadan komisji nalezy w szczegdlnoéci:

a. sprawdzenie kompletnosci dokumentacji niezbednej do ogloszenia przetargu oraz zatwierdzenie SIWZ;
sprawdzenie zgodnoéci opracowanych ofert z wymaganiami zawartymi w zaméwieniu lub SWIZ;

dokonanie analizy i oceny ofert ze wskazaniem najkorzystniejszej;

otwarcie ofert i ogloszenie nazwy oferenta, proponowanej ceny i innych istotnych kryteriow;

sporzadzenie dokumentacji relacjonujgcej przebieg postgpowania o zamowienie.

o po o

ROZDZIAE IV Wspdlny udziat Wykonawcow

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamowienia.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawcy ustanawiajg peinomocnika do reprezentowania ich
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarciu umowy w sprawie
zamowienia.

ROZDZIAL V Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie dokiadnych
i zrozumialych okre$len, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wplyw na sporzadzenie
oferty.

Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywaé w sposob, ktéry mogiby utrudnié uczciwg konkurencje.

W przypadku zaméwien wspoifinansowanych z UE do opisu przedmiotu zaméwienia publicznego stosuje sig
nazwy i kody okreélone we Wspdlnym Stowniku Zamdwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz.
Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

W przypadku zaméwien, wspédtfinansowanych ze §rodkéw unijnych sposob opisywania przedmiotu zamoéwienia
powinien byé zgodny z Wytycznymi POIS.

ROZDZIAL VI Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamdowienia (SIWZ)

Zamawiajacy w postepowaniach prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogloszenia
i zapytania o ceng moze sporzadzié specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia. SIWZ moze zawierac:
a) nazwe (firme) oraz adres Zamawiajacego;
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b) tryb udzielenia zamoéwienia oraz informacje, iz postepowanie prowadzone jest zgodnie z ,,Regulaminem udzielania
zamowien...”™;

c¢) opis przedmiotu zamdwienia;

d) opis czgéci zamowienia jezeli Zamawiajacy dopuszeza sktadanie ofert czgéciowych;

e) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiada¢ oferty
wariantowe, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza ich skladanie;

f) termin wykonania zamdéwienia;

g) opis warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiniania tych warunkow;

h) informacj¢ o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia
warunkow udziatu;

i) informacj¢ o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania oéwiadczen
1 dokumentéw, z podaniem adresu poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajgcego, jezeli
Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie si¢ drogg elektroniczna;

j) wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami;

k) wymagania dotyczgce wadium, jezeli jest przewidziane;

1) termin zwiazania oferta;

m) opis sposobu przygotowywania ofert;

n) miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert;

0) opis sposobu obliczenia ceny;

p) informacje dotyczgce walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia migdzy Zamawiajacym
a Wykonawca, jezeli sg przewidziane;

q) opis kryteriow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sig¢ kierowaé przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych
kryteriow oraz oceny ofert;

1) informacj¢ o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopemione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
W sprawie zamoOwienia;

s) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jest przewidziane;

t) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treéci zawieranej umowy w sprawie zamowienia,
ogolne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim
umowe w sprawie zamowienia na takich warunkach;

Zamawiajgcy moze zada¢ wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamoéwienia, ktorej wykonanie zamierza

powierzyé podwykonawcom.

Zamawiajacy moze okre$li¢c w SIWZ, ktdre czebci zamowienia nie mogg byé powierzone podwykonawcom.

Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcy SIWZ nie poznie) niz w terminie 5 dni od dnia otrzymania wniosku o jej

przekazanie.

Cena jakiej wolno zada¢ za SIWZ, moze pokrywaé jedynie koszty jej druku oraz przekazania.

Wraz z ogloszeniem o zamowieniu Zamawiajacy moze zamie$cié na swojej stronie internetowej SIWZ celem

pobrania przez Wykonawcow w toku postgpowania.

Wykonawca moze zwrécié si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treéci SIWZ. Zamawiajacy jest obowigzany

udzielic wyjasnien w terminie 3 dni roboczych. Jezeli prosba o wyjaénienie treéci specyfikacji wplyneta do

Zamawiajgcego na mniej niz 5 dni przed terminem skiadania ofert, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania

wyjasnien.

Tres¢ zapytan wraz z wyja$nieniami Zamawiajacy publikuje w swojej siedzibie oraz na swojej stronie internetowej,

bez ujawniania zrodia zapytania,

Zamawiajacy moze przesunaé termin sktadania ofert o czas niezbedny do udziclenia wyjasnien.

Zamawiajgcy jednocze$nie przekazuje tre$¢ wyjasnieni wszystkim Wykonawcom, ktérym doreczono SIWZ, bez

ujawnienia zrodta zapytania.

Zamawiajacy moze przediuzy¢ termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do wprowadzenia w

ofertach zmian wynikajgcych z modyfikacji tre§ci istotnych warunkéw zaméwienia. O przedtuzeniu terminu

sktadania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wszystkich Wykonawcow, ktérym przekazano SIWZ.

ROZDZIAL VII Termin skiadania ofert

Zamawiajgcy wyznacza termin skiadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego na przygotowanie i zlozenie
oferty, z tym, Ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia ogloszenia lub wystania zaproszefi w zaleznoéei od
trybu udzielenia zamowienia, z zastrzezeniem ust. 2. Zamawiajgcy dopuszcza skrdcenie terminu ponizej 7 dni  ze
wzgledu na wyjatkows sytuacje i gdy wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia, a nie mozna zachowaé
terminéw okreslonych dla innych trybéw udzielenia zaméwienia.

W przypadku zamoéwien wspoifinansowanych z UE terminy odnoszace sie do kazdego etapu postgpowania o
udziclenie zamowienia publicznego ustalane sg zgodnie z prawem krajowym, unijnym oraz Wytycznymi POTIS oraz w
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sposob umozliwiajacy ich dotrzymanie (dotyczy to zardwno skracania, jak i wydfuzania terminéw). Podczas ustalania
termindw nalezy wzigé pod uwage zlozono§é postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, charakter
i przedmiot zaméwienia publicznego, a takze dostgpny personel Zamawiajacego, jego zadania, umiejetnosdci
i dowiadczenie.

ROZDZIAL VIII Wadium

Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcoéw wniesienia wadium.

Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokogcei nie wickszej niz 3% wartosci zaméwienia.

Jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych, okresla kwotg wadium dla kazdej z czgsei. Przepis ust. 3
stosuje sig odpowiednio.

Wadium moze byé wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

a) pieniadzu;

b) poreczeniach bankowych;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca sig przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajgcego lub
w kasie Zamawiajgcego

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystiejszej lub
uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie po
zawarciu umowy w sprawie zamdwienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, jezeli jego wniesienia zadano.

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed upfywem terminu
skladania ofert;

Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku
bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz
prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcg.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca ktérego oferta zostata wybrana:

a) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zaméwienia na warunkach okreslonych w ofercie;
b) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

¢) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

ROZDZIAL IX Obowigzki Zamawiajgcego i Wykonawcy

Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podlegaja wytaczeniu, jezeli:

a) ubiegajg si¢ o udzielenie tego zamowienia,

b) pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sa zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub
kurateli z Wykonawca, jego zastgpca prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajgcych lub organow
nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia,

¢) przed uptywem trzech lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia pozostawaty w stosunku pracy
lub zlecenia z Wykonaweg lub byly czlonkami organéw zarzadzajacych lub organow nadzorczych Wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia,

d) pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci
co do bezstronnosci tych osob,

¢) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popeinione
w celu osiggnigcia korzysci majatkowych.

Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia sktadaja, pisemne o$wiadczenie o braku lub
istnieniu okolicznoéci, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego rozdziatu.

Czynnos$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobg podlegajaca wylaczeniu po powzigeiu przez
nig wiadomoéci o okolicznosciach, o ktorych mowa w ust. 1, powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnoéei faktycznych nie wplywajacych na wynik postepowania.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia odpowiada Kierownik Zamawiajacego.
Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia odpowiadajg takze inne osoby
w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci w postgpowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem

postgpowania. i
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ROZDZIAL X Warunki udziafu w postepowaniu

O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniajg warunki, dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dzialalno$ci lub czynnosei, jezeli przepisy prawa nakiadajg
obowigzek ich posiadania ;

b) posiadania wiedzy i do$wiadczenia;

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

a) Wykonawcow, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania nie wykonali zaméwienia
lub wykonali je nienalezycie i do dnia otwarcia ofert nie usungli skutkow nie wykonania lub nienalezytego
wykonania zamdwienia;

b) Wykonawce, ktéry w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania, w sposdb zawiniony powaznie naruszyl
obowiazki zawodowe, w szczegolnosci, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub raZacego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonal zaméwienie, co zamawiajgcy jest w stanie wykazaé za
pomoca dowolnych $rodkéw dowodowych, jezeli zamawiajacy przewidziat takg mozliwo$é wykluczenia
Wykonawcy w ogloszeniu o zamdwieniu, w specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia lub w zaproszeniu do
negocjacji.

c) Wykonawcow, z ktorymi zamawiajacy rozwiazat albo wypowiedzial umowe w sprawie zamowienia albo odstgpit
od umowy w sprawie zamdwienia, z powodu okolicznoéci, za ktére Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé,
jezeli rozwigzanie albo wypowiedzenie umowy albo odstgpienie od niej nastapito w okresie 3 lat przed
wszczgciem postgpowania, a wartos$¢ niezrealizowanego zamOwienia wyniosla co najmniej 5% wartosci umowy;

d) Wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych upadlo$¢ ogloszono z wyjatkiem
Wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sgdu,
jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacjg majatku upadiego;

e) Wykonawcow, ktdrzy zalggaja z uiszczeniem podatkdw, optat lub skiadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie
na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu;

f) Wykonawcow, ktorzy uczestniczyli bezposrednio w czynnodciach zwigzanych z przygotowaniem prowadzonego
postgpowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych
czynnosci, chyba ze udzial tych Wykonawcdw w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji,

g) osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom osdb wykonujgcych prace zarobkows, przestepstwo przeciwko
srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popelnienie przestepstwa skarbowego;

h) spotki jawne, ktorych wspolnika prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom o0sOb wykonujacych prace zarobkowa,
przestgpstwo przeciwko  $Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiggniecia korzyéci majgtkowych, a takze za
przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatlu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popelnienie przestepstwa skarbowego;

i) spolki partnerskie, ktérych partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione
w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamodwienia, przestgpstwo przeciwko prawom os6b wykonujgeych
prace zarobkows, przestgpstwo przeciwko S$rodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiggnigeia korzysci majatkowych, a takze za
przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popetnienie przestepstwa skarbowego;

j) spotki komandytowe oraz komandytowo - akcyjne, ktOrych komplementariusza prawomocnie skazano za
przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko
prawom o0s6b wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa,
przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci
majgtkowych, a takZe za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku
majacych na celu popelnienie przestepstwa skarbowego;

k) osoby prawne, ktorych urzedujacego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnic skazano za przestgpstwo
popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestgpstwo przeciwko prawom oséb
wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa,
przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiggnigeia korzysei
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majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwiazku
majacych na celu popelinienie przestepstwa skarbowego;

I) podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzeki zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamOwienia na podstawie
przepiséw o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary;

m) podmioty powiazane z Zamawiajacym kapitalowo badz osobowo. Przez powiazanie kapitalowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania
zobowiazafi w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w
szczegoOlnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jak wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

3) petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ rowniez Wykonawcow, ktorzy:

a) nie wykazali spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu;

b) wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postgpowania, lub postugiwali sig
w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnodci, chyba ze udziat tych
Wykonawcow w postgpowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji, przepisu nie stosuje si¢ do Wykonawcow,
ktorym udziela sie zamowienia na podstawie

¢) zlozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik prowadzonego postgpowania,

d) nie wniegli wadium do uptywu terminu sktadania ofert, na przediuzony okres zwigzania oferta albo nie zgodzili sig
na przediuzenie okresu zwigzania oferta,

Zamawiajacy zawiadamia réwnoczeénie Wykonawcow, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie

zamoOwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sig za odrzucong.

W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow o$wiadczen i dokumentow

niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, wskazanych w ogtoszeniu, STWZ lub zaproszeniu do skiadania ofert.

Wykonawca sklada wraz z oferts oéwiadczenie o speinieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu, a jezeli

Zamawiajacy zada dokumentéw potwierdzajacych spelnianie tych warunkow, rowniez te dokumenty.

Zamawiajacy moze z3daé¢ oéwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia.

Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawcow, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli wymaganych dokumentéw,

oéwiadczen, wykazéw, pelnomocnictw w postgpowaniu lub zlozyli dokumenty, o$wiadczenia, wykazy,

petnomocnictwa zawierajace bledy — do ich uzupelnienia w okreslonym terminie.

Zamawiajgcy moze zadaé od Wykonawcéw dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania w tym

okreslonych w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie rodzajow dokumentéw potwierdzajacych

spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, jakich moze zgda¢ Zamawiajacy od

Wykonawcy.

W przypadku zaméwiei wspotfinansowanych z UE warunki udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia

publicznego nalezy okreslaé w sposob proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia publicznego, przy czym nie moga

one zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiagnigeia
celow wspotfinansowanego projektu i prowadzacych do dyskryminacji Wykonawcow.

DZIAL V Tryby udzielania zaméwien dla zaméwien niewspoHinansowanych z UE
ROZDZIAL I Przetarg nieograniczony

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamoOwienia, w ktorym w odpowiedzi na publiczne ogloszenie
o zamdwieniu oferty mogg sktadaé¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy.
Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajgc ogloszenie o zamowieniu w
miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie oraz na wiasnej stronie internetowej. Ogloszenie moze byé
zamieszczone dodatkowo w innym miejscu i prasie.
Ogloszenie o zamdwieniu zawiera co najmniej:
a) nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego;
b) okreslenie trybu zamdwienia oraz informacje, iz postgpowanie prowadzone jest zgodnie z ,Regulaminem

udzielania zamdwien ...” przez Zamawiajacego;
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c¢) adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie SIWZ;

d) okreslenie przedmiotu zaméwienia (oraz ewentualnie: zakres, wielko$¢, informacja o mozliwoéci skiadania ofert
czg$ciowych, informacja o mozliwosci zlozenia oferty wariantowe;);

e) termin wykonania zamowienia;

f) informacje na temat wadium (jezeli jest wymagane);

g) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

h) miejsce i termin sktadania ofert;

1) termin zwigzania oferts;

j) termin realizacji umowy;

k) informacje na temat zakazu powiazan osobowych lub kapitatlowych;

1) okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, o ile przewiduje sig¢ mozliwo$¢ zmiany takiej umowy;

m) informacje o mozliwosci sktadania ofert czg§ciowych, o ile Zamawiajacy taka mozliwosé przewiduje;

n) informacj¢ o planowanych zaméwieniach uzupelniajgcych ich zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone, o
ile Zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu zaméwien.

Do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania stosuje sie pozostate postanowienia niniejszego Regulaminu,

ROZDZIAL II Negocjacje 7 ogloszeniem

Negocjacje z ogloszeniem to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym po ogloszeniu o zamodwieniu Zamawiajacy

prowadzi z Wykonawcami negocjacje, a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert.

Zaproszenie do negocjacji bez ogloszenia zawiera:

a) nazweg (firmg) 1 adres Zamawiajgcego;

b) okreslenie przedmiotu zaméwienia (oraz ewentualnie: zakres, wielkosé, informacje o mozliwoéci sktadania ofert
czgdciowych, informacje o mozliwosci zlozenia oferty wariantowe;j);

c) termin wykonania zamdwienia;

d) opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych warunkow;

e) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

f) miejsce i termin negocjacji z Zamawiajacym.

Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji Wykonawcdw w liczbie zapewniajgcej konkurencje nie mniej niz 3, chyba ze ze

wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia liczba Wykonawcow mogacych je wykonaé jest mniejsza, jednak

nie mniejsza niz 2.

Zamawiajacy prowadzi negocjacje w celu sprecyzowania lub uzupelnienia opisu przedmiotu zamdwienia lub

warunkOw umowy w sprawie zamowienia,

Negocjacje maja charakter poufny i Zzadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawniaé jakichkolwiek

informacji, w tym technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

Po zakonczeniu negocjacji Zamawiajacy moze sprecyzowaé lub uzupelnié¢ specyfikacje istotnych warunkow

zamowienia.

W przypadku gdy dokonano zmian, o ktérych mowa w ust. 6, Zamawiajacy wraz z zaproszeniem do skladania ofert

przekazuje specyfikacjg istotnych warunkéw zamoéwienia lub umieszcza ja na stronie internctowej, jezeli specyfikacja

jest udostepniana na tej stronie.

Zaproszenie do sktadania ofert zawiera co najmniej informacje o:

a) miejscu i terminie skladania i otwarcia ofert;

b) obowigzku wniesienia wadium - jezeli Zamawiajacy zada wniesienia wadium;

c) terminie zwigzania ofert.

Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania stosuje si¢ pozostate postanowienia niniejszego Regulaminu.

ROZDZIAL IIl Zamowienie 7 wolnej reki

Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym Zamawiajgcy udziela zamoéwienia po
negocjacjach z jednym Wykonawcg.
Zamawiajgcy moze udzielié zamoOwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych
okolicznosci:
a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ §wiadczone tylko przez jednego Wykonawce:
' 1) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
2) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajacych z odrebnych przepisow,
3) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosdci tworczej lub artystycznej;
b) gdy udzielenie zamoéwienia z wykorzystaniem jednego z trybow okreSlonych w niniejszym Regulaminie
uniemozliwiatoby lub zagrazaloby cigglosci $wiadczenia ustug przez Zamawiajgcego,

c) gdy udzielenie zamOwienia ma na celu dostawe rzeczy, robot lub ustug niezbednych do usunigeia awarij;
15
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d) ze wzgledu na wyjatkows sytuacje, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamOwienia, a nie mozna zachowaé
terminéw okre§lonych dla innych trybéw udzielenia zamowienia, w szczegolnosci dotyczy to awarii
urzadzen bedgeych w posiadaniu Zamawiajacego;

¢) w prowadzonych kolejno postepowaniach o udzielenie zaméwienia, z ktérych co najmniej jedno prowadzone byto
w trybie przetargu nieograniczonego w postgpowaniu, nie zostaty zfozone Zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty
odrzucone, a pierwotne warunki zamowienia nie zostaty w istotny sposob zmienione.

f) wprzypadku udzielenia zamowienia dotychczasowemu Wykonawey ustug lub robét budowlanych zamowien
dodatkowych, nieobjetych zamowieniem podstawowym i nieprzekraczajacych lacznie 50 % wartosci
realizowanego zamowienia;

g) w przypadku udzielenia, w okresie ostatnich 3 lat od udzielenia zaméwienia podstawowego dotychczasowemu
Wykonawey dostaw, ustug lub robdt budowlanych zaméwien uzupetniajacych, stanowiacych nie wigcej niz 20%
wartodci zamdwienia podstawowego 1 polegajacych na rozszerzeniu dostawy, jezeli zmiana Wykonawcy
powodowalaby konieczno$é nabywania rzeczy o innych parametrach technicznych, co powodowaloby
niekompatybilnosé techniczna lub nieproporcjonalnie duze trudnodci w uzytkowaniu;

h) mozliwe jest udzielenie zaméwienia na dostawy szczegolnie korzystnych warunkach w zwigzku z likwidacja
dzialalnogci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadiosciowym;

Zamawiajacy moze odstapi¢ od zastosowania postanowien Regulaminu Dziat IV, Rozdziat IX ust. 1 lit. a —e oraz
ust. 5 niniejszego Rozdziatu, dla zaméwien, o ktorych mowa w ust. 2, pkt 1) lit. b i ¢ oraz pkt. 2).

Najpdzniej wraz z zawarciem umowy w sprawie zamdéwienia Wykonawea sktada o$wiadczenie o speinianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu, réwniez dokumenty na potwierdzenia spetniania tych warunkow - jezeli beda
zadane przez Zamawiajacego.

Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajacy przekazuje informacje niezbgdne do przeprowadzenia
postgpowania, np. istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamdwienia, ogolne warunki umowy lub wzér umowy. Przepiséw Regulaminu Dzia IV, Rozdziat V nie stosuje sig.
Do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania stosuje si¢ pozostale postanowienia niniejszego Regulaminu.

ROZDZIAL 1V Zapytanie o ceng

Zapytanie o ceng to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym Zamawiajacy kieruje pytanie o cen¢ do wybranych przez
siebie Wykonawcow i zaprasza ich do sktadania ofert.

Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie zapytania o ceng, zapraszajac do skladania ofert taka liczbe
Wykonawcow éwiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci , ktora zapewnia konkurencje oraz
wybér najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 3. O prowadzeniu postgpowania w trybic zapytania o ceng Zamawiajacy
moze takze poinformowaé Wykonawcow poprzez zamieszczenie ogloszenia na stronie internetowej Zamawiajacego
oraz na tablicy ogloszeh w siedzibie Spotki. Termin do ziozenia oferty cenowej przez Wykonawcow nie moze byé
krétszy niz 7 dni od dnia przekazania zapytania o ceng. Zamawiajgcy dopuszcza skrocenie terminu ponizej 7 dni ze
wzgledu na wyjatkows sytuacje i gdy wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia, a nie mozna zachowac
terminéw okre$lonych dla innych trybéw udzielenia zamowienia, w szczegolnosci dotyczy to awarii.

Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert Zamawiajacy przesyta Opis Przedmiotu Zaméwienia.

Kazdy z Wykonawcdw moze zaproponowaé tylko jedng ceng i nie moze jej zmienic. Nie prowadzi sig negocjacji
W sprawie ceny.

Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najnizsza ceng.

Do przygotowania i przeprowadzenia postegpowania stosuje si¢ pozostale postanowienia niniejszego Regulaminu.

ROZDZIAL V Zamdwienie bezposrednie

Rozeznanie rynku stosuje sie do udzielania zaméwien w przypadkach okreslonych w Dziale I ust. 2.

Zamo6wienia bezposredniego nie stosuje si¢ w przypadku zamowien wspétfinansowanych ze §rodkéw pomocowych
UE.

Dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania rynku to w szczegolnosci: skierowane do potencjalnych
Wykonawcow zapytania ofertowe (badz wydruk ogtoszenia o zaméwieniu zamieszczonego na stronie internetowej)
wraz z otrzymanymi ofertami. Wymég bedzie spetniony rowniez wiedy, gdy w odpowiedzi na zamieszczone na
ogdlnodostepnej stronie internetowej ogloszenie o zamoéwieniu ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta, przy
czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym/ogloszeniem nie stanowi oferty waznej, czy tez wydruki ze stron
internetowych przedstawiajacych oferty potencjalnych Wykonawcow. Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie
rynku moga przyja¢ w szezegblnoéci forme: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej
przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe (zawierajgcego datg wydruku), oferty lub informacji handlowej
przestanej przez Wykonawcow z wiasnej inicjatywy.

Przestanie zapytan wymienionych w pkt. 3 moze by¢ dokonane w trybie listowym, elektronicznym, faksem badz
przekazane bezposrednio Wykonawcy. Oferta zwrotna moze by¢ pozyskana w formach o ktérych mowa powyzej.
7 czynnoéci wykonanego rozeznania rynku sporzadza si¢ notatke stuzbows, ktorej wzor stanowi Zalgeznik nr 1 do
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niniejszego Regulaminu.

Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmow telefonicznych z potencjalnymi Wykonawcami nie jest uznawana
za udokumentowanie rozeznania rynku,

Po zatwierdzeniu notatki, udziela si¢ zamowienia Wykonawcy, ktdry zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji
zamowienia, przy czym brane sg pod uwagg w szczegolnosci takie kryteria jak: cena, warunki techniczne, warunki
gwarancji, terminy platnosci, funkcjonalno§¢ oraz termin realizacji:amc’)wieﬁ.

Udzielenie zamOwienia winno by¢ dokonane w formie umowy, moze by¢ udzielone réwniez w formie zlecenia.
Jezeli z przyczyn obiektywnych i niezawinionych przez udzielajgcego zamowienie nie jest mozliwe
przeprowadzenie rozeznania rynku, osoba odpowiedzialna za udzielenie zaméwienia jest zobowigzana sporzadzi¢
pisemne uzasadnienie wskazujgce na koniecznosé udzielenia danego zaméwienia bez przeprowadzenia rozeznania
rynku.

Dopuszcza sie udzielenie zamowienia w trybie zamowienia bezpoéredniego, bez wzgledu na warto$¢ zamowienia,
jezeli w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdéwienia w trybie przetargu, negocjacji
z ogloszeniem, zapytania o ceng, postgpowanie zostato uniewaznione z powodu braku ofert lub odrzucenia
wszystkich ofert ze wzgledu na niezgodno$é z opisem przedmiotu zamdéwienia. Warunkiem udzielenia zamowienia
w takim przypadku jest brak istotnych zmian w pierwotnych warunkach zamowienia.

DZIAL VI Wyboér najkorzystniejszej oferty dla zamowien
niewspolfinansowanych z UE

Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte.

Oferte skiada sie pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej albo, za zgoda Zamawiajacego, w postaci

elektronicznej, opatrzong bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego

kwalifikowanego certyfikatu. W szczegdlnych wypadkach Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwosc ztozenia oferty

bez ww. podpisu.

Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ (jesli byla przekazana) lub opisowi przedmiotu zaméwienia

przekazanemu przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwoéé ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest jedynym kryterium wyboru.

Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwoéé zlozenia oferty czeéciowej, jezeli przedmiot zamowienia jestpodzielny.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 5 Wykonawca moze ztozy¢ oferty czgiciowe na jedng lub wigcej czgsci

zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy okresli maksymalng liczbe czgSci zamdwienia, na ktore oferty czg§ciowe moze

ziozy¢ jeden Wykonaweca.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienié lub wycofaéoferte.

Zamawiajgcy niezwlocznie zwraca ofertg zloZona po terminie.

Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego w SIWZ, jednak nie dtuzej niz 60 dni.

W uzasadnionych przypadkach co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta Zamawiajacy moze

zwrocié si¢ do Wykonawedw o wyrazenie zgody na przedluZenie tego terminu o oznaczony okres, nie duzszy

jednak niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktorej mowa w ust. 10 nie powoduje utraty wadium.

Zgoda Wrykonawcy na przediuzenie okresu zwigzania ofertas jest dopuszczalna tylko z jednoczesnym

przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na

przediuzony okres zwigzania oferta.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznaé si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert,

Otwarcie ofert jest jawne i nastgpuje bezposrednio po uptywie terminu do ich skiadania, z tym ze dzief, w ktorym

upiywa termin skfadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

Bezpoérednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamowienia.

Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) Wykonawcow, a takze informacje dotyczgce ceny, terminu

wykonania zam6wienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych wofertach,

Informacije, o ktorych mowa w ust. 16 i 17 przekazuje si¢ niezwlocznie Wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy

otwarciu ofert, na ich wniosek.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci ztoZonych

ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajagcym, a Wykonaweg negocjacji dotyczacych ztozonej

oferty oraz, z zastrzezeniem ust. 20 i 21, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanychpoprawek,

¢) inne omyiki polegajace na niezgodnoSci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zgmdwienia,
17
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niepowodujace istotnych zmian w tredci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcg, ktérego oferta
zostata poprawiona.

Zamawiajacy poprawiajac omytki rachunkowe zgodnie z zalozeniami niniejszego rozdzialu uwzglednia

konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

a) jestniezgodna z Regulaminem;

b) jej treé¢ nie odpowiada tresci SIWZ z zastrzezeniem pkt. 20 litc;

¢) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

d) zostala ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia lub
niczaproszonego do sktadania ofert;

e) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

f) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na poprawienie omyiki
o ktérej mowa w pkt. 20 lit c;

g) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow;

h) zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie wezeéniej ustalonych i przekazanych Wykonawcom

kryteriéw oceny ofert.

Kryteriami oceny ofert s3 cena albo cena i inne kryteria odnoszgce sig do przedmiotu zaméwienia, w szczegolnoscei

jako$é, funkcjonalno$é, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostgpnych technologii w zakresie

oddziatywania na érodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonaniazamoéwienia.

Kryteria oceny ofert nie moga dotyczyé wiasciwosci Wykonawcy, a w szczegolnosci jego wiarygodnosei

ekonomicznej, technicznej lub finansowej.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego Zamawiajgcego zgodnie

z przepisami o podatku od towaréw i uslug w zakresie dotyczacym wewnatrzwspélnotowego nabycia

towaréw, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i

ustug, ktory miatby obowigzek wplacié zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans

ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera ofert¢ z najniZsza cena.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny jest cena, nie mozna dokonac¢

wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy

wzywa Wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

Wykonawey, skiadajac oferty dodatkowe, nic mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ziozonych

ofertach.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty,

0:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg) albo imig i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce
zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy)
albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty,
a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert oraz taczng punktacjg;

b) Wykonawecach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne iprawne,

¢) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia, podajgc uzasadnienie
faktyczne i prawne — jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji
bez ogloszenia albo zapytania o cene.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenic zamowienia, jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwotg do ceny najkorzystnicjszej oferty;

¢) w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 28 niniejszego Rozdziatu, zostaty ztozone oferty dodatkowe o takie;
samej cenie;

d) wystapita istotna zmiana okolicznoéci powodujgca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie zaméwienia
nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec;

¢) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy
w sprawie zamOwienia.

Zamawiajgcy moze uniewaznié postepowanie bez podania przyczyny. Zgodnie z art. 70! § 3 K.c. Zamawiajacy
moze odwotaé przetarg lub zmienié warunki przetargu — jezeli przewidzi takg opcje w tresci ogtoszenia oprzetargu.
Jezeli Zamawiajacy dopuscil mozliwos¢ skiadania ofert czeéciowych, do uniewaznienia w czesci postgpowania
o udzielenie zaméwienia przepis ust. 31 stosuje si¢ odpowiednio, 2 :
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O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdéwienia Zamawiajacy zawiadamia réwnocze$nie wszystkich

Wykonawcow, ktorzy:

a) ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia — w przypadku uniewaznienia post¢powania przed uplywem terminu
skladania ofert,

b) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie sktadania ofert — podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne z zastrzezeniem ust. 31.

Ogloszenie o uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy zamie$ci w miejscu publicznie

dostepnym w swojej siedzibie oraz na swojej stronie internetowe;.

Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztdw uczestnictwa w postgpowaniu, w szczegolnoéei kosztow

przygotowania oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania w oparciu o przepisy niniejszego Regulaminu.

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamdwienia po przestaniu zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej

oferty. Termin zawarcia umowy okreéla Zamawiajgcy.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia lub nie

wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte

najkorzystniejsza spoérod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze nie ziozono

zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu.

DZIAL VII Dokumentowanie postepowan dla zamoéwien
niewspolfinansowanych z UE

W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji

z ogloszeniem, zamdwienia z wolnej reki, zapytania o cene, Zamawiajacy sporzadza pisemny protokot

postepowania o udzielenie zamdwienia, zwany dalej ,,protokotem”, zawierajgcy conajmniej:

a) opis przedmiotu zaméwienia;

b) informacje o trybie udzielenia zamowienia;

c) informacje o Wykonawcach;

d) cengiinne istotne elementy ofert;

e) wskazanie wybranej oferty lub ofert.
W przypadku zamowien udzielanych z wymogiem rozeznania rynku, wspotfinansowanych ze $rodkow UE,
Zamawiajacy wraz z notatkg stanowiaca zalacznik nr 1 do Regulaminu przechowuje dokumenty potwierdzajace,
Ze umowa zawarta zostala w sposob efektywny 1 Zamawiajacy dofozyt nalezytych staraf, aby zapewni¢ osiggnigcie
mozliwie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych w danej sytuacji kosztach.
Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, informacje z zebrania, o ktérym mowa w ust. 10 Rozdzialu V, Dziat 1V,
zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje skiadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcow oraz umowa
w sprawie zamoOwienia stanowig zatacznik do protokotu.
Protokd! wraz z zalacznikami jest jawny i udostepniany do wgladu po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznieniu postepowania, z tym, ze oferty sg jawne od chwili otwarcia, z zastrzezeniem ust. 8 Rozdziat V
Dziat V.
Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, Zze nie mogg one
by¢ udostepniane. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w Dziale VI, ust. 17.
Wzér protokotu stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu..
Zamawiajgcy przechowuje protokdl wraz z zalacznikami przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia, w sposob gwarantujacy jego nienaruszalno$é, z zastrzezeniem punktu 8.
W przypadku zaméwiefi wspdifinansowanych ze érodkow UE Zamawiajacy przechowuje dokumenty zwigzane
z realizacja projektu przez okres wskazany w Wytycznych POTIS.
W przypadku zaméwien wspotfinansowanych ze $rodkéw UE nalezy udokumentowaé przestrzegania wymogow
udzielania zaméwien (m.in. Zamawiajgcy powinien przechowywaé dokumenty zwigzane z wyborem Wykonawey,
np. zapytania ofertowe/ogloszenia o przetargu, kopie ofert, dokumenty potwierdzajace przeprowadzone rozeznanie
rynku, umowy).

DZIAL VIII Umowy w sprawach zaméwien dla
zamowien niewspolfinansowanych z UE

ROZDZIAL I Postanowienia ogdlne

Do uméw w sprawach zaméwien, zwanych ,,umowami”, stosuje si¢ przepisy ustawy K.c., jezeli przepisy ustawy
Pzp i Wytycznych POIIS nie stanowig inaczej.
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Umowa, ktérej warto$é netto przekracza 10 000 zt wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;j,
chyba, ze przepisy odrebne wymagaja formy szczegdlnej.

W przypadku zaméwien wspotfinansowanych ze $rodkéw UE, umowy wymagaja zachowania formy pisemnej,
z zastrzezeniem ust. 10.

Umowy w sprawach zamoOwien sg jawne,

Wykonawcy, o ktorych mowa w Dziale IV, Rozdzial IV Regulaminu, ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za
wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonaniaumowy.

Umowe zawiera si¢ na czas 0znaczony.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze wprowadzi¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy. W przypadku uméw zawieranych w trybie
przetargu Zamawiajacy moze dokona¢ istotnej zmiany umowy, jezeli Zamawiajacy przewidzial mozliwosc
dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zaméwieniu lub specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia i okreslit
warunki takiej zmiany albo jezeli zmiana nie dotyczy istotnych zmian postanowief zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcey.

W przypadku zaméwien wspoHfinansowanych ze $rodkéw UE zmiany do umowy mogg by¢ wprowadzane na
zasadach okre§lonych w Wytycznych POILS.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy
w terminie 30 dni od powzigcia wiadomoéci o tych okoliczno$ciach. Wykonawca moze zgdalé wylgcznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania umowy.

W przypadku zamoéwieni wspotinansowanych ze $rodkéw UE wymodg zawarcia umowy w formie pisemnej nie
dotyczy uméw, dla ktérych ogdlnie przyjets praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej
(np. zakup biletow). W takim przypadku nalezy uprawdopodobnié zawarcie umowy, w szczeg6lnosci poprzez
przedstawienie na potwierdzenie zawarcia umowy dowodu ksiggowego w rozumieniu przepisow o rachunkowosci.
Nalezy potwierdzi¢ zakres zaméwienia, w szczegdlnoéci poprzez zachowanie dokumentacji dotyczgcej zlecenia
zambéwienia. W przypadku szkolen nalezy rowniez zachowaé program szkolenia (dopuszczalny jest wydruk
z dokumentéw w wersji elektronicznej).

Przez umowy, dla ktorych og6lnie przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej
rozumie sie w szczegdlnoéci umowy dotyczace form podnoszenia kwalifikacji (szkolenia, studia, itp.), w przypadku
ktérych calkowity wydatek nie przekracza kwoty 5000 zi bez podatku od towaréw i uslug oraz inne umowy,
ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 2000 zt bez podatku od towaréw iustug.

W przypadku zamowiefi wspotfinansowanych ze $rodkéw UE w umowie zawieranej z Wykonawcg nalezy wskazac
stosowanie kary za nicnalezyte wykonanie zamoOwienia publicznego, np. z tytulu opbznien z winy
Wykonawcy, nieprawidlowej realizacji zamdwienia publicznego, niekompletnego wykonania zaméwienia
publicznego (w tym np. nieprzestrzegania warunkéw gwarancji). W razie niezastosowania kar, nalezy pisemnie
udokumentowaé przyczyny ich niezastosowania.

ROZDZIAL IT Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajagcy moze zadaé od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego

dalej ,,zabezpieczeniem”.

Zabezpicczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy. Jezeli

Wykonawca jest jednoczeénie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu roszczeni z tytutu gwarancji jakosci.

Zabezpieczenie moze byé wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku nastgpujacych formach:

a) pieniadzu;

b) gwarancjach bankowych;

¢) gwarancjach ubezpieczeniowych;

Zabezpicczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wplaca przelewem na rachunek bankowy wskazany przez

Zamawiajgcego.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgodg na zaliczenie kwoty wadium na

poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje je na oprocentowanym rachunku

bankowym. Zamawiajagcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z tego

rachunku bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz

prowizji za przelew pienigdzy na rachunek bankowy Wykonawcey.

W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedng lub kilka form,

o ktérych mowa w ust. 3 niniejszego Rozdziatu. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem

cigglodci zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.

Wysoko$é zabezpieczenia ustala sig¢ w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej w ofercie albo
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maksymalnej wartoéci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego z umowy, jezeli w ofercie podano
ceng¢ jednostkows lub ceny jednostkowe.

Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci od 2 % do 10 % ceny catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej
wartoéci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego z umowy.

Jezeli okres realizacji zamowienia jest diuzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgodg Zamawiajgcego moze by¢
tworzone przez potracenia z naleznosci za czgciowo wykonane dostawy, ustugi fub roboty budowlane.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 10 Wykonawca zobowigzany jest wnies¢ co najmniej 30% kwoty
zabezpieczenia.

Zamawiajacy wplaca kwoty potracone na rachunek bankowy w tym samym dniu, w ktérym dokonuje zaplaty
faktury.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 10, wniesienie pelnej wysokosci zabezpieczenia nie moze nastapié¢ pbzniej niz
do polowy okresu, na ktory zostata zawarta umowa.

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie na pisemny wniosek Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamdwienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczefn z tytutu rgkojmi za wady lub gwarancji jako$ci nic moze
przekracza¢ 30% wysokoéci zabezpieczenia.

Kwota, o ktorej mowa w ust. 15, jest zwracana na wniosek Wykonawcy nie pézniej niz w 15 dniu po zlozeniu
wniosku.

DZIAL IX Postanowienia koncowe

Do zamdwien udzielanych w oparciu o niniejszy regulamin, przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. Prawo
zamowien publicznych stosuje sig tylko, gdy regulamin wyraznie tak stanowi.

Regulamin niniejszy wchodzi w Zycie w dniu 13.02.2018 r. zastgpujgc dotychczasowy Regulamin udzielania
zaméwien przez Przedsigbiorstwo Wodociagow i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Wolominie z dnia 26.07.2017 1.

Do postepowan wszczetych przed dniem wejscia w Zycie niniejszego Regulaminu stosuje si¢ regulamin
dotychczasowy.



Zalgcznik Nr 1 - Notatka

Pieczgtka Zamawiajacego

NOTATKA

Z M s nisin

Przedmiot zaméwienia: robota budowlana/ dostawa/ ushuga*®

...............................................

Lp.

Nazwa
Wykonawcy

Adres Wykonawcy /nr telefon/
nr faksu/ e- mail

Cena netto zi

Cena brutto
zl

Dodatkowe
kryterium

podpisy)

* niepotrzebne skreslic

(data i podpis)
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Zalacznik Nr 2 — Wniosek o wszczgcie postepowania

Whiosek o wszczecie postepowania

L Opis przedmiotu zambwienial

2 Wartos¢ szacunkowa zamowienia bez podatku od towarow 1 us{ug2
.................................................................................................. Szacunek
dokonany w oparciu 03 e

3. Kwota, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia®
........................................................................ PLN
(IO o T S T T T e PLN)
Potwierdzenie pokrycia w érodkach finansowych:
(Dyrektor ds. Finansowych/Gléwny ksiggowy)

4. o .
Obowigzujaca stawka podatku od towarow i ustug ...........coeenis %

2 Propozycja warunkéw podmiotowych dla Wykonawcéw5

6. Propozycja kryteriow oceny ofertd
Ceng & s %
........ RN

7. i 7 2T
Propozycja warunkow ptatno$ci

8, Propozycja terminu wykonania zamo6wienia®
...... dni/miesigcy kalendarzowych liczac od  dnia  zawarcia umowy
lub
maksymalny termin wykonania zaméwienia ...... S CIT

(dd — mm - rr17)

9% .



2

(S, T - VLI S

9. Inne informacje majace istotne znaczenie dla postgpowania
10.
Imig i nazwisko (data, podpis osoby wnioskujacej)
11.
Propozycja wyboru trybu udzielenia
Imie i nazwisko (data, podpis)
12. Zatwierdzam / Nie zatwierdzam* ww. tryb udzielenia zamoéwienia ww. trybu
udzielenia zaméwienia oraz wyznaczam tryb udzielenia zamowienia:
(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)
* skreslic niewlasciwe
13 Potwierdzam  rejestracje = postgpowania W rejestrze  zamowien pod numerem
(podpis kierownika Dziatu Inwestycji)

Nalezy opisaé przedmiot zaméwienia wskazujac na proponowany tytul postgpowania, zakres przedmiotu
zamdwienia - tak aby umozliwi¢ wprowadzenie tych danych do SIWZ, ogloszenia, umowy. W przypadku
zamGwien na roboty budowlane do niniejszego dokumentu zatgcza si¢ dokumentacj¢ wymagang Regulaminem.

Nalezy ustali¢ z nalezytg starannoécia, w oparciu o przepisy okrelone Regulaminem.
Nalezy wskaza¢ sposéb dokonania szacunku zaméwienia, wynikajacy z zasad przewidzianych Regulaminem.

Nalezy okresli¢ kwote brutto.

Opis proponowanych warunkéw udzialu w postepowaniu oraz wskazanie dokumentéw na potwierdzenie
spetnienia tych warunkéw. Propozycja winna dotyczy¢ co najmniej warunkéw wynikajgcych z specyfiki
zamoéwienia i jego zakresu, ze szczegblnym uwzglednieniem zasady uczciwej konkurencji oraz rownego
traktowania Wykonawcow, o ktorej mowa w Regulaminie.

Nalezy okreslié kryteria oceny ofert zgodne z postanowieniami Regulaminu. Nalezy wskaza¢ procentowo wage
kryterium.

Nalezy okresli¢ wzor zapisdw, ktory wprowadzony zostanie do tresci SIWZ, ogloszenia, umowy.

Nalezy zaproponowaé obiektywny, mozliwy do spetnienia przez Wykonawcow termin wykonania zaméwienia,
majac na wzgledzie w szczegdlnosci charakter, zakres i specyfikg zamowienia.
Propozycja skiadana przez pracownika, ktory przekazuje wniosek do zatwierdzenia kierownikowi.

A



Zalgeznik Nr 3 Wzér protokolu z postepowania o udzielenie zaméwienia

Wzér protokolu z postepowania o udzielenie zaméwienia

0ZNACZenie SPrawy ...........

Piecze¢ Zamawiajgcego

1. Zamawiajacy

Peina nazwa (firma) Zamawiajacego:
PRZEDSIEBIORSTWO WODOCIA GOW I KANALIZACJI Sp. 7 o.0.
Adres:

ul. Graniczna 1

05-200 Wolomin

REGON: 017282330

NIP:125 00 05 499

Telefon: 227762121

faks: 22776 3358

e-mail: pwik@pwik.wolomin.pl

Przedmiot zamowienia

2 Opis przedmiotu zamoéwienia:
Warto$§¢ zamowienia ustalona zostata na kwotg ..o zt, co stanowi rownowarto$¢ w
(o (mozna wypeinié po otwarciu ofert-jezeli bylo przewidziane).
Ustalenia wartoéci zamowienia dokonano w dniu ......- ... - ... na podstawie

..........................................................................................................................................

* - niepotrzebne skresli¢

Tryb post¢powania

3. Postepowanie prowadzono W trybie: ... na
podstawie Dziahu......... , Rozdziat....... B I S Regulaminu udzielania zamoéwien przez
Przedsiebiorstwo Wodociggow 1 Kanalizacji Sp. z o.0.

Powody zastosowania trybu innego niz przetarg nieograniczony (uzasadnienie faktyczne i prawne):

Miejsce i termin skladania ofert
Miejsce sktadania ofert: ...........cooiiiiiiin pok. ar .. ve Termin sktadania ofert uptynat w dniu

...... = . 0g0dZ. e




Otwarcie ofert

5.
1. Otwarcie ofert odbyto si¢ w dniu ...... * smar OBOAZE woas W ssnsimen sy ,pok.r .....
2. Do uptywu terminu sktadania ofert ztozono .......... ofert(y).
3. Bezpoérednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podat kwotg, jakq zamierza przeznaczy¢ na
finansowanie zamowienia, w wysoko§ci ......ccovivivnnin, zt brutto.
Informacja o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
6.
Wymagane warunki udziatu w postgpowaniu spetnia ....... Wykonawcow.
Wykonawey wykluczeni
7.
Z postepowania wykluczono ....... Wykonawcow.
Oferty odrzucone
8.
Odrzucono ...... ofert.
Najkorzystniejsza oferta
9. Na podstawie streszczenia oceny i poréwnania ztozonych ofert, dokonanego na zalaczonym druku nr
ceveeer. Wybrano oferte /oferty*:
numer oferty ..
nazwa (firma)
adres
numer oferty
nazwa (firma)
adres
Uzasadnienie wyboru
* - niepotrzebne skresli¢
Uniewaznienie postgpowania
10. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia zostato uniewaznione w dniu ...... - o= o, B przed uptywem
terminu sktadania ofert/po uplywie terminu sktadania ofert®.
Powody uniewaznienia (uzasadnienie faktyczne i prawne):
* - niepotrzebne skresli¢
Odwolanie
11. W trakcie postgpowania:
wniesiono odwotanie/ nie wniesiono odwotania* wydano/nie
wydano* rozstrzygnigcie(a)
* - niepotrzebne skresli¢
Informacja o zawarciu umowy w sprawie zaméwienia
12.
Umowa w sprawie zambwienia zostala zawarta w dniu ... 2
(podpis osoby sporzqdzajgcej protokél) (podpis Kierownika Zamawiajqcego lub

osoby upowaznionej)

Y




b)
c)

e)

g

Zalgcznik Nr 4 - Zalecenia i rekomendacje dotyczace przeprowadzania postepowan o udzielenie
zaméwien publicznych na dostawy i ustugi oraz ich realizacji

Zalecenia i rekomendacje dotyczace przeprowadzania postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych
na dostawy i ustugi oraz ich realizacji

W trakcie przeprowadzania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego stosuje sie wewnetrzne
procedury beneficjenta dotyczace udzielania zamdwien publicznych opracowane w postaci np. instrukcji
wewnetrznych, regulaminéw. Procedury te uwzgledniajg wszystkie etapy postepowania wraz ze wskazaniem
poszczegdlnych czynnosei oraz stanowisk odpowiedzialnych za ich realizacje i powinny by¢ zgodne z zasadami
okreslonymi w Wytycznych.

W odniesieniu do najbardziej ryzykownych postepowan®® zaleca sie opracowanie szczegdtowego planu prac,
ktorego celem jest prawidlowa i sprawna realizacja zamowienia publicznego. Plan prac powinien zostaé
opracowany w poczatkowym stadium realizacji projektu przed przeprowadzeniem postepowan i powinien
zawiera¢ terminy dla kazdego etapu, tj.:

przygotowaniec dokumentacji dotyczacej zamowienia publicznego, w tym opracowanie opisu przedmiotu
zamoOwienia publicznego,

wszezgeie procedury udzielenia zamowienia publicznego,

przeprowadzenie procedury udzielenia zamdwienia publicznego,

zawarcie umowy,

realizacja zamowienia publicznego,

odbior zamowienia udokumentowany protokotami odbioru,

weryfikacja faktur wystawionych przez Wykonawce.

Minimalny zakres planu prac powinien zawiera¢ informacje o procedurze udzielenia zaméwienia publicznego,
terminie rozpoczecia i zakonczenia kazdego etapu/zadania wraz ze wskazaniem osob odpowiedzialnych za
wykonanie danego zadania. W celu zapewnienia $ciezki audytu plan prac powinien by¢ zarchiwizowany wraz z
dokumentacja projektu.

W celu uzyskania najbardziej konkurencyjnych ofert oraz majac na uwadze zakaz dzielenia zamdwien
publicznych w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy, w przypadku beneficjentow bedgcych jednostkami
centralnymi realizujgcymi projekt przy pomocy jednostek terenowych/lokalnych, zaleca sie przeprowadzenie
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na poziomie centralnym, chyba Ze istniejg przestanki
uzasadniajgce przyjecie innego trybu postgpowania. Decyzja o zamowieniu zdecentralizowanym powinna by¢
poprzedzona analiza obu metod zakupow wykazujaca korzysci (finansowe, organizacyjne lub w zakresie
konkurencyjnoéci) na rzecz drugiego rozwigzania. Wystapienie ww. przestanek powinno zostaé
udokumentowane w postaci oszacowania i poréwnania korzysci i kosztéw zwigzanych z wyborem obydwu
metod zakupu: centralnego i zdecentralizowanego.

Szacujac warto$¢ zamOwienia publicznego nalezy bazowaé¢ na aktualnych cenach na rynku zamawianych dobr.
W tym celu, tam gdzie jest to mozliwe nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie rynku wsréd co najmniej trzech
potencjalnych Wykonawcéw danego zaméwienia publicznego®®. W przypadku gdy na rynku nie istnieje trzech
potencjalnych Wykonawcow, nalezy przedstawi¢ uzasadnienie wskazujace na obiektywne przestanki
potwierdzajace ten fakt. Szacujac warto§¢ zamdwienia publicznego mozna réwniez opieraé si¢ na podobnych
zamowieniach publicznych przeprowadzonych w terminie wskazanym w art. 35 ust. 1 ustawy Pzp, jesli ich
Wykonawcy zostali wybrani w procedurze konkurencyjnej. Dokumenty dotyczace sposobu oszacowania
wartosci zamoOwienia publicznego powinny zosta¢ zarchiwizowane igcznie z dokumentacjg tego zamdwienia
publicznego.

Oszacowana warto§¢ zamowienia publicznego powinna by¢ wazna w chwili publikacji ogloszenia o zaméwieniu
publicznym, zgodnie z art. 35 ustawy Pzp. Jezeli po ustaleniu warto$ci zamowienia publicznego nastgpi zmiana
okolicznoéci majacych wplyw na ustalona juz warto§¢ zamodwienia publicznego, przed wszczgciem
postepowania nalezy dokona¢ ponownego oszacowania jego wartosci. Sposob oszacowania wartosci
zamowienia publicznego powinien zostaé¢ udokumentowany.

Nalezy zapewni¢ odpowiedni potencjat kadrowy wystarczajacy do wykonania przewidzianych zadan na kazdym
ctapie realizacji zamodwienia publicznego.

Nalezy nadzorowaé sposéb realizacji zaméwienia publicznego i protokolowa¢ sposéb jego odbioru. W tym celu
zaleca si¢ stosowanie procedur wewnetrznych, okre§lajacych sposéb realizacji i odbioru zamoéwienia
publicznego, w tym odpowiedzialnosé oraz zadania i terminy po stronie beneficjenta oraz wzory dokumentow
(w szczegodlnosci wzor protokotu odbioru przedmiotu zamdwienia publicznego, ktory pozwala m.in. na
sprawdzenie, czy wszystkie elementy zamdwienia publicznego zostaty zrealizowane zgodnie z postanowieniami

umowy).
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Ryzyko nalezy oceniaé¢ z uwzglednieniem np. nastgpujacych czynnikow: warto§¢ zamowienia, terminy
wynikajgce z harmonogramu projektu, dostgpnoé¢ potencjalnych wykonawcdw, wykonalno§é zaméwienia,
poziom skomplikowania przedmiotu zaméwienia, kwestie logistyczne itp.

Nie dotyczy zamoOwiefi publicznych powtarzajacych sie okresowo, o ktorych mowa w art. 34 ust. 1 ustawy
Pzp.
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